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1. GENERALIDADES
1.1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL SOFTWARE

El SOFTWARE WEB DE IMPUESTOS Y TERRITORIALES (SWIT), es un software de propiedad
CS-3, desarrollado a la medida de las necesidades para entidades estatales, a fin de facilitar
el control y gestidn tributaria de sus contribuyentes.

1.2. INTRODUCCION

Todo funcionario en su deber de atender las solicitudes de los contribuyentes, accede al
aplicativo SWIT para dar lugar a las gestiones respectivas. Algunas de las gestiones por
realizar es la creacion de acuerdos de pagos. Estos procedimientos son detallados para su
forma de registro en el sistema.

1.3. ;COMO USAR ESTE MANUAL?

Esta orientacion documental se encuentra dirigida a los funcionarios de la entidad estatal
(usuarios finales) responsables de crear los acuerdos de pago para el IMPUESTO PREDIAL
UNIFICADO y para el IMPUESTO DE INDUATRIA Y COMERCIO, que faciliten a los
contribuyentes la cancelacién de la deuda de dichos impuestos

Es importante seguir paso a paso, cada una de las instrucciones para los respectivos
procedimientos aqui descritos. Encontrara graficas que corresponden a la Ultima version
del aplicativo SWIT.

2. INFORMACION INICIAL SOBRE EL SISTEMA

2.1. ;COMO INGRESAR AL SOFTWARE?
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Digite el nombre del usuario y contrasefia e ingrese al Software Tributario, seleccionando
el botdn Ingresar, o registrarse para obtener un usuario de consulta.

3. BOTONES GENERALES USADOS EN EL SISTEMA

SWIT es un software con un estilo grafico cuidadosamente disefiado y estructurado. Los
botones se repiten en su uso constantemente en varios médulos. Es importante conocerlos
e identificarlos con anterioridad.

A continuacion, damos a conocer algunos elementos graficos, a tener en cuenta.

Elemento Nombre Descripcion

@ Boton Adicionar Se utiliza para agregar items dentro de alguna
opcidén en el sistema.

b 4 Botdn Eliminar Se utiliza para eliminar items dentro de alguna
opcidén en el sistema.

& Boton PDF Sirve para generar un reporte en formato PDF
(Portable Document Format).

[# Boton Editar Se utiliza para abrir una ventana que permita
agregar o modificar datos ya registrados en algun
item.
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Botdn Consultar

Se utiliza para ver la informacion que ha sido
registrada en algun item. No habilita Ia
modificacién de los datos.

Botén Proyectar

Para uso de proyecciones o visualizaciones de
cambios realizados dentro de algin item del
sistema. Muestra como afectan los cambios en
comparacién con los datos anteriormente
registrados.

Botén Aplicar

Se utiliza para registrar en el sistema, los nuevos
datos que hemos agregado a algun item.

Botdn Revertir

Se utiliza para deshacer los cambios que
previamente se han realizado en algun item,
afectado con nuevos datos que fueron
registrados en el sistema.

Boton Registrar

Se utiliza para guardar los datos que han sido
ingresados en algun item.

Botdn Calendario

Es un botdn de seleccidn. Se utiliza para desplegar
un calendario y seleccionar una determinada
fecha.

X

Check de seleccion.

Es un objeto activador o desactivador de
seleccion. Permite incluir o descartar la opcion
especificada con éste objeto.

Botdn insercion

Agrega un nuevo objeto ya utilizado en el
sistema. Por lo general se utiliza para agregar
nuevos campos de filtrado para busquedas de

registros.
= Boton Combo de | Permite desplegar, en forma de listado,
seleccion diferentes opciones a fin de escoger una opcién

particular.

[

Botdn Aprobar

Permite aprobar el acuerdo de pago, estando en
estado elaborado.

Cerrar sesion

Botdn Cerrar Sesion

Permite cerrar la sesidn que el usuario ha iniciado
con su usuario y contrasefia, previamente. Es la
manera mas segura y recomendable de salir del
aplicativo SWIT.
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3.1.CONSULTA DE CUENTA

Una vez ingresado al sistema, encontrara la siguiente visualizacidn de la pagina de inicio
del portal tributario.

WhatsApp x | @ Asignada % | M Recibidos - jvargas@comercializ: X ¢ Inicio - Portal Tributario x  + = %
< C A Noesseguro | villavicencio.clientes.comercializadora-s3.com:8045/SWIT/general. home.wpnhome.aspx o Q ST o H
£ Aplicaciones M jvargas@comerciali... ATLANTICO NARIFIO MAGDALENA BOLIVAR CORBOBA META TOLIMA LA GUAJIRA SAC Archivo BACH » Otros marcadores

ALCALDIA MUNICIPAL
‘SEORETARIA DE HACIENDAMUNCIPAL

(¢ MeESTO RREDIAL
UNIFIGADO

4 CoNTRIBUCION POR
(2 vuiomzacion

% IMPLESTO DE ALUMERADO
)
5) meuEsTo o8 PLUSVALIA

G MPUESTO DE INDUSTRIA Y
CoMERzI0

. RETENCION DE INDUSTRIA Y
COMERCIO v

i rentasmenones
B uounaciones

(%) recavoos
[

& vemamenms sazioss

CouRIGURACION

222
% . 22pim
W® 7z ) EsP e 54

3.2.CONSULTA DE DEUDA EXISTENTE

Para consultar un predio o declaracién de ica con mora, desplegamos el menu de
Impuesto Predial y/o Ica y escogemos la opcion “Atender un Contribuyente, en este
menu podemos consultar el ESTADO DE CUENTA de los predios o inmuebles, o
declaracion presentada sin pago. por los diferentes campos de busqueda tales
como: Referencia Catastral, Direccién o Propietario, Nit, razén social, se escoge la
referencia o Nit seleccionada, dando clic sobre esta.
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WhatsApp X | @ Asignada X | M Recibidos - juargas@comercializ- X <> Inicio - Portal Tributario X o+ = X
<« C A Noesseguro | villavicencio.clientes.comerdializadora-s3.com:8045/SWIT/general home.wpnhome.aspx ax an@® :

2! Aplicaciones M| jvargas@comerciali... ATLANTICO NARINO MAGDALENA BOLIVAR CORBOBA META TOLIMA LA GUAJIRA SAC Archivo BACH » Otros marcaderes

JESUS ANTONIO VARGAS GUTIERREZ z

COORDINADOR TRIBUTARIO SWIT

@ IMPUESTO PREDIAL
UNIFICADO

Atencion al
Contribuyente

5"‘; Predios
@ Recibos de Pagos
Eé Notas Credito

Eé Notas Débito

Recaudos

L Acuerdos de Pago

Whatsipp X | @ Asignads X | M Recibidos - jvargas@comercializ: X <> Inicio - Portal Tributaric X+ X
< C A Noesseguro | villavicencio.clientes.comercializadora-s3.com:8045/SWIT/general.home.wpnhome.aspx QT G N o H
55 Aplicaciones M jvargas@comerciali... ATLANTICO NARIFO MAGDALENA BOLIVAR CORBOBA META TOLIMA LA GUAJIRA SAC Archivo BACH » Otros marcadores

JESUS ANTONIO VARGAS GUTIERREZ £ .
2
COORDINADOR TRIBUTARIO SWIT

4% IMPUESTO PREDIAL 5 SWIT
UNIFICADO
CONTRIBUCION POR N
= VALORIZACION
IMPUESTO DE ALUMBRADO N
PUBLICO
%% MPUESTO DE PLUSVALIA >

. IMPUESTO DE INDUSTRIA'Y
COMERCIO
Atencion al
Contribuyente

:ﬁ Contribuyentes

@ Declaraciones

[ Mnbac esaien
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Desde aqui, ingresamos la referencia catastral o nit del contribuyente y confirmamos
que el predio tenga deuda pendiente y no haya suscrito todavia un acuerdo de pago.

A CATASTRA Ult. Vigencia 2016 Propietario BEMAVIDES CORAL MARIA-ISA H
52 1807 ult. Avalio ntificacién 000027249485
000000018079000 Destino Terreno 7 Ha-3.125 Mtc

Mat. Inmobiliaria 244-57736 Tipo RURAL A. Edificada 0 Mtc

| Direccién del Predio LA PRADERA

Clase
« » CAPITAL 51.387 INTERES 12.705 DESCIJENTOS_

Estado de Cuenta Pagos Aplicados Notas Crédito Notas Débito Novedades Paz y Salvos Recibos de Pago Documentos Acuerdos Historig

alor  (Todos) l 5 ¢ x<

Estrato -

Concepto Facturado Saldo a Favor Observacion

® w01 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADD 2.556.000 10,00 MIL 15560 a 0 0 25.560 [
® 20 BERIL 25560 2,00% 51 o o o 511 o
® 015 IMPUESTC PREDIAL UNIFICADD 2.482.000 10,00 MIL 24.820 o o o 24.820 o
® 015 SOBRETASA DMBERIL 24820 2,00% 456 0 0 0 496 ]
¥ 014 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 2.410.000 10,00 MIL 14,100 L] 24.100 0 L] L]
@ 2014 AL 2.410.000 1,50 MIL 3.615 0 3.615 o o o
@ 2014 SOBRETASA BOMBERIL 24100 2,00% 482 o 482 o o o
@ 2012 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 2.410.000 10,00 MIL 24.100 a 24.100 0 [ [
@ 2013 SOBRETASA BOMEERIL 24.100 2,00 % 482 0 482 0 '] ']
Facturado 166.152 Pagado 4.184 Acreditado 114.765 Debitado 4.184 Saldo 51.387 Saldo a Favor 0
ICA

WhatsApp X | @ Asignada X | M Recibidos - jvargas@comercializ X > Panel de Atencion al Contribuyer % + = X

< C A Noesseguro | villavicencio.clientes.comercializadora-s3.com:8045/SWIT/impuestos.industriaycomercio wpnatencion.aspx?ICAT, 1000163650 aQ 7 G » 0 H

£ Aplicaciones M jvargas@comerciali.. ATLANTICO NARIRiG MAGDALENA BOLIVAR CORBOBA META TOLIMA LA GUAJIRA SAC Archivo BACH » Otros marcadores

= 1 1 ALCALDIA MUNICIPAL JESUS ANTONIO VARGAS GUTIERREZ &
- ‘SECRETARIADE HACIENDA MUNCIPAL CDORDMNADOR TRELTARID WY

swir MPIESTD 0 NOUSTRLA¥ CONERELD AL CONTRISUTENTE )

'm del Contribuyente vl NGRESE NUMERQ DE IDENTIFICACION D (14 terior Siguiente
»

Informacién del Contribuyente  Informacién deMoffieasién  Impussios Asociados  Acividades fsociadss B nerc Hlerias

5} MBUESTO PREDIAL
“! wwrcaoe

(34 SONTRIBUGION POR
(4% valorzacion

% IMPUESTO DE ALUMBRADO

v pusuico
RAZON SOCIAL: NICOLAS BUITRAGO GRAJALES

B wveroerwnan
IDENTIFICACION TRIBUTARLA NIT: 1000163650 REGIMEN: Simplificade TIPO DE PERSONA: NATURAL

1MPUESTO DE NDUSTRIA ¥
D ERCI > MATRICULA MERCANTIL: 202799 FECHA DE MATRICULA: 30/03/2016 ES RETENEDOR: NO
- RETENCION DE NOUSTRIA ¥ ESTADO: Active  FECHA INICIO DE ACTIVIDADES: 30/03/2016 ES TEMPORAL? no GRAN CONTRIBUYENTE? no
== cOMERCID ’

A ] 1.355.000 INTERES >3 231379 DEC\AEN"DS TOTAL )3 1447179
i rewaswenores 5 p p p y
Estado Tr JFi

Fy— i s || o || s || s || o |[ ot || s || s || oo |[ s |
(8) recavnos . . - =

PRESENTAR )| [ FORMULARIO UNICO NACIONAL DE DECLARACION U\DLSTRIA(COFV] [ 2020: (FRACCION) v” @.
B romeiones L= G

Mo, de Farmulario_Fesha de vendimiento _Fecha de Presestacion Valor_Acciones aEjecutar _ Editar
O n
2020: (FRACCION) i " 0 SELECCIONE.. 7 SIN PRESENTAR
CONFIGURACION
& . " i 0 SELECCIONE... , SIN PREGENTAR
PRIVADA (WEE) 1902011022429 o/04/2019 03/0s/2019 880000 SELECCION v |4 PRESENTADA
PRIVADA (WES) 19020110022408 16/04/2018 03/05/2019 237.000  SELECCION v / PRESENTADA
PRIVADA (SISTEMATIZADA).. 1702011004383 18/04/2017 17/06/2017 sso0  seleccion v [ CORREGIDA
PRIVADA (WEB) 1502011024850 18/04/2017 20/05/2019 208000  SELECCION v I PRESENTADA
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3.3.ACUERDO DE PAGO

Nos dirigimos nuevamente al menu de la izquierda y dentro del médulo Impuesto
Predial, o Impuesto de Industria y Comercio, seleccionamos la opcién “Acuerdo de
Pago”:

# IMPUESTO PREDIAL

an de Mo Ito

5 Debito

Se desplegara una ventana emergente llamada: “Acuerdo de Pago”, donde se
visualiza un listado de toda la gestidon de los acuerdos de pago sistematizados.

ALCALDIA MUNICIPAL JESUS ANTONIO VARGAS GUTIERREZ ¢#
SECHETARIA DE HACIEMDA MUNICIPAL COCROINADOR TRIBUTARIC SWIT

I@l ACUERDO DE PAGO
“ IMPUESTO DE ALUMBRADO (RS A rusre g pRas para con
PUBLICO

& LS Crear acuerdo Buscar en | Referencia v| | Comienza con +
= IMPUESTO DE PLUSVALIA -

IMPUESTO DE INDUSTRIA ¥

COMERCIO Acciones- v R 0 27/06/2020 6028842 CAROLINA DEL SOCORRD TORRA... 2020:(FRACCL.  2020:(FRACCL. 0 C

RETENCION DE MDUSTRIA Y

CoMERCIO

[ 08/06/2020 VARGAS ROMERO LUIS EDUARDO 2013 2013 0oV
i3 nevras wenones 20070110000003 15/05/2020 80072493 TAMBORES DE COLOMBIA 5.4 2017 2017 1415537 T
L2 o 15/05/2020 10019295  PENA RAMIREZ JAYSON 2013 2014 or
(3) recavoos 0 27/03/2020 e0s0R15  ASESORES DE SEGUROS ADMINIL. 2001:EMEJUN 2016 oA
) RepoRTEs £ MFORMES 20070110000002 28/01/2020 85054755  OLAVA GONZALEZ JOSE ALEAN_ 2014 2018 12.882.918 €
& HERRAMIENTAS AVANZADAS > 1807011000038 09/12/2019 01106001 LM INVESTMENT HOUSE SAS 2018 2018 85.028.459 L
oo o 091272019 & CARRERA UMANA CHRISTIAN DA 2005:ENEJUN  200S:ENE-JUN ¢

0 29/11/2019 79651537  MEDINA GARAVITO MARIO JOSE 2015 2017 o
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3.3.1. Emitir un Nuevo Acuerdo de Pago

En esta pagina vamos a seleccionar el icono, “Crear Acuerdo”, que se encuentra arriba

a laizquierda, para ingresar o sistematizar un nuevo acuerdo de pago

@ Asignada X | M Recibidos - juargas@comercializ- X > Acuerdo de Pags x  + - X
& C A Noessequro | villavicencio.clientes.comercializadora-s3.com:8045/SWIT/impuestos.acuerdos.wwacuerdo.aspx? ICAT e T AN e H
P Aplicaciones M jvargas@comerciali.. ATLANTICO NARIC MAGDALENA BOLIVAR CORBOBA META TOLIMA LA GUAJIRA SAC Archivo BACH ~ » Otros marcadores
= | g ALCALDIA MUNICIPAL JESUS ANTONIO VARGAS GUTIERREZ ¢ Cerrar Sesion
- SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL COORDINADOR TRIBUTARIO SWIT
¢8 IMPUESTO PREDIAL SWIT IMPUESTO DE INDUSTRIA Y CGMERCIO ) ACUERDOS DE PAGO
— UNIFICADO ¥
{7 CONTRIBUCION POR N ﬁ ACUERDO DE PAGO
VALORIZACION
Gestién de acuerdo de pago para contribuyentes

]? IMPUESTO DE ALUMBRADO

PUBLICO >
Qg‘ Crear acuerdo l Buscar en[ Referencia v [ Comienza con vH

% IMPUESTO DE PLUSVALIA >
Acciones e No. Acuerdo Fecha de Elaboracién Referencia Periodo Inicial
. MPUESTODEINDUSTRIAY
COMERCIO -Acciones- v [ 0 27/06/2020 60283423  CAROLINA DEL SOCORRO TORRA.. 2020:(FRACCL. 2020:(FR.

;. RETENCIONDDE NDUSTRIAY
" COMERCIO -Acciones- v E 0 08/06/2020 4148228 VARGAS ROMERO LUIS EDUARDO 2013 2013
L5 RENTAS MENORES 5

-Acciones- v B 2007011000003 15/05/2020 800724933 TAMBORES DE COLOMBIA S.A 2017 2017
£ LIQUIDACIONES S -

-Acciones- v [ 0 15/05/2020 10019295  PENA RAMIREZ JAYSON 2013 2014
($) Recaunos 5 B

-Acciones- v € 0 27/03/2020 860508156 ASESORES DE SEGUROS ADMINL. 2001:ENEJUN 2016
¥ REPORTESE INFORMES & -Acciones- v € 2007011000002 28/01/2020 86054758  OLAYA GONZALEZ JOSE ALEJAN.. 2014
6'9 HERRAMIENTAS AVANZADAS -Acciones- v E 19070110000038 09/12/2019 901106003 LM INVESTMENT HOUSE SAS 2018

S14p.m.
5/09/2020

A W@ 7 Q) ESP

Inmediatamente se despliega la siguiente ventana, ACUERDO DE PAGO como se
muestra a continuacion:
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@ Asignada X | M Rechidos - juargas@comercializ: X <> Acuerdo de Pago x  + = X
<« C A No esseguro | villavicencio.clientes.comercializadora-s3.com:8045/SWIT/impuestos.acuerdos.wwacuerdo.aspx?ICAT a v & »@ :
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ALCALDIA MUNICIPAL 7
‘SECRETARIADE HACIENDA MUMICIPAL COCRDMADOR TRELTARID SWT

&

{5} MPuESTO PREDIAL

UNIFICADO >
CONTRBUCION POR @] ACUERDO DE PAGO
VALORIZACION > .
Gestién de acuerdo de pago para contribuyentes
5 IMPUESTO DE ALUMSRADD
¥ musuico

Q;; Crear acuerdo Buscaren | Referencia v] [ Comienza con vH [[]Mostrar Todos. Pagina: 1/ 6

IMPUESTO DE PLUSVALIA 5

IMPUESTO DE INDUSTRIA Y
MERCIO

-Acciones ¥ E o 27/06/2020 60288423 ‘CAROLINA DEL SOCORRO TORRA... 2020:(FRACCI. 2020:(FRACCL. 0 CAROLINA DEL SOCORRO TORRADO MAN... BORRADOR
L e TR A v B o 0 VARGAS ROMERO LUIS EDUARDO BORRADOR
- comercio -Acciones
Acuerdo Nuevo
i rmexswnones , [ e e AT T s
Informaci6n del
£ vauiDacioNEs > -Acciones v B8 0 0 PERA RAMIREZ JAVSON BORRADOR
(5) RECAUDOS > -Acciones ¥ E o 0 ASESORES DE SEGUROS ADMINISTRATIV.. BORRADOR
Nombre
- ~ OLAYA GONZALEZ JOSE ALEJANDRO APROBADO
9 REPORTES E INFORMES > Acciones E 20070110000002 Direccion 12.882.918
-Acciones v [§ 1907011000038 85.038.453 LM INVESTMENT HOUSE SAS APROBADO
T aats e R
-Acciones ¥ E o 0 CARRERA UMANA CHRISTIAN DANIEL BORRADOR
R conrcuracion 5 Confirmar Cancelar
-Acciones ¥ E o 0 MEDINA GARAVITO MARIC JOSE BORRADOR
-Acciones ¥[8 0 29/11/2019 301060532 RETAURANTE GOURMET 180 GRA_. 2018 2018 © RETAURANTE GOURMET 180 GRADOS 545 BORRADOR
-Acciones v 8 o 29/11/2019 901060532 RETAURANTE GOURMET 180 GRA.. 2018 2018 0 RETAURANTE GOURMET 180 GRADOS SAS  BORRADOR
-Acciones ¥ E o 29/11/2019 900568451 'GRUPQ LUXURY SAS 2016 2017 0 GRUPQ LUXURY SAS BORRADOR
-Acciones ¥ 8 0 29/11/2019 86006235 TORRES RUBIO EDINSON 2015 2015 0 TORRES RUBIO EDINSON BORRADOR
-Acciones v 8 0 28/11/2019 900242509 MH CONSULTING 5.4.5 2015 2016 0 MH CONSULTING 5.4.5 BORRADOR
-Acciones v 8 o 28/11/2019 1121829732 SALCEDC DIAZ LILIANA PATRICIA 2014 2014 0 SALCEDO DIAZ LILIANA PATRICIA BORRADO!
-Acciones ¥ E o 28/11/2019 900827094 DISEND v ASESORIA EMPRESARL. 2015 2015 0 DISERO Y ASESORIA EMPRESARIAL S.4.5, BORRADOR

517 p.m.

20

@ Asignada x \ M Recibidos - jvargas@comercializ- X | < Acuerdo de Pago X o Acuerdo de Pago x  + - X
< C A Noesseguro | villavicencio.clientes.comercializadora-s3.com:8045/SWIT/impuestos.acuerdos.wwacuerdo aspx?ICAT ax 8@ :
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&

{7 mevesTO PRI
waFicA00 >
(G SoTmBLEIon FoR ) I@ GAE(S:“l;lﬂEdI:D DE PAGO

% WPUESTO DEALUMERZDD Acuerdo -
¥ pusico = )
255 Crear acuerdo [JMastrar Todos Péginaz 1/ 6
B} meuesTo DEPLUSUALIA > Informacion del Predio
. MPUESTO DE MOUSTRIAY Referencia | 900889565 Documento 00888565
2 Conrcio * | acciones v LINA DEL SOCORRO TORRADO MN.. BORRADOR
TGO DEOUSTRA ¥ HNombre TVS RAGOS RECAUDOS ¥ PROCESOS 545
& couERcio -Acciones v RONERO LUTS EDUARDG EORRADOR
Direccs aazE2s e
L RewTasmenoREs N s © RES DE COLONBIA S.A 2PROBADD
Informaci6n de los Responsables
[ r— o || -Acciones RAMIREZ JAVSON BORRADOR
@  sscaren | repree o] [ ]| Jo i 171
($) recaunos , || -Acciones v RES DE SEGUROS ADMINISTRATIV.. BORRADOR
z ¢ = 5 GONZALEZ J0SE ALEJANDRO £PROBADD
Y ) Acciones ¥ [ P X VS PAGOS RECAUDOS ¥ PROCE. 00889563 amEzma }.
= ~ = VESTMENT HOUSE 545 2PROSADD
& verRRamMENTAS aNZEDAS Actiones Informacion del Acuerdo
» s W Fecha Elaboracidn & Vencimiento de Cuota Inicial B Vencimiento de Cuota . w F” UNANS CHRISTIAN DENIEL EORRADOR
2 conrcuRacion »
-Acciones ¥ igencia Inicial Vigencia Final N4 GERAVITO MARIO JOSE EORRADOR
-Acciones ¥ Total Deuda o Total Descuento o Valor de Capital o RANTE GOURMET 180 GRADOS 535 BORRADOR.
-Acciones v RANTE GOURMET 180 GRADOS S5 BORRADOR

-Acciones v EORRADOR
-Acciones ¥ BORRADOR
-Acciones v | 8 3 28/11/2015 500342503 MH CONSULTING S.A.5 2015 2016 0 MH CONSULTING 5.4.5 EORRADOR
-Acciones | [ o 26/11/2015 1121825732 SALCEDO DIAZ LILIANA PATRICIA 2014 2014 0 SALCEDD DIAZ LILTANA PATRICIA BORRADD]
-acciones v | B o 28/11/2019 s00827094 DISERO V ASESORIA EMBRESARL.. 2015 2015 0 DISENO Y ASESORIA EMPRESARIAL S.A5.  BORRADOR

520 .
4 e TP

sy N
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OO Comercializadora de software, MANUAL DE ACUERDOS DE PAGO DEL Cédigo: 600001

En esta ventana ingresamos la referencia catastral, como también el nit si estamos en la

opcion de Industria y Comercio, en la cual deberd ir digitando los datos y avanzando en cada
campo con la tecla “tab”, llenamos los datos del responsable (el funcionario que llena el
acuerdo de pago). Luego, seleccionamos las fechas de vencimiento de primera cuota y los
anos de las vigencias iniciales y Terminamos haciendo clic en Confirmar.

Hasta aqui hemos creado el acuerdo de pago y aparecera en el listado general como;
ESTADO: “Borrador”, pero aun nos queda proyectarlo.

O (1) De LaGhetto ¢ Myk= 41 X | @ Asignada X | M Recibidos - juargas@comercial X < Acuerda de Pago x & Acuerdo de Pago x| + = X
&« C A Noesseguro | villavicencio.clientes.comercializadora-s3.com:8045/SWIT/impuestos.acuerdos.wwacuerdo.aspx?IPU e % < » = o H
£ Aplicaciones M jvargas@comerciali... ATLANTICO NARIFIO MAGDALENA BOLIVAR CORBOBA META TOLIMA LA GUAJIRA SAC Archivo BACH » Otros marcaderes

ALCALDIA MUNICIPAL
‘SEORETARIA DE HACIENDAMUNCIPAL CoomDmADoR TRETARID ST

= E

(& MevESTO RREDIAL
UNIFICADO

ommm . QAEDODEMGD

%% IMPUESTO DE ALUMERADD
¥ PuBLIco

r2 contribuyentes

255 Crear acuerdo Buscar en | Referencia | [ comienza con v || [JMostrar Todos pagina: 1/ 4

5) meuEsTo DE PLUSVALIA

& MPUESTO DE INDUSTRIA Y
ERCIO

-Acciones v | {8 L] 05/09/2020 0 ROIAS © ADAN-SUC 0 ROIAS ® ADAN-SUC BORRADOR
RETENCION DE MDUSTRIA Y
Rcio

& coues > | -Acciones v | [ 2007031000008 110572020 o QUEVEDO LOPEZ GLADYS 2018 2019 83,460 QUEVEDO LOPEZ GLADYS APROBADD

i RENT2s MENORES > -Acciones v B 0 24/03/2020 0 ANACONA * ALFREDO 2012 2020 0 ANACONA * ALFREDD BORRADOR
£ uaupaciones - -Acciones ¥ | [ 2007031000008 24/02/2020 01030 000 JIMENEZ GARCIA MARIA-ELOINA 2013 2020 22,572,837 PABON JIMENEZ JOSE-RAIMUNDC 4PROBADD
(4) recaunos ) -Acciones V| [§ 2070310000007 21/02/2020 O SABOGAL BALLEN DEIVID-ALEJA.. 2009 2012 2.832,140 SABOGAL BALLEN DEIVID-ALEJANDRO 4PROBADD

-Acciones v 2007031000006 15/02/2020 0 CASTILLD SALAZAR MARILU-ALBA 2010 2012 2.183.650 CASTILLO SALAZAR MaRIU_aica zpaoaapo

54 REPORTES EINFORMES

-Acciones Vv E |20070310000005 12/02/2020 0 'CONDORES-LTDA-CONDOMINIO-... 2011 2013 6,864,766 CONDORES-LTDA-

(e .

a2 -Acciones ¥ E 20070310000004 28/01/2020 O Q0 BARRERA MARTINEZ ABELARDO 2013 2020 14,136,236 LONGAS BARRERA Numi

) councumacion
-Acciones V' E 20070310000002 22/01/2020 O BETANCOURT SABOGAL BLANCA-... 2015 2020 3,878,172 BETANCOURT SABOGAL BLANCA-LUCIA APROBADD
-Acciones v [ 2007031000002 16/01/2020 o VARGAS PACALAGUA ELIZABETH 2012 2015 2.332.063 VARGAS PACALAGUA ELIZABETH APROBADO
-Acciones Vv E 20070310000001 10/01/2020 0: 'CASTANEDA BAQUEROD JAIR 200% 2015 2.808.254 CASTANEDA BAQUERD JAIR APROBADO
-Acciones v {8 15070310000028 23/12/2019 001606830060801 GARCIAV-VANEGAS-ARQUITECT.. 2016 2019 4,277,206 GARCIA-V-VANEGAS-ARQUITECTOS-ASOC  ELABORADO
-Acciones v E o 16/12/2019 O 901  BELTRAN RODRIGUEZ MIREYA 2003 2019 10,491,237 BELTRAN RODRIGUEZ MIREYA BORRADOR.
-Acciones v [ 15070310000026 10/12/2018 0 VARTINEZ CASTELLANOS PAULA. . 2011 2013 10142465 MARTINEZ CASTELLANOS PAULA-ANDREA  APROBADO

fo68]

-Acciones Vv E 19070310000025 10/12/2019 0: ELIZALDE PULIDO ROQUE 2010 2012 785,890 ELIZALDE PULIDO ROQUE APROBAD
-Acciones v {8 19070310000024 10/12/2019 01030 000 AGUILERA REINA PABLO-ESNEYD.. 2014 2015 2,502,779 AGUILERA REINA PABLO-ESNEVDER APROBADOD

Para proyectar el acuerdo de pago hacia la cuenta del contribuyente, debemos hacer clicen

la opcion “Proyectar”: "—'_|5, que encontramos al lado izquierdo en la fila que corresponde al
acuerdo de pago que acabamos de crear

A continuacién, aparece una ventana emergente, llamada “Proyeccidon de Acuerdo” como
la que se aprecia a continuacidén, en ella vamos a ingresar los valores de la tasa de intereses
corrientes (en caso de ser necesario cambiar el que aparece) y la cuota inicial. Luego de
confirmar que todos los datos estén correctos, hacemos clic en el botén azul Proyectar
cuotas.
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O (1) Pasion de Gavilanes- C 4 X | @ Asignada X | M Recibidos - jvargas@comercia. X > Acuerdo de Pags X & Acuerdo de Pago x| + = pd
& @ A Noesseguro | villavicencio.clientes.comercializadora-s3.com:8045/SWIT/impuestos.acuerdos.wwacuerdo.aspx?IPU a #* a8 =@ :
i Aplicaciones M| jvargas@comerciali ATLANTICO NARIKIO MAGDALENA BOLIVAR CORBOBA META TOLIMA LA GUANIRA sac Archivo BACH ~ » Otros marcadores

JESUS ANTONIO VARGAS GUTIERREZ ¢
£O0SDINADOR TRIEUTARIO SWIT
=

ALCALDIA MUNICIPAL
SECRETARIA DE HAGIENDA MUNICIPAL
% IMPUESTO PREDIAL

s
<= UNFFICADO B
CONTRIBUCION POR ACUERDO DE PA
agzmm | IGM

Gestién de acuerdo de pag

Cerrar Sesion

%

Proyeccién del Acuerdo

Parametros de Proyeccion

No. Acuerdo de Pago ELIEETILTE Vig. Inicial 2910 Vig. Final 202

¥

2% IMPUESTO DE ALUMBRADG
BLICO

2,133,690 2,120000 % Mensual

Valor de Capital Tasa de Interés Corriente [Mostrar Tados

455 Crear acuerdo Buscar ¢

&
£ZF MPUESTO DE PLUSVALIA > Tipo de Cuota e 20EAE Cuota Inicial 2599 %

[, MPUESTO DE INDUSTRIA Y
COMERCIO

10
= » -Acciones- v | {8

MENSUAL

MHidmero de Cuotas Periodicidad b ROJAS * ADAN-SUC E

icial | 20/03/2020 29/03/2020

= RETENCION DE INDUSTRIA Y

== comercio > -Acciones- v |[B§ 200702100 E0 QUEVEDO LOPEZ GLADYE a

£ RENTAS MENORES > -Acciones- v |8 0 ANACONA * ALFREDO £
Total a Pagar

£ uguinaciones 5 -Acciones- v |[§  200703100| 97 PABON JIMENEZ JOSE-RAIMUNDO 2

(%) recaupos R Acciones- v |8 209703100 25/03/2020 148.753 183.474 1.480.014 ACTT! P R LR BRI E s

25/04/2020 151.907 21.567 183.474 1.337.107 ACTT

-Acciones- v |[§  200703100f 90 CASTILLO SALAZAR MARILU-ALBA 2

& rerortEsEmrorues

29/05/2020 183.472

155,127

-Acciones- v |[§ 200703100 66 CONDORES-LTDA-CONDOMINIO-RESIDENE  E

04 25/06/2020 158.416 25.058 183.474

@ HERRAMIENTASAVANZADAS >

-Acciones- v |[§ 200702100 25/07/2020 161774 21.700 183.474 861790 ACTT 6 LONGAS BARRERA NICOLAS -

32 CONFIGURACION >

25/08/2020 185.204 183.474

-Acciones- v |[§  200703100f 72 BETANCOURT SABOGAL BLANCA-LUCIA »

o7 25/03/2020 168.706 14.768 183.474 527.880 ACTD'

-Acciones- v |[@§  200703100f €3 VARGAS PACALAGUA ELIZABETH ]

28/10/2020 172.282 11191 183.474

25/11/2020 183.474 54 CASTANEDA BAQUERQ JAIR »

-Acciones- v | [{§ 200703100 175.935

-Acciones- v |8 1507031000 — - — - - - - 08 GARCIA-Y-VANEGAS-ARQUITECTOS-A O E
o &
-acciones: | B - e T o
' ke MARTINEZ CASTELLANOS PAULA Skl

-Acciones-

Al hacer esto deberia desplegarse en la misma ventana una informacién como la que mostro
anteriormente: Al dar clic en el campo “confirmar”, el Acuerdo de Pago pasa a ESTADO:
“Elaborado”.

3.3.2. Emitir una Resoluciéon

Luego de ver las cuotas proyectadas, hacemos clic en “confirmar”. Notaremos que ahora se
encuentran disponibles o activadas las diferentes opciones de la ventana “ACCIONES “:

EN ESTADO ELABORADO:
e Consultar Acuerdo
e Proyectar Cuotas Acuerdo
e Imprimir Documentos
e Aprobar Acuerdo
e Anular Acuerdo

EN ESTADO APROBADO:
e Consultar Acuerdo
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e Proyectar Revocatoria
e Proyectar Cuota Acuerdo
e |mprimir Documentos
O (1)I5e=Red - Bverybody Love: X | @ Asignada X | M Recibidos - jargas@comercial X < Acuerdo de Pago X & Acuerdo de Pago x| + - X
& C A Noesseguro | villavicencio.clientes.comercializadora-s3.com:8045/SWIT/impuestos.acuerdos.wwacuerdo.aspx?IPU Q f = 8= 0 H
Aplicaciones M jvargas@comerciali... ATLANTICO NARING MAGDALENA BOLIVAR CORBOBA META TOLIMA LA GUAJIRA SAC Archivo BACH » Otros marcadores
- E JESUS ANTONIO VARGAS GUTIERREZ ﬁ L
= |
COORDINADOR TRIBUTARIO SWIT
ﬁ IMPUESTO PREDIAL SWIT IMPUESTC PREDIAL UNIFICADO> ACUERDOS DE PAGO>
UNIFICADO >
CONTRIBUCION POR s l‘~l ACUERDO DE PAGO
" VALORIZACION
) Gestion de acuerdo de pago para contribuyentes
#f IMPUESTO DE ALUMBRADO N
PUBLICO )
@ Crear acuerdo Buscar en | Referencia V] [ Comienza con V]|
5% IMPUESTO DE PLUSVALIA > \
. Acciones Cuotas No. Acuerdo Fecha de Elaboracién Referencia Nombre
[, IMPUESTO DE INDUSTRIA Y
COMERCIO -Acciones- v [i§ 0 05/09/2020 000100010004000 ROJAS * ADAN-SUC
|- RETENCIONDEINDUSTRIAY
ECCMERCIO Aeci B2 50070319000009 11/05/2020 000100010043000 QUEVEDO LOPEZ GLADYS
§ -Acciones-
TSI g Consultar Acuerdo ! 0 24/03/2020 010100050004007 ANACONA * ALFREDO
a Proyectar Revocatoria
<2 LIQUIDACIONES > Proyeccién Cuotas Acuerdo 1hooooos 24/02/2020 010301000022000

Imprimir Documentos

(%) recaunos > -Acciones- v [#§  20070310000007 21/02/2020 000100020020000

Para descargar la resolucidn de aprobacidn, hacemos clic en la accion “Impresién” : En la ventana
emergente volvemos a hacer clic en el icono que corresponde a Resoluciéon de Elaboracion.

Esto abrird un documento imprimible que contiene la resolucién de acuerdo de pago. Es necesario
escanear este documento ya firmado en PDF y tener este archivo a la mano para subirlo.
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3.3.3. Aplicar un Acuerdo de Pago

Ahora, hacemos clic en la accion “aprobar”:
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B (1)I5eeRed - Everybody Love X | @ Asignada X | M Recibidos - juargas@comercial X < Acuerdo de Pago X & Acuerdo de Pago x| + - X
<« € A Noesseguro | villavicencio.clientes.comercializadora-s3.com:8045/SWIT/impuestos.acuerdos.wwacuerdo.aspx? IPU o= @
I Aplicaciones M| jvargas@comerciali.. ATLANTICO NARIFO MAGDALENA BOLIVAR CORBOBA META TOLIMA LA GUAJIRA SAC Archivo BACH » Otres marcadores
— 1 1 ALCALDIA MUNICIPAL JESUS ANTONIO VARGAS GUTIERREZ &
- SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL GOORDINADOR TRIBUTARIO SWIT
{£} IMPUESTO PREDIAL N TMPLESTO PREDIAL UNIFICADG ) ACLERDOS DE PAGDY

UNIFICADO
(i coNTRIBUGIGN FoR , Ii“l ACUERDO DE PAGO

VALORIZACION

Gestién de acuerdo de pago para contribuyentes

1§ IMPUESTODEALUMBRADO
¥ puBLICO
R 5 Q‘& Crear acuerdo Buscar en | Referencia VI [ Comienza con VH l [ Me:

MNo. Acuerdo  Fecha de Flaboracidn Referencia Periodo Inicial Periodo Final Valor de Capital

(. IMPUESTO DE INDUSTRIA Y .
== comERcIO
gfff05/2020 000100010004000 ROJAS * ADAN-SUC

e

-Acciones- ¥[8 0 ROJAS = ADAN-SUC

© RETENCION DE INDUSTRIA'Y )
= comercio
-Acciones- v [@§  20070310000009 89.460 QUEVEDO LOPEZ GL
£51 ReNTAs MENORES > 2
-Acciones- ¥ [{g 0 24 Documentos 0 ANACONA = ALFRED
LIQUIDACIONE S > i ipCi
& -Acciones- v |[§  20070310000008 24, Archivo  Descripcion 22,572,887 PABON JIMENEZ JO%
Resolucion de Elaboracién
(%) recauoos & -Acciones- v|[§  20070310000007 2 Archivo de Aprobacién X 3.932.140 SABOGAL BALLEN D
o B Archivo de Anulacién
) REPORTES E INFORMES > -Acciones- v [f@  20070310000006 . . 2.183.690 CASTILLO SALAZAR
Resolucion de Revocatoria
¢ HERRAMIENTAS AVANZADAS > -Acciones- ¥ [f@  20070310000005 T 6.864.766 CONDORES-LTDA-Ct
x T 5 -Acciones- ¥ {8 20070310000004 14.136.236 LONGAS BARRERA I

-Acciones- v | [§  20070310000003 3.878.172 BETANCOURT SABO!
-Acciones- v [{§  20070310000002 16/01/2020 001709100189801 VARGAS PACALAGUA ELIZABETH 2012 2015 2.332.063

-Acciones- v [§  20070310000001 10/01/2020 010504020012000 CASTANEDA BAQUERO JAIR 2008 2015 2.808.254

En esta ventana ingresamos los datos del funcionario que aprueba el acuerdo de
pago. Adjuntamos el archivo que hemos escaneado haciendo clic en seleccionar
archivo. Y finalmente hacemos clic en “confirmar”.
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Acuerdo de Pago

Informacion del Predio
Contribuyente 000000018079000
Direccion LA PRADERA

Mombre de Propietario BEMAVIDES CORAL MARIA-ISALIRA

Informacion del Responsable

Responsable MARIABEMAVIDES Documento 32748803

Direccidon CRA 2063 75 Teléfono 300125478541

Informacion de Aprobacion

Funcionario JESUS VARGAS GUTIERREZ

Cargo [ |

Resolucidn de Aprobacid Mingin archivo seleccior

Confirmar Cancelar

Notaremos que el acuerdo de pago ya fue APROBADO porque el icono verde [@se
desactiva cambiando a color gris [ . También podremos verificarlo en atencidn al
contribuyente, al revisar las vigencias adeudadas.

| @ Buscaren  No. Acuerdo H valor =I 0o DMostrarAnuIados

Cons. Anul. Proyec. Impr. Apro. Canc. MNo. Acuerdo Fechade Elaboracion Referencia Catastral Direccidn del Predio Nombre del Propietario Perioda Inicial
PXB L B @ woome T [ m5000 || LAPRADERA BENAVIDES CORAL MARIA-SAURA 5

P XE L R @ oo B0 DS MZB3CST3 YEPEL MONTENEGRO LIBARDO-EFRAIN s

DYR BB @ rwomos 190706 DIONRZED K47 ROMQ SOTELO ELIZABETH ]
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Al dar clic en la referencia catastral o en Nit, nos va a direccionar al Estado de Cuenta del
contribuyente, aqui en esta pestafia podemos observar que notaremos que a la deuda ya
se le ha aplicado un acuerdo de pago. Observemos que el circulo esta en color AZUL.

Informacion del Predio
Bisqueda Referencia Catastrali s GRESE REFEREMCIA CATASTRA| ult. Vigencia 2016 Propietario BEMAVIDES CORAL MARIA-ISA H

ia i 52 1807 Ult. Avalio 2.556.000 Identificacién 000027249485

i Referencia Catastral  000000018079000 Destino AGROPECUARIO A. Terreno 7 Ha-3.1125 Mtc
18| Mat. Inmobiliaria 244-57736 Tipo RURAL A. Edificada 0 Mtc

Direccién del Predio LA PRADERA Estrato -

Clase
« » ocscoros ]
Estado de Cuents Pagos Aplicados Motas Crédito Notas Débito MNovedades Paz y Salvos Recibos de Pago Documentos Acuerdos Historig

Buscar en Concepto! valor  (Todos) H Bie 0

Concepto Facturado

IMPUESTO PREDIAL UNIFICADD 2.556.000 10,00 MIL 25560 o 0 0 25.560 0 <
SOBRETASA BOMBERIL 25.560 2.0 % 511 o o o 511 0
INTERESES PREDIAL UNIFICADD 25560 Flla 2.9 o o 0 2% 0
IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 2.482.000 10,00 MIL 24,820 o o o 14.820 L]
SOBRETASA BOMBERIL 24820 2.00% 436 o o 0 496 0
INTERESES PREDIAL UNIFICADO 24.820 FlIA 6.048 o o 0 6048 [
@ 04 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 2.410.000 10,00 MIL 24100 o 24.100 o o o
@ 2014 SOBRETASA AMBIENTAL 2.410.000 1,50 MIL 3615 o 3.615 0 0 [
@ 014 SOBRETASA BOMBERIL 24100 2.0 % 482 o 482 o o o
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3.3.4. Emitir un Recibo de Acuerdo de Pago

B Informacion del Predio

Busqueda  Referencia CatastraLH INGRESE REFERENCIA CATASTRA UIt. Vigencia 2016 Propietario BEMAVIDES CORAL MARIA-ISA H
000027249485

Identificacién

Proyeccién del Acuerdo

Parametros de Proyeccion

Vig. Final 2016

A. Terreno 7 Ha-3.125 Mtc

0 Mtc

A. Edificada

Estrato -

No. Acuerdo de Pago 16070310000160 Vig. Inicial 2015

= Capital Niimero de Cuctas  Deudor o Responsable Estado

Valor de Capital 63.910 Tasa de Interés Corriente 1,830000 % Mensual

VALOR FLJIO Cuota Inicial 30.000

Tipo de Cuota

08/12/2016 £3.910 3 MARIABENAVIDES APROBADY

3 Fecha del Primer Pago

Nidmero de Cuotas

Proyeccion de Cu

No. Cuota Fecha de Vencimiento Vlr_ Capital Vir. Intereses Totala Pagar Saldo Estado

30.000 33.910

08/11/201¢ ACTIVA

11.720 22.811

08/12/2016 ACTIVA

11.720 11.508

oe/m2m7T ACTIVA

08/02/2017 11.720 0 ACTIVA

Cancelar

Igualmente estando ubicados en el médulo de “Atencién Al Contribuyente”, y dando clic en
la pestafia de “Acuerdos”, podemos generar e imprimir un recibo de pago de un acuerdo
de pago, nuevamente hacemos clic en el icono de “Proyeccidon”. Se despliega enseguida la
ventana “Proyeccién de Cuotas”. Ala derecha de cada cuota se aprecia el estado de la cuota,
cuando se muestra “ACTIVA”, significa que aln no ha sido cancelada. Asi que haceos clic en
el nimero de la primera cuota que se encuentra en estado activa. Esto nos generard un
recibo de pago por el valor de esta cuota.
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Proyeccion de Cuotas

No. Cuota Fecha de Vencimiento Vlr. Capital Vlr. Intereses Total a Pagar Salde Estade

wBr11720M6 30.000 33.910

1 BM22006 11099 &21 11720 22 811 ACTIVA
2 080207 11.303 417 11720 11508 ACTIVA
3 08022017 11.508 212 11.720 0 ACTIVA
Clic para generar T
. Estado de
recibo de pago de
la cuenta.
esta cuota.

El siguiente es un ejemplo de un recibo de pago generado para una cuota mensual:

ALCALDIA MUNICIPAL
SECRETARIA DE HACIENDA
IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO
RECIBO DE PAGO No.: 15140310000235 FECHA DE EMISION: 20160520 FECHA DE VENCIMIENTO: 201606216
A. IDENTIFICACION DEL PREDIO
Referentia Catastral LReferencia Catastral Nacional 2. Direcidon del Fredio
01.00.0013.0012.000 523560100000000130012000000000 K111347
B. SUJETO PASIVO DEL IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
3. Apellicas ¥ Nombres o Razdn Social 4.0 el s del IPU *a. de identificacdn
WAZATE CHACON EFRAIN K 111347 OC D00DILEIGISE
C. INFORMACIGN SOBRE AREA DEL PREDID D. CLASIFICACION DEL PREDID
5. Area del Termena & Area Construida 7. Matricula Inmasikaria 8. Tipa de Fredio 5. Desting Sacin Econdmico 10, Extratn
Oha - 273m2 25Imic 10200300069160163 CABECERA MUNICIPAL COMERCIAL -
D. INFOI DEL ULTIMO PAGO
5. Referencla de Pago 5 Fecha 5. Valar 5. Caractenstica Especial
161403100002 18 2016-05-13 & 249,000
E. LIQUIDACION OFICIAL
o, FECHA DE VALDR INTERES. SALDO DE CAPITAL AL
W | cwota VENCIMIENTO FABONG A CARITAL CORRIENTE/ FINANCIACION l CANCELAR ESTA CLMITA VALDR uaTa {NTERESES DE MORA SUBTETAL
li oL 1E/06/2016 S I36.766 5 12355 £ 349131 S4ERT4T 50 5245121
u
=
=
@
==
=
-
=]
v}
<
o
o
o
TOTALES A PAGAR
TOTAL CAPITAL 5 236.766
INTERESES EOMRIERTES. 512355
INTERESES MORATORKIS 50
TOTAL A PR 5283121
ENTIDADES FINANCIERAS AUTORIZADAS
4° Bancede Dccidert o Corrente 035-02923-E BOVA Cta Corriente sasomomsy | 40 Beokapsen i3 Corriente 24510358356
B o L ATNON Cta Comrlente Bancode Bagous () Cta Corrienie 053-03173-8
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Comercializadora de software,
Servicios y Suministros S.A.S

MANUAL DE ACUERDOS DE PAGO DEL
IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO E
IMPUESTO DE INDUSTRIA 'Y COMERCIO

Cédigo: 600001

VER 02

SEPTIEMBRE 2020

Una vez se haya aplicado el pago realizado por el contribuyente, el estado de la cuota
deberia verse en estado PAGADA:

=]

[

16/05/2016
16/06/2016
16/07 /2016

16/08/2016

249,000 0 249,000 722.513
236.766 12.355 749,421 €6 747
240.815 8.306 245, Estadode
744,932 4.189 249, la cuenta.

PAGADA

ACTIVA

ACTIVA

ACTIVA

Luego, se repite el mismo procedimiento de emitir el recibo de pago de la siguiente cuota
hasta terminar de cancelar el saldo de la deuda.
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