SOFTWARE WEB DE IMPUESTOS TERRITORIALES

AUDITORIA

$ ALCALD [A MUNICPAL Registrarse  Iniciar Sesion

SELECCION DE IMPUESTOS NORMATIVIDAD NOTIFICACIONES JURIDICAS CONTACTENOS.

ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO BOYACA

LINFAS DE ATENCION

173 S24 27178 4044 ecretariadehaciandad ipiales-narine Go arrera b e ecidco cam

SOUSTRAY #2018, Cs3 - Comercializadora de software. Servicios y suministios
COMERCI.

arrollado por

O "\ " | COMERCIALIZADORA DE SOFTWARE,
OO s SERVICIOS Y SUMINISTROS S.A.S




O Comercializadora de software,
OO Servicios y Suministros S.A.S

MANUAL DE AUDITORIA

Cédigo: 600001
VER 01
SEPTIEMBRE 2020

Contenido
1. Datos del software
2. Como usar este manual
3. Ingresar al sistema

4.
5.

Configuracion
Auditoria




O Comercializadora de software, Cédigo: 600001
VER 01

Oo Servicios y Suministros S.A.S MANUAL DE AUDITORIA SEPTIEMBRE 2020

1. DATOS DEL SOFTWARE:

El SOFTWARE WEB DE IMPUESTOS Y TERRITORIALES (SWIT), es un software de
propiedad CS-3 S.A.S, desarrollado a la medida de las necesidades para entidades
estatales, a fin de facilitar el control y gestion tributaria de sus contribuyentes.

2. COMO USAR ESTE MANUAL.:

Esta orientacion documental se encuentra dirigida a los funcionarios de la entidad estatal
(usuarios finales) responsables de liquidar los conceptos que realizaran proceso de auditorias.
Se recomienda seguir cada una de las instrucciones para los respectivos procedimientos aqui
descritos.

3. INGRESO A LA PLATAFORMA:

Para ingresar a la plataforma, digitar las credenciales asignadas

Contraseda

@9 Comercializadora
&) = Ssaftwars Servcios y Sumiisires
Figura 1. Ingreso al sistema

4. CONFIGURACION
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Para acceder al médulo de auditoria, por favor ubicarse en el menu vertical, desglosar la
opcion de configuracion escoger auditoria.
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Imagen 2. Panel Vertical
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Se debe proceder a consultar el panel de auditoria.

‘1\, CONFIGURACION

@, Auditoria f

'El' Parametros

'l:l' Background

Imagen3. Mddulo de Auditoria

Panel de Auditoria del Sistema SWIT donde puede visualizar todas las acciones que se ejecutan
en el sistema, como lo muestra la imagen a continuacion.

SWIT
@ Panel de Auditoria del Sistema SWIT donde puede visualizar todas las acciones que se ejecutan en el sistema.
ng Buscar en ‘ Documento V| | < V|| 0 ‘ [+] Fech

Fecha Direccion IP

Nombre Usuario Contribuyente

/) INGRESO EXITOSO El usuario (CYANCE) ingresé de maner.. 05/09/2020 15:22 CYANCE  CESLY CECILIA YA.

p INGRESO EXITOSO El usuario (RMORENO) ingresé de man.. 05/09/2020 15:14 186.169.194.195 RMORENO RONALD ALEJAND..

p INGRESO FALLIDO  El usuario () fallé al intentar ingresar a... 05/09/2020 15:14 186.169.194.195 RMORENC RMORENO

p INGRESO FALLIDO El usuario () fallé al intentar ingresar a... 05/09/2020 15:14 186.169.194.195 RMORENC RMORENO

p INGRESO EXITOSO El usuario (JVARGAS) ingresé de mane... 05/09/2020 14:22 186.147.182.181 IVARGAS JESUS ANTONIO V...

p INGRESO EXITOSO El usuario (JVARGAS) ingresa de mane. .. 05/09/2020 14:22 186.147.182.181 IVARGAS JESUS ANTONIO V...

p INGRESO EXITOSO El usuario (JVARGAS) ingresa de mane... 05/09/2020 12:16 186.147.182.181 IVARGAS JESUS ANTONIO V...

p INGRESO EXITOSO El usuario (APACHECO) ingresé de ma... 05/09/2020 12:15 191.156.18.137 APACHECO ANNA PACHECO

p INGRESO EXITOSO El usuario (APACHECO) ingresé de ma... 05/09/2020 09:52 191.156.18.77 APACHECO ANNA PACHECO

p INGRESO EXITOSO El usuario (APACHECO) ingresé de ma... 05/09/2020 09:41 191.156.18.77 APACHECO ANNA PACHECO

p INGRESO EXITOSO El usuario (EMEZA) ingresd de manera.. 05/09/2020 09:22 201.233.142.91 EMEZA EDWIN ENRIQUE

p INGRESO FALLIDO El usuario (EMEZA) fallg al intentar ing.. 05/09/2020 09:22 201.233.142.91 EMEZA EDWIN ENRIQUE

p INGRESO EXITOSO El usuario (APACHECO) ingresé de ma... 05/09/2020 09:11 191.156.18.77 APACHECO ANNA PACHECO

p INGRESO EXITOSO El usuario (CYANCE) ingresé de maner.. 05/09/2020 08:23 190.84.119.83 CYANCE CESLY CECILIA YA... i
»

Imagen4. Panel de Auditoria
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EN ESTE PANEL VAMOS A ENCONTRAR, EN SU PARTE DECHA UN ICONO QUE NOS PERMITIRA DESCARGAR A
TRAVES DE UN ARCHIVO EXCEL, UN REPORTE CON LA INFORMACION QUE HAYAMOS CONSULTADO.

@ AUDITORIA

panel de A

cutan en el si

uditoria del Sistema SWIT donde puede visualizar todas las acciones que se

Buscar en | Do

cumento -
Descripcion

Facha 06/08/2020 00

5| moreso sxrroso e usuare (ovance) mngrass e maner 05/03/2020 16110 190.86.119.63 CYANCE  CESLY CECILIA YA TMPUESTO PREDIAL UNIFICADO [— cvanc
P | moreso cano el usuaric () fails st imtantar ingrasar a 04/08/2020 1052 138.186.20.178  dpumarejo dpumarajs ncreso o
2| e Page da Recibs Ofiesl ot 200108100 04/03/2020 1045 136.186.20.178 CROSADG RENTAS MENGRES 77084065 bocumENTo 20040
2| rouces Pago da Recibo Ofiialto: 200104100 04/03/2020 10:45 138.186.20.178 CROSADO CARLOS JULIO RO.. RENTAS MENORES 7054085
2| vauoss Sa ha liquidado Ia renta 151 0 04/03/2020 10145 135.156.20.178 CROSADG CARLOS JULIO RO RENTAS MENORES 77084085 LiquIDACION RENTA &
(7] e R — D EERERINTD (N EMENIEDIE. (TSRS p— bocuETo amc
“ 0| acmees Sa ha Creado 1a ranta 191 © 04/03/2020 10144 135.156.20.178 CROSADG CARLOS JULIO RO RENTAS MENORES 77084085 LiquIDACION RENTA &
2| o= Pago da Recibo Ofiialto: 200104100 04/03/2020 10:43 138.186.20.178 CROSADO CARLOS JULIO RO.. RENTAS MENORES 77188440 bocumenTo 2004
2| seucas Pago de Recibo Oficial No: 200104100 04/03/2020 10143 135.156.20.178 CROSADG CARLOS JULIO RO RENTAS MENORES 77183040
P | vavioes Se ha lquidado Ia renta 1°: @ 04/03/2020 10:43 138.196.20.178 CROSADO CARLOS JULIO RO.. RENTAS MENORES 77189440 LiquiDAcion RenTA 2
2| e Recibo de Caja Mo.20010410000675 04/03/2020 10:43 135.156.20.178 CROSADG CARLOS JULIO RO RENTAS MENORES 77159440 bacumENTo 2001
P | eomar Se ha Actuslizado la renta 1°: O 04/03/2020 10:43 138.186.20.176 CROSADO CARLOS JULIO RO.. RENTAS MENORES 77183440 LIQUIDACION RENTA 82
B | acrecsr Se ha Creado la renta N®: 0 04/09/2020 10:43 135.186.20.178 CROSADO CARLOS JULIO RO.. RENTAS MENORES 77189440 LIQUIDACION RENTA 8z
P | evmr Pago de Recibo Oficial No: 200104100, 04/03/2020 10:42 138.186.20.176 CROSADO CARLOS JULIO RO.. RENTAS MENORES 1007362262 DOCUMENTO 2004¢
P | arucer Page d= Recibe Oficial No: 200104100. 04/03/2020 10:42 13€.186.20.178 CROSADO  CARLOS JULIO RO.. RENTAS MENORES 1007362262
P | vauoar Se ha liquidado [a renta 1N°: @ 04/03/2020 10:41 138.186.20.176 CROSADO CARLOS JULIO RO.. RENTAS MENORES 1007362262 LIQUIDACION RENTA 81
2 | emr Recibo de Caja Ne.20010410000078 04/09/2020 10:41 138.186.20.178 CROSADO CARLOS JULIO RO..  RENTAS MENORES 1007362262 DOCUMENTO 1c
P | acresar Se ha Greado la renta N®: 0 04/03/2020 10:41 138.186.20.178 CROSADO CARLOS JULIO RO.. RENTAS MENORES 1007362262 LIQUIDACION RENTA

Imagen5. Icono para generar reporte de auditoria

AUDITORIA

Panel de Auditoria del Sistema SWIT donde puede visualizar todas las acciones que se ejecutan en el sistema.

N Facha 06/08/2020 003

Buscar en l Documento

nl 3 has!al 06/03/2020 00:

Nombra Usuario

5 mereso Exiog UELEES) CYANCE |
Repories
P miereso FALLID INGRESD 0
P som REPORTE DE AUDITORIA UNIFICADO BOCUMENTS 20040411
=| Este reparte le servird para consultar la audicoria de todos los mavimientas realizad sistema, incluyenda las madificaciones transaccionales
£ e reslizadas y detallando qué documentos ¢ generaron en dicha eventualidad,
£ uoums CHA TNICTAL FECHA FINAL usuario HPUESTO = R =
01/09/2020 05/09/2020 = E (ToDOS) v = |
IMPRMIR
P e % DOCUMENTO 20010411
5 acreaar LIQUIDACION RENTA 82
P e DOCUMENTO 20040411
P ancar
£ uouoar LIQUIDACION RENTA 82
P e DOCUMENTO 20010411
5 e LIQUIDACION RENTA 82
5 acreaar LIQUIDACION RENTA 82
P e €2 DOCUMENTO 20040411

Imagen6. Cuadro con filtros para generar reporte de auditoria
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OO Comercializadora de software,

GENERAR REPORTE DEL PANEL DE AUDITORIA UNIFICADO

Este reporte le servira para consultar la auditoria de todos los movimientos realizados en el sistema,
incluyendo las modificaciones transaccionales realizadas y detallando qué documentos se generaron en
dicha eventualidad.

e SELECCION DE FECHAS

REPORTE DE AUDITORIA UNIFICADO
= — Este reporte le servird para consultar la auditoria de todos los movimientos realizados en el sistema, incluyendo las modificaciones transaccionales

rezlizadas y detallando qué documentos se generaron en dicha eventualidad.

‘ FECHA INICIAL FECHA FINAL ‘ ‘ USUARIO ‘ ‘ IMPUESTO ‘
Lt L 2
01/09/2020 » & 05/09/2020 n || E . (TODOS) ~ %

Imagen7. Cuadro con filtros para seleccionar fecha

e SELECCION DE USUARIOS

REPORTE DE AUDITORIA UNIFICADO
= — Este reporte le servird pars consultar s auditoria de todos los movimientos realizadas en el sistema, incluyende las modificacianes transaccionales

realizadas v detallande qué decumentos se generaron en dicha eventualidad.

‘ USUARIO ‘ ‘ IMPUESTO ‘
0 ovos v ||d==h

FECHA FINAL

FECHA INICIAL
05/09/2020 )

01/09/2020 a

Imagen8. Cuadro con filtros para seleccionar usuario

NOS MUESTRA UN CUADRO CON LOS NOMBRES ,APELLIDOS Y USUARIO CON EL QUE SE ENCUENTRA
REGISTRADO EN LA PLATAFORMA SWIT.

PROCEDEMOS A SELECCIONAR POR FILTRO DE BUSQUEDA Y POSTERIORMENTE ELEGIR LA OPCION DE
VALIDACION.
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Selecciona Usuarios

Buscar en [ Id

“JL ol

0| © Pagina:1/2

Mombre de Usuario

JAIMES PEREZ LUIS CESAR

PEDRO SEGUNDO CARRENO
PAVAIEAL

LETICIA ARIZA MAESTRE
PENARANDA QUINTERO ROSALIA
JAIME VARGAS EUDEN RAMON

TAMBORES DE COLOMBIA 5AS
ELECTRIFICADCRA DEL CARIBE
SA ESP

ADRIAMNA DE LA HOZ RUA
ANDRES EDUARDO DE LA 0554
RETAMOZO

Ingeniero Sistemas

ANMNA PACHECO

CARLOS ENRIQUE ACURA
GUTIERREZ

CARLOS ALBERTO ARENAS
CALDERON

CAMILO ANDRES MONTALVO
BARRIOS

CARLOS JULID ROSADO MESTRE

CARLOS ALBERO SARMIENTO
PARRA

1063595824

12718206

26990193

373320783

6794033

800000000

802007570

ADELAHOZ

ADELAOSSA

Administrator

APACHECO

CACUNA

CARENAS

CMONTALVO

CROSADO

CSARMIENTO

[ES
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SELECCIONAMOS EL IMPUESTO A CONSULTAR

M Resultados dela busqueda - cya: % | () Posasistente - Zoom x | @ Asignada x | § Auditoria %X & Auditoria x o+ l=l@] = |
< C A Noesseguro | hosted.: tributario.com a @ :

CESLY CECILIA YANCE ARIZA

CONSULTOR CS3

4% IMPUESTO PREDIAL SWIT
UNIFICADO

[, MPUESTO DENDUSTRIAY | AUDITORIA
COMERCIO
Panel de Auditoria del Sistema SWIT donde puede visualizar todas las acciones que se ejecutan en el sistema.

. RETENCION DE INDUSTRIA Y

=5 comercio b
_ ﬂg Buscar en [ Documento 0] o Fecha
i3 rentas wenores >
Cons. Tipo de Accion Descripcion Fecha Dirccion IP Usuario  Nombre Usuario Impuesto Contribuyente:
o)
Lo IATRUERTES > ) INGRESO EXITOSQ_El usuario (CYANCE) ingres de maner 05/09/2020 16:10 190.84.119.83 CYANCE  CESLY CECILIA YA . IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO
($) recavsos > INGRESO FALLII Reportes
) REPORTES E INFORMES > P B N B
REPORTE DE AUDITORTA UNIFICADO
APLICAR Este reporte le servir para consultar la auditora de todos los movimientos realizados en el sistema, incluyendo las modificaciones transaccionales
& nermamentasmanzaons > P realizadas y detallando qué documentos se generaron en dicha eventualidad.
EY . LIQUIDAR ( |
22 cowcunacion | P J— vsnsio wrvsro
£ e 01/0912020 [} 05/09/2020 ) (TODOS) ~ a
@, uditoria — PO )
— 0 AGREGAR
u N IMPUESTO DE ALUMBRADO PUBLICO
Parémetros
EMITIR
p IMPUESTO DE INDUSTRIAY COMERCIO
8 sacgrowne £ ancar IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO
£ Loubar IMPUESTO DE PLUSVALIA -
£ e RENTAS MENORES
RETENCION DE INDUSTRIAY COMERCIO|
P Epmar
VALORIZACION
P AGREGAR .
« il
P EMTR

Bi° (¢ /0 B[ .]c[%

Imagen9. Cuadro con filtros para seleccionar impuesto.

SELECCIONAMOS EL IMPUESTO LA IMPRESORA.

REPORTE DE AUDITORIA UNIFICADO
= 5 Este reporte le servird para consultar |a auditoria de todos los movimientos realizados en el sistema, incluyendo las modificaciones transaccionales
o —

realizadas y detallando qué documentos se generaron en dicha eventuzlidad.

FECHA INICIAL FECHA FINAL USUARIO IMPUESTO

01/09/2020 E 05/09/2020 @ ‘ ‘ E {TODOS) A

Imagen10. Opcidn para generar el reporte e imprimir archivo excel.
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EL EXCEL GENERADO CONTIENE COLUMNAS CON INFORMACION COMO SON:
e NOMBRE DEL USUARIO
DIRECCION IP
FECHA
TRANSACCION
TIPO DE ACCION
IMPUESTO
CONTRIBUYENTE
DESCRICCION TIPO DE MOVIMIENTO
NUMERO DE MOVIMIENTO
TIPO DE IDENTIFICACION
NUMERO DE IDENTIFICACION.

SECRETARIA DE HACIENDA
"Buga de la gente"
Listado de registros de Auditoria entre 01/09/20'y 05/09/20 del Usuario: KARIZA - INACTIVO

‘CONJUNTO DE DATOS TRANSACCIONAL

NOMBRE DELUSUARIO B DIRECCION IP [-] -] TRANSACCION (-] TpopEAccion B IMPUESTO (-] contriBUYENTE [

Imagenll. Reporte generado en archivo Excel.




