
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
MANUAL DE AUDITORIA 

 

Código: 600001 

VER 01               

SEPTIEMBRE 2020 

 
 

 
 
  
 
 
 

 
 
 
Contenido 
 
 
1. Datos del software 

 
2. Como usar este manual 

 
3. Ingresar al sistema 

 
4. Configuración 
5. Auditoria 

  
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
MANUAL DE AUDITORIA 

 

Código: 600001 

VER 01               

SEPTIEMBRE 2020 

 
 

 
 
  
 
 
 

 
1. DATOS DEL SOFTWARE: 

 
El SOFTWARE WEB DE IMPUESTOS Y TERRITORIALES (SWIT), es un software de 

propiedad CS-3 S.A.S, desarrollado a la medida de las necesidades para entidades 

estatales, a fin de facilitar el control y gestión tributaria de sus contribuyentes.  

 

2. COMO USAR ESTE MANUAL: 

 

Esta orientación documental se encuentra dirigida a los funcionarios de la entidad estatal 

(usuarios finales) responsables de liquidar los conceptos que realizaran proceso de auditorias. 

Se recomienda seguir cada una de las instrucciones para los respectivos procedimientos aquí 

descritos. 

 

3. INGRESO A LA PLATAFORMA: 

 

Para ingresar a la plataforma, digitar las credenciales asignadas 

 

 

 

 
Figura 1. Ingreso al sistema 

4. CONFIGURACIÓN 
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Para acceder al módulo de auditoria, por favor ubicarse en el menú vertical, desglosar la 
opción de configuración escoger  auditoria. 

 

 
 

 

Imagen 2. Panel Vertical 
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Se debe proceder a consultar el panel de auditoria. 
 

 

  
                          Imagen3.  Módulo de Auditoria 

 
 

Panel de Auditoría del Sistema SWIT donde puede visualizar todas las acciones que se ejecutan 
en el sistema, como lo muestra  la imagen a continuación.      

         

 
                          Imagen4.  Panel de Auditoria 

 



 
MANUAL DE AUDITORIA 

 

Código: 600001 

VER 01               

SEPTIEMBRE 2020 

 
 

 
 
  
 
 
 

EN ESTE PANEL  VAMOS A ENCONTRAR, EN SU PARTE DECHA  UN ICONO  QUE NOS PERMITIRÁ DESCARGAR A 
TRAVES DE UN ARCHIVO EXCEL, UN REPORTE CON  LA INFORMACIÓN  QUE HAYAMOS CONSULTADO. 
 

 
      Imagen5.  Icono para generar reporte de auditoria 

 
 

 
  Imagen6.  Cuadro  con filtros para generar reporte de auditoria 
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GENERAR REPORTE  DEL PANEL DE AUDITORIA UNIFICADO 
 

Este reporte le servirá para consultar la auditoría de todos los movimientos realizados en el sistema, 
incluyendo las modificaciones transaccionales realizadas y detallando qué documentos se generaron en 
dicha eventualidad. 

 SELECCIÓN DE FECHAS 
 
 

 
 
Imagen7.  Cuadro  con filtros para seleccionar fecha 
 

 SELECCIÓN DE USUARIOS  
 

 
 
Imagen8.  Cuadro  con filtros para seleccionar usuario 
 
 
NOS MUESTRA UN CUADRO CON LOS NOMBRES ,APELLIDOS Y USUARIO CON EL QUE SE ENCUENTRA 
REGISTRADO  EN LA PLATAFORMA SWIT. 
 
PROCEDEMOS A SELECCIONAR  POR FILTRO DE BUSQUEDA  Y POSTERIORMENTE ELEGIR LA OPCIÓN DE 
VALIDACIÓN.  
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 SELECCIONAMOS EL IMPUESTO A CONSULTAR  

 
Imagen9.  Cuadro  con filtros para seleccionar impuesto. 
 
 
 
 
 

 SELECCIONAMOS EL IMPUESTO LA IMPRESORA. 
 

 
 
Imagen10.  Opción para generar el reporte e imprimir archivo excel. 
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EL EXCEL GENERADO CONTIENE COLUMNAS  CON INFORMACIÓN  COMO SON: 

 NOMBRE DEL USUARIO 

 DIRECCIÓN IP  

 FECHA  

 TRANSACCIÓN 

 TIPO DE ACCIÓN  

 IMPUESTO 

 CONTRIBUYENTE 

 DESCRICCIÓN TIPO DE MOVIMIENTO 

 NUMERO DE MOVIMIENTO 

 TIPO DE IDENTIFICACIÓN 

 NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN. 
 
 
 
 

 
 
 
Imagen11.  Reporte generado en archivo Excel. 
 
 
 

 


