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PASO 1:

INGRESO AL SISTEMA

I INGRESAR AL SISTEMA I

PASO 2:
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Contrasefia

¢ Olvido su contrasefia?

PREDIAL

ALUMERADO PUBLICO

INDUSTRIA Y COMERCIO

- RETENCION DE INDUSTRIA Y
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COMERCIO

ALUMBRADOC PUBLICO
DECLARATIVO

RENTAS MENORE 3

LIQUIDACIONES

(%) rRecaunos

’ EN EL MENU VERTICAL,
SELECCIONAR
REPORTES E INFORMES

REPORTES E INFORME 3

HERRAMIENTAS AVANZADAS

CONFIGURACION




iali L Cédigo: 604001
) SIS | TUTORIAL SOBRE FACTURACION MASIVA EN ot
ALUMBRADO PUBLICO MARZO 2020

e PASO 3:

@ Reportes de Predial

1% Reportes de /
¥ Alumbrado

CLIC EN REPORTES
DE ALUMBRADO.

e PASO 4:
ESCOGER LISTADOS
DE CARTERA.
& % » <l
-~ . S e '#
LISTADOS DE LISTADOS DE LISTADOS DE LISTADOS DE
RECAUDOS NOTAS CR/DB PREDIOS CARTERA
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SELECCIONAR LOS CAMPOS, DE ACUERDO CON LOS
PERIODOS QUE DESEA GENERAR FACTURAY LUEGO
CLIC EN LA IMPRESORA (PRIMER PLANO)

CARTERA DETALLADA

Genara un reporte de cartera por concepto en una de fecha corte seleccionada, discriminando por concepto, periodos y conceptos.

‘ TIPO

PERIODO INICIAL

PERIODO FINAL

FECHA DE CORTE ‘

=]

En Primer Plano

Individualizado v 2016 v 2020 v 20i03/2020 %
PROYECTAR INTERESES TIPO DE SELECCION SELECCION FILTROS ADICIONALES
Incluir solo v
e PASOG6:
REFERENCIA Mj Sin titule: Bloc de notas
100200040088000 Archive Edicién  Formato  Ver  Ayu
o 00200040035000
0110008000300 £PA200040089000
}01100090001000 £011660080005000
101100090003000 gelleacsosas00s
101100090012000 felloeasacelene <=
101100090013000 pe1108696003000
01100030014000 Pe1166096012000
201100090015000 601100090013000
e m—rTT
}01100110025000 8e1lleae9ael15600
}01100110028000 001160110002000
011001 10033000 Bellealles23eea
)01100110036000 £01100110026000
01100500001000 £01160110028000
201100530003000 £01160110033000
101100840001000 #9110011@036000
)01100940003000

W1 OAR0

SE GENERARA UN ARCHIVO
EXCEL, EL CUAL SE DEBE
ABRIR PARA UBICAR EL
CAMPO DE REFERENCIAS Y
COPIAR LAS QUE VA A
FACTURAR EN UN ARCHIVO
BLOCK DE NOTAS Y
GUARDAR EN EL
COMPUTADOR.
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e PASOT:

ALUMERADO PUELICO I

" Atencidn al
. Contribuyente

.;é Predios

@ Recibos de Pagos
‘i:il Motas Crédito
E‘:o Motas Débito

@ Notas Especiales

Recaudos

W pcuerdos de Pago

]

Reclasificaciones

Q Liquidacion Oficial
Q Cobro Coactive

I € Facturacion Masiva I
e PASO 8:

DESPLEGAR EL MENU DE
ALUMBRADO PUBLICO Y
ESCOGER FACTURACION
MASIVA.

EL PASO 6.

EN LA VENTANA QUE APARECE SELECCIONAR EL ICONO @ EN
PANTALLA SE REFLEJARA EL SIGUIENTE CUADRO, DILIGENCIAR LOS
CAMPOS Y DONDE DICE SELECCIONAR ARCHIVO, ANEXAR EL
DOCUMENTO DE BLOCK DE NOTAS QUE CREAMOS ANTERIORMENTE EN
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Informacion General

PRUEBA

Descripcion

Tipo Documento | (Factura General) v |

Generacion del Lote

Referencias Seleccionadas prueba. bt

Periodo Inicial 16 v
Periodo Final 2020 v
Incluir Inactivos [l

Fechas de Vencimiento

Numero de Fechas |'I Fecha ¥ |

Fecha 1 31/03/2020 | &
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e PASO9:
Lote !"*'!
UNA VEZ ESTE
bescripcion | COMPLETA LA
10 Documento|Fome ot . ’ INFORMACION,
CLIC EN
Referencias Seleccionadas | Seleccionar archivo | prueba.td CO N F I R MAR .

Periodo Inicial 2016 v

Periodo Final |2°2° v |
Incluir Inactivos [

Fechas de Vencimiento
Numero de Fechas 1Fecha ¥

Fecha 1 31/03/2020 |

Confirmar ‘ Cancelar

e PASO 10:

7 (Recibo Oficial de Pago) PRUEBA

EN EL BOTON DE
ACCIONES DESPLEGAR
LISTAYY ESCOGER
CONFIGURAR
PLANTILLA.
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Plantilla

Descripcion

Archivo

i
Seleccionar archivoll| MMtz alu. 1421989 docx [ O

Prueba de Documento

Configuracion de Plantilla de Lote

ALCALDIA MUNICIPAL DE ACACIAS - META
Secretaris Admie cera

. ecy Aeagias
JESTO DE ALL ol

e PASO 11:

i%

Impuesto ALUMBRADO PUBLICO

Plantilla

Descripcion

g
Archivo Seleccionar archivo | plantila_alu...1421989.docx B p
Prueba de Documento
Id de Documento ‘ 0 |

Estructura de Documento

|

Confirmar

Cancelar

LA

| f I F—{Resibeallicizlde Pago)  PRUEBA

USAR SELECCIONAR
ARCHIVO Y AGREGAR
LA PLANTILLA (ESTA ES
DISENADA POR CS3 Y
ENVIADA AL MUNICIPIO
RESPECTIVO).

CLIC EN CONFIRMAR
Y LUEGO CERRAR EL
CUADRO EN LA X.

EN ACCIONES
SELECCIONAR
GENERAR LOTE.
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Panel Impresion Lote

Seleccion Impresion

T]FID de Facturacion | FACTURACION POR RANGOS v ‘

ESCOGER TIPO DE
FACTURACION Y
LUEGO CONFIRMAR.

Inicial | 1 |

Final | 16 |

SE GENERARA LA DESCARGA DE LA FACTURA EN
FORMATO PDF, DE LA CUAL PUEDE VALIDAR EL AVANCE
EN LA BARRA DE DESCARGAS DE SU NAVEGADOR.

IQ LoteFacturasaTb14...pdf -
A= 307 KB




