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 PASO 1: 
 

 
 
 
 

 PASO 2:                        

                                            
 

 
 
 
 

 PASO 3:  
 

 

INICIAR 

SESIÓN 

EN EL MENÚ VERTICAL, 

DESPLEGAR LA OPCIÓN DE 

REPORTES E INFORMES Y 

SELECCIONAR EL REPORTE 

DE ACUERDO CON EL 

IMPUESTO A CONSULTAR, 

PARA ESTE EJEMPLO 

USAREMOS EL DEL 

IMPUESTO PREDIAL 

UNIFICADO 

SELECCIONAR INFORMES 

ENTES DE CONTROL EN LA 

VENTANA QUE NOS MUESTRA 

EL SISTEMA 
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 PASO 4:  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

  

 

 PASO 5:  

EN EL CASO DEL IMPUESTO DE 

INDUSTRIA Y COMERCIO 

APARECE EL ICONO DE 

INFORMES 

CLIC EN EL ICONO  PARA 

QUE SE DESPLIEGUE EL MENÚ 

DE SELECCIÓN  

PARA IMPUESTO PREDIAL 

UNIFICADO, ESTE REPORTE 

PARA IMPUESTO DE INDUSTRIA 

Y COMERCIO, ESTE REPORTE 

ESCOGER LA VIGENCIA A REPORTAR Y EL 

TIPO DE ARCHIVO QUE DESEA QUE EL 

SISTEMA LE GENERE, ESTO PARA EL CASO 

DE IMPUESTO PREDIAL MIENTRAS QUE EN 

EL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO 

LE PERMITE ESCOGER 3 TIPOS DE 

REPORTES 
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 PASO 5:  
 

 

                                    

 

UNA VEZ ESTABLEZCA SUS PREFERENCIAS, CLIC 

EN EL ICONO DE IMPRIMIR, DONDE PODRA 

ESCOGER EL PLANO DE IMPRESIÓN, SE 

DESCARGARÁ UN ARCHIVO EN FORMATO EXCEL 

QUE CONTIENE LA INFORMACIÓN REQUERIDA 

(ESTE PROCESO PUEDE DEMORAR UN POCO, YA 

QUE CONTIENE MUCHOS DATOS) 


