Q Comercializadora de software, TUTORIAL SOBRE REPORTE DE Cédigo: 604010

VER 01

Oo Serviclos y Surministros S.A.S INFORMACION EXOGENA POR PARTE DEL MAY0 2020
CONTRIBUYENTE

® PASO 1:

INGRESAR A LA PAGINA WEB DEL
MUNICIPIO DESDE SU NAVEGADOR DE
CONFIANZA, ESCRIBA LA PALABRA
ALCALDIA SEGUIDA DEL NOMBRE DEL
MISMO

UBICAR EL LINK DE ACCESO AL
PORTAL TRIBUTARIO Y ACCEDER A
ESTE

® PASO 2:

SELECCIONAR EL ICONO DE DECLARACION
DE RETENCION DE INDUSTRIA Y COMERCIO

5 IMPUESTODS MUNICIPALES

RETENCION
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CONTRIBUYENTE

® PASO 3:

CLIC EN INICIAR SESION

C=
/

Iniciar Sesion

BIENVENIDO

Inicie sesién con su cuenta

INGRESE SUS
Ingrese Usuario (NIT)

/ CREDENCIALES
Contrasefia

Iniciar Sesion

iNo tienes una cuenta? REGISTRATE A
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TUTORIAL SOBRE REPORTE DE
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VER 01
MAYO 2020

® PASO 4:

=2

PREDIAL

UNIFICADO

SELECCION DE IMPUESTOS

SELECCIONAR RETECION
DE INDUSTRIA'Y COMERCIO

|||1
B

INDUSTRIAY

RETENCION DE

® PASO5:

COMERCIO
\&

INDLJSTF{IAYCDI\!E?CIOJ

CLIC EN INFORMACION
EXOGENA

(Z3cL L NEL M Estado Financiero  Facturas Emiti das[ Informacion Exogena ]

ESCOGER LA VIGENCIA

® PASO 6: A REPORTAR
Haga clic en los siguientes botones para realizar su envio de Informacion Exogena (Medios Magneticos) | 2019 v | Reportar Exogena
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CONTRIBUYENTE
® PASOT:
SELECCIONAR ARADIR
REGISTRO

Registro de informacion Exogena 2017

Nit: 800724933 Razon Social: TAMBORES DE COLOMBIA 5.A

A, Subir Plantilla

wy E‘@ Reportar Informacion

E‘@ Reporte Errores

‘E; Descargar Reporte

[+] Aifiadir Registro l Ii’l Descargar Plantilla

Fé Descargar Certificado @; Descargar Manual Estado del Proceso: VALIDADO Mo. de Registros: 1 Registros Errdnecs: 0  Total Retenido: 50.000 Pagina: 1 / 1

® PASO 8:

COMPLETAR LOS CAMPOS CON LA INFORMACION
REQUERIDA Y CLIC EN CONFIRMAR

! Detalles del Registro

Nit Tercero
1 [ 10652562 ] [JUAN YVALDES ]
; Codigo de Actividad Tarifa Descripcion Actividad
102 ] E [ 3,00 ] PRODUCCION DE CALZADO Y PRENDAS DE VESTIR- INDUSTRIALIZACION. .
Base gravable Total Retenido
I0.000.UUD] [ 30.000
[
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® PASO 9:

SELECCIONAR DESCARGAR PLANTILLA

Registro de informacién Exdgena 2017

800724933

TAMBORES DE COLOMBIA S.A

[-I-] Afiadir Registro I

Jr Descargar Plantilla

hd E7» Reportar Informacion

I & Subir Plantilla

‘ug Descargar Reporte ‘

F@ Reporte Errores ‘

SE DESCARGARA UN ARCHIVO EXCEL, EL CUAL
SE DEE COMPLETAR DE ACUERDO A LA HOJA DE
APOYO INFORMACION Y LUEGO GUARDAR

NIT DEL CODIGO DE
CONTRIBUYENTE NOMBRE ACTIVIDAD  TARIFA BASE GRAVABLE
10652562 JUAN VALDES 102 3 10.000.000

Exogena Actividades M .3.) 1

TOTAL RETENCION
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Serviclos y Surministros S.A.S INFORMACION EXOGENA POR PARTE DEL MAY0 2020
CONTRIBUYENTE

IMPORTANTE: NO MODIFICAR LOS TITULOS DE LAS COLUMNAS
VERIFICAR AL DESCARGAR ESTA PLANTILA CUALES SON LOS CAMPOS OBLIGATORIOS PARA LA
ENTIDAD A LA CUAL REPORTA LA INFORMACION EXOGENA
COLUMNA [DESCRIPCION |

NIT DEL CONTRIBUYENTE CARACTER DE 20 MAXIMO. NIT SIN DIGITO DE VERIFICACION NI CARACTERES ESPECIALES (/*.-,)
NOMBRE CARACTER DE 120 MAXIMO.

CODIGO DE ACTIVIDAD NUMERICO MAXIMO 10. DEBE VERIFICAR QUE EXISTA EN LA LISTA DE LA HOJA (ACTIVIDADES)

TARIFA NUMERICO MAXIMO 3 CON 2 DECIMALES SEPARADOS POR COMAS, NUMERO MAXIMO (100,00) O (8,00). ESTAS
DEBEN CORRESPONDER A LA TARIFA DE LA ACTIVIDAD SELECIONADA EN LA LISTA DE LA HOJA (ACTIVIDADES)

BASE GRAVABLE BASE A RETENER. DECIMAL EJEMPLO (20,000,000)

TOTAL RETENCION USAR LA SIGUIENTE FORMULA Y SEGUIRLA (TARIFA * BASE / 1000)

Exogena Actividades | Informacién ()

HOJA DE APOYO DE INFORMACION

® PASO 10:

SELECCIONAR LA OPCION
SUBIR PLANTILLA

Registro de informacién Exdogena 2017

800724933 Razon Social: TAMBNDEG DE COLOMBIA S.A

[-I-] Anadir Registro &. Descargar Plantilla ‘ L Subir Plantilla

@ Reponarlnfonnac\én‘ [ﬂg Descargar Reporte F@ Reporte Ermores
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® PASO 11:

SELECCIONAR EL ARCHIVO (EXCEL
DILIGENCIADO) Y CLIC EN CONFIRMAR

CARGUE PLANTILLA DE INFORMACION EXOGENA
asiSuro en un proceso valao y CONsISIENTE en iCNO reporte; 1a cual poara
descargar haciendo clic en el siguiente botén:

e =

'T‘ Manual Exogena ‘ 'll Descargar Plantilla

PASO 2. Una Vez diligenciada dicha informacion proceda a cargar a través

rchivo | PLANTILLA ...OGENA xlsx

o

® PASO 12:

CLIC EN REPORTAR INFORMACION, SE

DESCARGARA UN ARCHIVO EXCEL DE

CONFIRMACION CON LA INFORMACION
REPORTADA

KegIsSro ae INTormacion £xogena Zulf

800724933 Razon Social: TAMBORES DE COLOMBIA 5.A

[-I-] Aiiadir Registro ‘ .\k. Descargar Plantilla & Subir Plantilla lr‘@ Reportar Informacion ﬂg Descargar Reporte F@ Reporte Errores
Fé Descargar Certificado @; Descargar Manual Estado del Proceso: VALIDADO No. de Registros® = "ll Reterido: 30.000 Pagina: 1/ 1

Total Retenido Editar  Eliminar

() 10652562 JUAN WALDES 102 - PRODUCCION DE CALZADO Y PRENDAS DE V... 3,00 10.000.000 30.000 E’] @




OO Comercializadora de software, TUTORIAL SOBRE REPORTE DE Codigo: (3’::[1)‘1’
Servicios y Suministros S.A.5 INFORMACION EXOGENA POR PARTE DEL MAYO 2020
CONTRIBUYENTE
A B C D E F
Nit Agente Retenedor f 800724933
bre Agente Ret d TAMBORES DE COLOMBIA 5.A
Afio i 2017
Total Registros Enviados 1
Valor Total Retenciones 30.000
CODIGO DE
NIT DEL CONTRIBUYENTE NOMEBRE DEL CONTRIBUYENTE ACTIVIDAD TARIFA BASE GRAVABLE TOTAL RETENIDO
10652562 <0*AN VALDES '102 3.00 10.000.000 30.000

ARCHIVO EXCEL DE CONFIRMACION

® PASO 13:

PARA OBTENER EL CERTIFICADO DE
PRESENTACION ES NECESARIO DAR CLIC EN
DESCARGAR REPORTE, PARA GENERAR EL
ARCHIVO

i Registro de informacion Exogena 2017

800724933 Razon Social: TAMBORES DE COLOMBIA S5.A

[—l—] Anadir Registro Ii'l Descargar Plantilla

Iil Subir Plantilla

@ Reportar Informacién

ﬂg Descargar Reporte

E‘Z Reporte Errores ‘

Ii Descargar Certificado @; Descargar Manual Estado del Proceso: REPORTADA No. de Registros: 1 Registros Erréneos: O Totalme pagina: 1/ 1
Nit ~ Tercero Actividades Tarifa Base Gravable Total Retenido Editar  Eliminar
® 10652562 JUAN VALDES 102 - PRODUCCION DE CALZADO Y PRENDAS DE V.. 3,00 10.000.000 30.000 [#

NOTA: Si al momento de cargar la informacién aparece el siguiente icono
en color rojo, clic en reporte de errores, el sistema le descargara un cuadro excel
con el error presentado( columna L) ademas la indicara la modificacion o paso a
seguir para resolver inconveniente presentado.

ﬂﬂ Descargar Reporte l__é,- Reporte Errores

Por ejemplo:

OBSERVACION DEL ERROR

EL CODIGO DEL MUNICIPIO NO FUE IDENTIFICADO O NO CORRESPONDE AL DEPARTAMENTO, REVISAR LISTADO HOJA
(MUNICIPIOS) EL CODIGO DEL DEPARTAMENTO NO FUE IDENTIFICADO, REVISAR LISTADO HOJA (MUNICIPIOS)




