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RESUMEN DE VERSIÓN: En la busqueda de brindar día a día un mejor servicio, trabajamos 

incansablemente en mejoras para nuestras herramientas, esta vez traemos la funcionalidad de 
novedades de notificacion, a continuación se detalla cada paso a seguir para realizar el proceso 
de forma exitosa. 

 

 PASO 1. 
 

 
 PASO 2. 

 

 

INICIAR SESIÓN 

EN EL MENÚ VERTICAL, 

DESPLEGAR IMPUESTO 

PREDIAL Y SELECCIONAR 

NOVEDADES DE 

NOTIFICACION. 
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 PASO 3.   

 
 

 PASO 4.   
 

 
 

  
 

 

 

 

 

 

 

SELECCIONAR LA OPCIÓN DE 

AGREGAR NOVEDAD, ESTA 

LE ABRIRA UNA NUEVA 

VENTANA. 

EN ESTA OPCION SE REALIZA LA 

BUSQUEDA DEL PREDIO AL CUAL 

SE LE APLICARÁ LA NOVEDAD DE 

NOTIFICACION, UTILIZANDO LOS 

DISTINTOS FILTROS 
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 PASO 5.   
 

 

 

 

 PASO 6.   
  

 

 

 

SELECCIONAR EL PREDIO A 

ACTUALIZAR, CLIC EN EL CHECK 

DE COLOR VERDE  

EN LA VENTANA QUE MOSTRARA 

EL SISTEMA SE PROCEDE A 

DIGITAR LA INFORMACION 

SOLICITADA. 
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 PASO 7.   
 

AGREGAR TITULARES 

 

 

 

 

 

  

SELECCIONAR EL ICONO VERDE Y SE 

DESPLEGARÁ LA VENTANA QUE SE 

MUESTRA EN LA SIGUIENTE IMAGEN, LA 

CUAL DEBE SER DILIGENCIADA CON LA 

INFORMACION QUE DESEAN 

ACTUALIZAR 

LUEGO DE LLENAR LOS CAMPOS, CLIC 

EN CONFIRMAR. 
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 PASO 8.   
AGREGAR ANEXOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 PASO 9.   

 

 

EN ESTA OPCION LE PERMITE ADJUNTAR LOS 

ANEXOS QUE SOPORTAN LA NOVEDAD DE 

NOTIFICACION, PARA LO CUAL ES NECESARIO 

UTILIZAR EL BOTÓN DE AÑADIR Y SEGUIR LOS 

PASOS EN EL ORDEN INDICADO  

1 

2 

3 

4 

EN ESTA OPCION PUEDES EDITAR , 

CONSULTAR , ANULAR  Y APLICAR LA 

NOVEDAD . 
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  PASO 10.   
 

 

 

 

 

 

 PASO 11.   
 

UNA VEZ APLICADA LA NOVEDAD SE PROCEDE A VALIDAR EN LA 

REFERENCIA DEL PREDIO EN EL PANEL DEL ATENCION AL 

CONTRIBUYENTE INFORMACION DE NOTIFICACION. 

 

 

 

LUEGO DE SELECCIONAR LA OPCION DE 

APLICAR LA NOVEDAD , LE MOSTRARÁ LA 

VENTANA ACONTINUACIÓN.  


