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1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL SOFTWARE

El SOFTWARE WEB DE IMPUESTOS Y TERRITORIALES (SWIT), es un
software de propiedad CS-3, desarrollado a la medida de las necesidades para
entidades estatales, a fin de facilitar el control y gestion tributaria de sus
contribuyentes. Este manual corresponde a la versiéon SWIT-2016-V1.

2.  INTRODUCCION

Todo funcionario en su deber de atender las solicitudes de los contribuyentes,
accede al aplicativo SWIT para dar lugar a las gestiones respectivas. Algunas de
las acciones por realizar son las respectivas reclasificaciones de predios. Estos
procedimientos son detallados para su forma de registro en el sistema.

3. COMO USAR ESTE MANUAL

Esta orientacion documental se encuentra dirigida a los funcionarios de la entidad
estatal (usuarios finales) responsables de registrar reclasificaciones que afectaran
la informacién de los predios registrados en el sistema.

Es importante seguir paso a paso, cada una de las instrucciones para los
respectivos procedimientos aqui descritos. Encontrara graficas que corresponden
a la ultima version del aplicativo SWIT.

4. OPERACIONES INICIALES EN EL SISTEMA

A continuacion se detallan las operaciones que se pueden realizar en el aplicativo
SWIT.
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INGRESO AL SISTEMA

Usuario

Figura 1. Pantalla Inicial de acceso al sistema.

Digite el nombre del usuario y la contrasefia e ingrese al software tributario,
seleccionando el botdn “Confirmar”.

1.1. PANTALLAZO PRINCIPAL

Al digitar la contrasefia y usuario, aparece el pantallazo principal de inicio.

ALCALDIA MUNICIPAL DE COLOMBIA
. INGENIERO SISTEMAS
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISTRADOR C53

TESORERIA MUNICIPAL

& IMPUESTO PREDIAL -

h INDUSTRIA Y COMERCIO

h RETENCION ICAT

RENTAS MENORES
LIQUIDACIONES

(5) RECAUDOS

B REPORTES E INFORMES .

HERRAMIENTAS
AVANZADAS

% CONFIGURACION -

Figura 2. Panel principal del aplicativo SWIT. Vista del usuario al acceder correctamente al aplicativo.

5.  MODULO DE IMPUESTO PREDIAL
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En este modulo se encuentra el enlace de acceso para registrar las
reclasificaciones de predios. Se selecciona el modulo de impuesto predial y se
despliegan las opciones de este maédulo.

£ MPUESTO PREDIAL <:|

_ar Motas Debifo

ﬁ Motas Especiales
Recaudos

Mg Acuerdos de Pago
[f} Novedades IGAC

Reclasificaciones

g Facturacion Masiva

Figura 3. Enlace de acceso al médulo Impuesto Predial. Visualiza las diferentes opciones de este médulo.

m IMPUESTO PREDIAL

_.5' Notas Debito

B Notas Especiales
Recaudos

WM Acuerdos de Pago
E Novedades IGAC

Reclasificaciones

5 Facturacion Masiva

Figura 4. Enlace de acceso a la opcion de Gestion de Reclasificaciones.

1.1.1. OPCION DE RECLASIFICACIONES:

Debido a que el municipio puede a través de actos administrativos municipales o
de Resoluciones emitidas por el IGAC, modificar o reclasificar el destino socio
econdémico que inicialmentese le impuso al predio, se hace necesario implementar
esta opcion.
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Se visualiza el texto Descriptivo: “Relacion de las Reclasificaciones, aplicadas en
el sistema”.

Para seleccionar el predio al cual se le establecera una nueva reclasificacion,

usted debe hacer clic, dentro del menu principal, en el botén adicionar: @

.
%

RECLASIFICACION

ste es un texto largo gue sirve de

descripcion para |a fransaccion

Buscar en ‘ Referencia Catastran valor Comienza cmu [+] Pagina: 1/ 4

Fecha Referencia Catastral Detalle del Cambio Estado
Eé (__é) 28/09/2016 000200130097001 [Cprl{ == VICTIMADE TERRORISMO }, APLICADA
Eé (__%) 26/09/2016 000200100280000 [Cprl{ == VICTIMA DE TERRORISMO }, APLICADA
Eé (__%) 23/09/2016 040000110002000 [Cpr]{ == VICTIMA DE TERRORISMO }, APLICADA

Figura 5. Mena principal para ingresar a Reclasificacion.

Predio
Buscar en ‘ Referencia Catastral ' valor Comienza cm! Q [Predios Inactivos Pagina: 1/ 212
Ref. Catastral ireccio Matricula Inmobiliaria Uttimo Avaluo
v e ] LAPRADERA 000027249485 BENAVIDES CORAL MARIA-ISAURA 24457736 2.556.000 RURAL AGROPECUARIO
v A POTRERILLO 000000000000  COLIMBATARAPUES MARIA 244-59520 5.107.000 RURAL AGROPECUARIO
O B LAPIEDRA 000038852576 QUENGUAN QUENGUAN FLOR-DE-MARIA  244-31284 3.675.000 RURAL AGROPECUARIO
v e ] SAN JUAN 000005312809 CORAL MUNOZ ALEJANDRO-EDGARDD  244-78482 17.832.000 RURAL AGROPECUARID
v A GUAITARA 000027252817 MORILLO PORTILLA CARMELA 244-20175 14.707.000 RURAL AGROPECUARIO
v e ] POTRERILLO 000016262853 QUENGUAN QUENGUAN JORGE-ISAAC 24473290 6.261.000 RURAL AGROPECUARID
v A POTRERILLO 000000000000  MITEZ * JOSE-SEGUNDO 2449733 5.175.000 RURAL AGROPECUARIO
v A SAN JUAN 000001867118 LOPEZ BETHANCOLRTH JOSE-LUIS 244-30528 49.500 RURAL AGROPECUARIO
v e ] CASAPOTRERILLO 000005236437 CHAVES ROMERO RODRIGO-SOFONIAS  244-46926 3.080.000 RURAL AGROPECUARIO
v A SAN JUAN 000001849045 GARRETA * LUIS-ALBERTO 244-85940 954,000 RURAL AGROPECUARIO
v e ] ROMERO 000012953603 PABON * LUIS-GERARDO 882.000 RURAL AGROPECUARIO
v A BOQUERON 000005239415 CUAICAL TARAPUEZ SEGUNDO-DELFIN  244-765 70.500 RURAL AGROPECUARIO
v A LOMA ALTA 000002297588 MALPUD CASTRO ANSELMO 848.000 RURAL AGROPECUARIO
v e ] POTRERILLO 000001849082 MALPUD CUARAN PEREGRIND 370.000 RURAL AGROPECUARID
v A PROTERILLO 000030732115 MALPUD QUENGLIAN MARIA-DEL-ROSAR.. 1.544.000 RURAL HABITACIONAL
v e ] CEMENTERIOSANJUAN 000000000000  DIOCESIS-IPIALES 932.000 RURAL AGROPECUARID
v A POTRERILLO 000038852576 QUENGUAN QUENGUAN FLOR-DE-MARIA  244-21837 990.000 RURAL AGROPECUARIO
v A BOQUERON 000005234346 V/AMA CHAMORRO JAIME-PEREGRINO 24422192 107.000 RURAL AGROPECUARIO
v e ] BOQUERON 000000524073 GELPUD * JUAN 899.000 RURAL AGROPECUARIO
v A BOQUERON 000038852576 QUENGUAN QUENGUAN FLOR-DE-MARIA  244-18935 138.000 RURAL AGROPECUARIO
. H6§;Es __________________________}
»

Figura 6. Ventana de seleccion de predios.

1.2. CONTROL DE CAMBIOS EN EL PREDIO

Luego usted hace clic en el icono de “signo de verificacion” correspondiente al
predio que quiere reclasificar y aparece una nueva ventana emergente llamada
“reclasificacion”, con la informacion del predio y se visualizan los campos que
pueden ser cambiados.
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Reclasificacion

Informacién del Predio

Referencia Catastral 000100010008000

Referencia Catastral Nacional 523560001000000010008000000000

Direccién del Predio LA PIEDRA

Identificacion 000038852576

Mombre de Propietario QUENGUAN QUENGUAN FLOR-DE-_..
Caracterizacidn Especial

Vigencia Inicial

2016 H

Ultima Vigencia 2016
Tipo de Predio RURAL
Destino Econémico AGROPECUARIO

Ultimo Avaluo 3.675.000

Area de Terreno 0 Ha- 8419 Mtc

Area Construida 0 Mtc

Vigencia Final

2016 H

Control de Cambios del Predio
Tipo de Dato Informacion Anterior

Estrato Socioecondmico -

Caracterizacion Especial

Informacién Nueva

X o3
O

Figura 7. Ventana de informacion del predio. Area de control de cambios en el predio.

Luego, debe seleccionar los campos que seran susceptibles de cambios. Esto se

hace activando la casilla correspondiente:

en las casillas de: “estrato socioeconémico” o
las diferentes caracteristicas especiales

cual se despliega una lista de

configuradas en el sistema.

W

con la nueva informacién del predio
“caracterizacion Especial”’, en la
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Reclasificacion

Informacion del Predio

Referencia Catastral 000100010008000 Ultima Vigencia 2016

Referencia Catastral Nacional 223360001000000010008000000000  Tipo de Predio RURAL

Direccién del Pradio LA PIEDRA Destine Ecandmico AGROPECUARIO

Identificacién 000038852576 Uttimo Avalio 3.675.000
Nombre de Propietario QUENGUAN QUENGUAN FLOR-DE-M...  irea deTerreno 0 Ha- 8429  Mee

Caracterizacion Especial Area Construida 0 Mte
Vigencia Inicial Vigencia Final

2016 H 2016 l

Control de Cambios del Predio
Tipo de Date Informacion Anterior Informacion Nueva

Estrato Socioecondmico X o3

Caracterizacion Especial O ...
01
02

Figura 8. Seleccion de campos que seran sujetos de cambios.

Reclasificacion

Informacion del Predio

Referencia Catastral (000100010008000 Ultima Vigencia 2016

Referencia Catastral Nacional 723560001000000010008000000000 Tipo de Predio RURAL

Direccion del Predio LA PIEDRA Destino Econémico AGROPECUARIO
Identificacién 000038852576 Ultimo Avalto 3.675.000
Nombre de Propietario QUENGUAN QUENGUAN FLOR-DE-M...  jea deTerreno O Ha- 8429 Mtc

Caracterizacion Especial Area Construida 0 Mtc

Vigencia Inicial Vigencia Final

2016 H 2016 H

Control de Cambios del Predio

Tipo de Dato Informacién Anterior Informacién Nueva
Estrato Socioeconémico 03 H
Caracterizacion Especial /ICTIMA DE TERRORISMO H

Figura 9. Cambios a realizar en caracterizacién especial. Casilla activada para el respectivo cambio.

-
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A continuacion, se muestra una ampliacion del area donde seleccionamos la
informacion a cambiar, segun la necesidad del usuario.

Informacidn Mueva
X | 03 =
X 'VICTIMA DE TERRORISMO =

Figura 10. Posicién de las casillas de verificacién que se deben activar para seleccionar los campos que deseamos
cambiar.

Para que los respectivos cambios pasen a ser registrados en el sistema, debemos
presionar el boton “confirmar” y nos lleva a la pantalla donde estan relacionadas
todas las reclasificaciones y en qué estado se encuentran cada una. (figura N° 5)

Informacion del Predio

Referencia Catastral 000100010008000 Ultima Vigencia 2016

Referencia Catastral Nacional 323560001000000010008000000000 Tipo de Predio RURAL

Direccién del Predio LA PIEDRA Destino Econémico AGROPECUARIO
Identificacion 000038852576 Ultimo Avaltio 3.675.000

Nombre de Propietario QUENGUAN QUENGUAN FLOR-DE-M..  irea de Terreno 0 Ha- 8429 e
Caracterizacion Especial | Area Construida 0 Mtc

Vigencia Inicial Vigencia Final

2016 H 2016 H
Control de Cambios del Predio

Tipo de Dato Informacidn Anterior Informacion Nueva
Estrato Socioeconémico XN 03 H
Caracterizacion Especial (X h’ICTIMA DE TERRORISMO H

Confirmar Cancelar

Figura 11. Cambios realizados para confirmar.

Dicha reclasificacion aparecera en estado de “Elaborada”, y para que quede en

estado “Aplicada”, presionamos el botén aplicar. : £

Pag.
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1.3. PROYECCION DE LA NOVEDAD

Una vez realizados los cambios de reclasificacion en un determinado predio,
podemos visualizar como ha sido afectado en su respectiva liquidacion y realizar

una comparacion con datos anteriores. Esta informacion podemos desplegarla con
el boton “proyeccioén de la novedad”.

£ MPUESTO PREDIAL . 2
spiRots e RECLASIFICACION
@ Notas Especiales Este es un texto largo que sirve ripcion para la transaccion
@
Recaudos @ Buscar en Referencia Catestralfl valor | Comienza coffg ° Pagina: 1/ 4
11 Acuerdos de Pago [ hre— Detalle del Cambio
7 T g 3 10/12/2016 00010001000800D [Estr]f 9 => 03}, [Cprl{ => VICTIMA DE TERRORISMO ], ELABORADA
Novedades IGAC 5

4 Facturacion Masiva
=

lpg INDUSTRIA Y COMERCIO
| RETENCION ICAT

RENTAS MENORES

LIQUIDACIONES

(3) RECAUDOS

= REPORTES EINFORMES

HERRAMIENTAS
& LGANZADAS

4% CONFIGURACION

Figura 12.Proyeccion de los cambios aplicar.

Proyeccion de la Novedad .
Informacion de la Novedad

Referencia Catastral 000100010008000 Tipo de Novedad RECLASIFICACION Numero de Resolucién

Informacion del Predio

Referencia Catastral Nacional 523560001000000010008000000000 Ultima Vigencia 2016

Direccion del Predio LA PIEDRA Destino Economico AGROPECUARIO
Nombre de Propietario QUENGUAN QUENGUAN FLOR-DE-.. Ultimo Avaluo 3.675.000
Identificacion 000038852576

Area de Terreno 8429 Mic

Area Construida 0 Mtc

Control de Cambios en Liquidaciones

Vigencia  Cancepto Vir.Base Tarifa Liquidado [l Vigencia Concepto

Vir. Base Tarifa Liquidado Observacion
2016 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 3.675.000 11,00 ML 40.425 2016

IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 3.675.000 5,50 MIL 20.213

2016 SOBRETASA BOMBERIL 40,425 2,00 % 809 2016

SOBRETASA BOMBERIL 20.213 2,00 % 404
2016 INTERESES PREDIAL UNIFICADO [ 0,00 FlJA 0

Figura 13. Comparacion en cambios de liquidacion posterior a la reclasificacion.

Pag.
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Una vez aplicada la reclasificacion, el sistema generara la siguiente informacion:

v" Un mensaje de haber aplicado la novedad correctamente.

v' Modificacion del estado de la reclasificacion de ELABORADA a
APROBADA.

v' El botén para aplicar quedara deshabilitado.

m IMPUESTO PREDIAL 3 RECLASIFICACIONES

RECLASIFICACION
Este es un texto largo que sirve de descripcion para la transaccion

@ Buscar en Referencia Catastrall valor | Comienza EUI! [+] Pagina: 1/ 4
Referencia Catastral  Detalle del Cambio Estada

F L x E o) 14/12/2016 000100010008000 [Estrl{ 99 => 03 }, [CPrI{ => VICTIMA DE TERRORISMO
F P X E @ o 28/09/2016 D0D200130097001 [Cprif => VICTIMA DE TERRORISMO }, APLICADA
F P X E Eé ) 26/09/2016 000200100280000 [CPrI{ => VICTIMA DE TERRORISMO 1, APLICADA
F L2 x B @B » 23/09/2016  04D000110002000 [Cpri{ => VICTIMA DE TERRORISMO 1, APLICADA
‘ = L % E Eé 9 21/09/2016  000300030150000 [CPrif => VICTIMA DE TERRORISMO ], APLICADA
‘ F P %X E E& 5] 20/09/2016 010003970012000 [Cpri{ => LOTES URBANOS A. EDIF DMTS 3, APLICADA
F P % E @ o) 19/09/2016 010010000135000 [Cprif => LOTES URBANGS A. EDIF OMTS 1, APLICADA
‘ F P X BB Eé ) 19/09/2016  000200170080000 [CPrI{ => VICTIMA DE TERRORISMO 1, APLICADA
F P % E Eé 5] 19/09/2016  D0D200180167000 [Cprif =» VICTIMA DE TERRORISMO J, APLICADA
! F L X E E‘@ o) 19/09/2016 000200180163000 [CPrI{ => VICTIMA DE TERRORISMO 1, APLICADA

Figura 13. Novedad aplicada correctamente.

1.4. REVERSION DE RECLASIFICACION

Esta opcién esta integrada en el aplicativo y su uso permite deshacer los cambios
realizados al aplicar la reclasificacion. Esto podemos realizarlo mediante el botén

reversar. @

m IMPUESTO PREDIAL ) RECLASIFICACIONES

RECLASIFICACION
Este es un texto largo gue sirve de descripcion para la transaccion

@ Buscar en Referencia Catas(ralﬂ valor  Comienza Eﬂl! Q Pagina: 1/ 4
Referencia Catastral Detalle del Cambia

&} p b4 [T Fé 14/12/2016 000100010008000 [Estr]{ 99 => 03 }, [Cpr]{ => VICTIMA DE TERRORISMO }, APLICADA
E p x Fs Eé 28/09/2016 000200130097001 [Cpr]{ == VICTIMA DE TERRORISMO }, APLICADA
r_!] p b4 7 Eé o) 26/09/2016 000200100280000 [Cpr]{ == VICTIMA DE TERRORISMO }, APLICADA
E] p x BB Eé 2 23/09/2016 040000110002000 [Cpri{ => VICTIMA DE TERRORISMO }, APLICADA
‘ |'_IJ p x B Eé 3 21/09/2016  D00300030150000 [Cpri{ => VICTIMA DE TERRORISMO }, APLICADA
‘ |2| p X [ Eé 2 20/09/2016 010003970012000 [Cpri{ == LOTES URBANOS A. EDIF OMTS }, APLICADA
|T_I] p x Es Eé o) 19/09/2016 010010000135000 [Cpri{ => LOTES URBANOS A. EDIF OMTS 3, APLICADA
‘ Ej p b4 @ Eé 2 19/09/2016  D00200170080000 [CprI{ == VICTIMA DE TERRORISMO 3, APLICADA
|T_¢] p x Es Eé o) 19/09/2016 000200180167000 [Cpri{ => VICTIMA DE TERRORISMO }, APLICADA
! r_&] p » @S Eé ) 19/09/2016  D00200180169000 [CprI{ => VICTIMA DE TERRORISMO 3, APLICADA

Figura 14. Boton de reversion.

Al hacer clic en el botdn de “revertir’, el sistema solicitara la confirmacion de ésta
accion.

304 1624 - 301 5379519 areacomercial@comercializadora-s3.com www.comercializadora-s3.com
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Desea Revertir Movedad?

o -

Figura 15. Ventana de solicitud de confirmacion para revertir novedad.

El sistema notificard que la novedad ha sido revertida correctamente y a

continuacion:

v El estado de la reclasificacion pasa de APLICADA a ELABORADA.
v El sistema desactivara el botén de reversion.
v El sistema activara el botén aplicar.

RECLASIFICACIONES

Buscar en Referencia Ca(as(ralﬂ valor | Comienza Eﬂl' [+]

Referencia Catastral Detalle del Cambio

RECLASIFICACION
Este es un texto largo que sirve de descripcion para |a transaccion
®
E .O x £~ 14/12/2016
F £~ x B Eé ) 28/09/2016
F L2 x B Eé 5] 26/09/2016
= L X B Eé o) 23/09/2016
#F A %X B E@ o) 21/09/2016
F P % B B o oo

Figura 16. Respuesta del sistema para reversion de novedad.

000100010008000 [Estri{ 99 => 03 }, [Cpr]{ => VICTIMA DE TERRORISMO 1,
000200130097001 [Cpr][ => VICTIMA DE TERRORISMO 1,
000200100280000 [Cpr{ => VICTIMA DE TERRORISMO },
040000110002000 [Cpr]f => VICTIMA DE TERRORISMO 1,
000300030150000 [CprI{ => VICTIMA DE TERRORISMO 3,
010003970012000 [Cpr][ =» LOTES URBANOS A. EDIF OMTS 3,

6. 6.0 CONTINGENCIAS Y SOPORTE TECNICO:

Pagina: 1 / 4

APLICADA

APLICADA

APLICADA

APLICADA

APLICADA

El contacto asociado a las gestiones de Soporte Técnico, la podra direccionar al siguiente

funcionario:

Nombre: Jesus Vargas Gutiérrez

Correo: swit.soporte@comercializadora-s3.com

Teléfonos: 301 3523804

Pag.
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