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INFORMACION INICIAL SOBRE EL SISTEMA

1.1. NOMENCLATURA GRAFICA DE BOTONES

SWIT es un software con un estilo grafico cuidadosamente disefiado y estructurado. Los
botones se repiten constantemente en varios mddulos. Es importante conocerlos e
identificarlos con anterioridad. A continuacidon, damos a conocer algunos elementos

graficos a tener en cuenta.

Elemento Nombre Descripcion

@ Botdn Adicionar Se utiliza para agregar items dentro de alguna
opcion en el sistema.

xX Botdn Eliminar Se utiliza para eliminar items dentro de alguna
opcion en el sistema.

&) Botdon PDF Sirve para generar un reporte en formato PDF
(Portable Document Format).

[# Botdn Editar Se utiliza para abrir una ventana que permita

agregar o modificar datos ya registrados en
algun item.

Botdn Consultar

Se utiliza para ver la informacidon que ha sido
registrada en algin item. No habilita Ia
modificacion de los datos.

Botdn de Causacion
Intereses de Mora

Se utiliza para causar los intereses de mora, a
determinada fecha de corte, seflalando las
vigencias inicial y final.

Boton del
Certificado de
avaluo

Se utiliza para generar el CERTIFICADO DE
AVALUOQS del predio, el cual firma el Secretario
de Hacienda Municipal.

Imprimir Estado de
Cuenta en Excel

Se utiliza para generar e imprimir el estado de
cuenta del IPU, en archivo Excel

Imprimir Estado de
Cuenta en PDF

Se utiliza para generar e imprimir el estado de
cuenta del IPU, en archivo PDF

Boton Revertir

Se utiliza para deshacer los cambios que
previamente se han realizado en algun item,
afectado con nuevos datos que fueron
registrados en el sistema.

Botdn Registrar

Se utiliza para guardar los datos que han sido
ingresados en algun item.

Botdon Calendario

Es un botdén de seleccion. Se utiliza para
desplegar un calendario y seleccionar una
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X Verificacién de | Es un objeto activador o desactivador de

seleccion. seleccidon. Permite incluir o descartar la opcion
especificada con éste objeto.

[+ Botdn insercién Agrega un nuevo objeto ya utilizado en el

sistema. Por lo general se utiliza para agregar
nuevos campos de filtrado para busquedas de

registros.
= Boton Combo de | Permite desplegar, en forma de listado,
seleccién diferentes opciones a fin de escoger una opcidn
particular.

Wt | Boton Cerrar Sesidn | Permite cerrar la sesion que el usuario ha
iniciado con su usuario y contrasefa,
previamente. Es la manera mas segura y
recomendable de salir del aplicativo SWIT.

2. IMPUESTO RETENCION ICAT.

2.1. Atencion Al Contribuyente

h RETENCION ICAT |

Atencion al
=l Contribuyente

‘: Contribuyentes

Declaraciones
" Notas Cradito
P 1]
4 MNotas Débito
B Motas Especiales

Figura 1. Enlace de acceso al médulo Impuesto Retencidn Icat. Visualiza la Atencidn al Contribuyente

En el mddulo de Impuesto Retencidon Icat, hacemos clic en la opcion ATENCION AL
CONTRIBUYENTE, aqui se despliega una ventana Ilamada: INFORMACION DEL
CONTRIBUYENTE, que contiene toda la informacion aporta el contribuyente en las
declaraciones e inscripciones que hace del respectivo establecimiento de comercio, como
es : Razdn social, Nit, Régimen, Direccion de notificacion, Teléfono, también contiene un
cuadro anexo donde contiene la informacién de los establecimientos de comercio que
tenga en el municipio con la siguiente informacién: matricula mercantil, Nombre del
Establecimiento, Direccidn, Placa o Referencia.
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La busqueda del establecimiento de comercio se puede consultar por los diferentes
campos, como son: Nit del contribuyente, Razdén social o propietario,Direccion de

Establecimiento,Direccién de Notificacién,Numero de Placa, se escoge razdon social
seleccionada dando clic en esta.

Informacion del Contribuyente

NIT del Contribuyantoe Establecimientos de Comercio

Razon Social: VARIEDADES VENUS Matricula Mercantil Establecimienta

Nit: 13007321 Telefono: VARIEDADES VENUS C 14781

Regimen Comun Es Temporal?

Direccion de

Notificacion: crarel

Figura 2. Vista de la informacidn del contribuyente en el panel de atencidn al contribuyente.

En esta opcion también se encuentran los botones de: ESTADO DE TRIBUTARIO, ESTADO
FINANCIERO, PAGOS APLICADOS, NOTAS CREDITO, NOTAS DEBITO, FACTURAS,
DECLARACIONES, DOCUMENTOS, ACUERDOS DE PAGO:

Informacién del Contribuyente
Busqueda NIT del Contribuyentel Establecimientos de Comercio

Razon Social: VARIEDADES VENUS Matricula Mercantil Establecimiento Direccion

Nit: 13007321 Telefono: NR VARIEDADES VEHUS ClerTel

Regimen Comin Es Temporal? NO

Direccién de

Notificacion: crazon

e
Esiado Tributario ‘ Estado Financiero || Pagos Aplicados ‘ ‘ Notas Crédito || Notas Débito ‘ ‘ Faciuras || Declaraciones ‘ ‘ Docu| ‘

PRESENTAR »» | FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA ' | (SELECCIONE) ' ® -

Periodo Gravable Tipo de Declaracidn Na. de Declaracion Fecha de Pago Oportuna Valor Declarado Acciones a Ejecutar Editar  Imprimir R.Pago P

2016:NOV:DIC I 0  SELECCIONE... I‘/‘ D (
o
2016:SEPT:OCT  PRIVADA (WEB) 16020210001014 19/11/2016 35.000  SELECCIONE... [ig [ D
o
2016:JUL-AGO PRIVADA (WEB) 16020210000853 22/09/2016 43.000  sELECCIONE... [ig [ D
2016:MAY-JUN PRIVADA (WEB) 16020210000648 20/07/2016 o seeccione... [ig [# D

Figura 3. Vista del panel de opciones.

Adicional a los botones anteriormente mencionados tenemos el de impuestos

»

relacionados , que como su nombre lo indica es la consulta de a que otros
impuesto es contribuyente el propietario del establecimiento de comercio consultado.

Pag.
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Informacion del Contribuyente

Busqueda NIT del Contribuyente' NGRESE NUMERO DE IDENTIFIC/ Establecimientos de Comercio

Razon Social: VARIEDADES VENUS Matricula Mercantil Establecimiento
Nit: 13007321  Telefono: R SRS

Regimen Comuin Es Temporal?

Direccién de
Notificacion: BT

Impuestos Relacionados

_ _ Impuesto (TODOS)
Estado Tributario

INDUSTRIA ¥ COMERCIO 13007321 13007321 WARIEDADES VENUS C14791
PRESENTAR D) .
REWTAS MENORES 13007321 13007321 EFRAIN NARVAEZ BOLANOS CALLE 14 No. 10-37 SECTO.

RETENCION INDUSTRIAY CO... 13007321 13007321 YARIEDADES VENUS C 14791
— —

Periodo Gravable

2016:NOV:DIG

2016:SEPT:0Q

2016:JUL-AGO

2016:MAY-JUN PRIVADA (WEB) 16020210000648 20/07/2016 0 SELECCIONE... H ,

Figura 4. Vista de la consulta de impuestos relacionados.

2.1.1. Consulta de Estado Tributario:

N AL CONTRIBUVENTE :
I Esiado Tributario Estado Financiero ‘ ‘ Pagos Aplicados || Notas Crédito H Notas Débito ‘ ‘ Facturas H Deciaraciones ||

PRESENTAR »)» | FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA ' | (SELECCIONE) H @ -

2016:NOV:DIC SELECCIONE.

2016:SEPT:0OCT PRIVADA (WEB) 16020210001014 19/11/2016 35.000 SELECCIONE... n
2016:JUL-AGO PRIVADA (WEB) 16020210000853 22/09/2016 43.000 SELECCIONE... H
2016:MAY-JUN PRIVADA (WEB) 16020210000648 20/07/2016 0 SELECCIONE. .. H
2016:MAR-ABR PRIVADA (WEB) 16020210000425 20/05/2016 0 SELECCIONE... n
2016:ENE-FEB H 0 SELECCIONE.

2015:NOV-DIC PRIVADA (SISTEM... 1205 20/01/2016 0 SELECCIONE. .. H
2015:SEP-OCT PRIVADA (MIGRA... 15029900200783 20/11/2015 33.000 SELECCIONE... H
2015:JUL-AGO PRIVADA (MIGRA... 15029900200617 18/09/2015 79.000 SELECCIONE... H

Figura 5. Vista del Estado de Tributario.

En la consulta del botén ESTADO TRIBUTARIO, se observa los periodos o vigencias
declaradas o por declarar segun el inicio de activada del establecimiento de comercio
consultado, es decir los valores declarados por el contribuyente. En este estado tributario
doce (12) columnas con la siguiente informacidn: Periodo Gravable —Tipo de Declaracion—

-
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No. De Declaracién—Fecha de Pago Oportuno — Valor Declarado — Acciones a Ejecutar —

Editar — Imprimir—R. Pago — Pagar — P. PSE — Estado.

2.1.2. Consulta de Estado de Cuenta:

Estado Financiero Pagos Aplicados || Notas Crédito || Notas Débito H Facturas H Declaraciones || Docyf

Buscar en Cnnceptnﬂ valor | (Todos) H

2016:5EPT:0CT RETENCION
@ 2016:5EPT:OCT SANCIONES o o o
@ 016:5EPTiOCT INTERESES DE MORA (DECLARADOS) o o o
@ 206:uL-260 RETENCION 43.000 43.000 o
@ 201600060 SANCIONES o 0 0
@ :z016:00L-460 INTERESES DE MORA (DECLARADOS) o [ [
@ 2016:MA7-JUN RETENCION 41.000 41.000 0
@ 2016:MA7-JUN SANCIONES o [ [
@ z016:Ma7-JUN INTERESES DE MORA (DECLARADOS) o 0 0
@ 2016:MaR-4BR RETENCION 55.000 55.000 [
@ 2016:MR-4BR SANCIONES [ 0 0

Facturado 657.000 Pagado 657.000 Acreditado 0 Debitado o Saldo 0 Saldo a Favor 0 -

Figura 6. Vista del Estado Financiero.

En la consulta del botén ESTADO FINACIERO, se observa los valores declarados y los
valores pagados por el CONTRIBUYENTE. En este estado de cuenta se visualizan nueve (9)
columnas con la siguiente informacién: Periodo - Concepto - Facturado - Pagado —
Acreditado — Debitado — Saldo — Saldo a Favor - Observacion.

2.1.3. Consulta de Pagos Aplicados:

‘. Estado Tributario || Estado Financiero [ Pagos Aplicados | Notas Crédito H Motas Débito || Facturas || Declaraciones H Docu
1604010002710 17/11/2016 Pago de Factura Moz 16020210001014 1771172016 16020210001014 35.000 @ 083-03172-0
L) 16040110002378 22/09/2016 Pago de Factura No: 16020210000853 22/09/2016 16020210000853 43.000 ¢ 053-03172-0
() 16040110002064  19/07/2016 Pago de Factura No: 16020210000648 19/07/2016 16020210000648 41.000 @ 26505-71983-2
() 16040110000579  20/05/2016 Pago de Factura No: 16020210000425 20/05/2016 16020210000425 55.000 ¢ 053-03172-0 (
() 1604010000763 19/01/2016 Pago de Factura No: 0000000001205 19/01/2016 1205 32.000 ¢ 083-03172-0
() 15040100030182  19/11/2015 RECALUDO MIGRADD [RC30182] 191172015 o 33.000 ¢ 053-03172-0
() 15040100029244  18/09/2015 RECALDO MIGRADD [RCZ29244] 18/09/2015 o 79.000 ¢ 083-03172-0
p 15040100027986 17/07/2015 RECALDO MIGRADO [RCZ7986] 17/07/2015 o 229.000 0 053-03172-0
Total Pagos 10 Total Pagado 657.000 Total Descontado 0 -

Figura 7. Pagos aplicados a un contribuyente especifico.

Auxiliar de Movimientos

16040110002710  PAGO 1771172016  Pago de Factura No: 16020210001014 2016:5EPT:OCT RETENCION 35.000 o

Figura 8. Consulta detallada de un pago aplicado.

-
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En la consulta del botén PAGOS APLICADOS, se relacionan los pagos que han imputado o
efectuado a ese Contribuyente. En este botdn se visualizan once (11) columnas con la
siguiente informacion:

v/ Buscar: aqui se despliega una ventana emergente, llamada “Auxiliar de
Movimientos”, en la que se describe especificamente : el consecutivo de la factura
de recaudo, la fecha de pago, la descripcién del pago, el periodo que se aplicd el
pago, el concepto, los valores pagados y acreditado:

Numero de pago: Que es el consecutivo de la factura de recaudo

Fecha: Dia en que se realizo el pago de la declaracion.

Descripcidon: Forma en que se aplicé el pago y con cual documento soporte

Fecha de Reporte: fecha en que fue reportado el pago de la declaracion.

No. de Factura: No. De declaracién Bimestral de Retencion de Industria y comercio.
Pagado: El valor que pago el contribuyente.

Descuento: Valor del descuento, si aplica

Cuenta bancaria: nUmero de cuenta bancaria en la que se realizé el pago

Banco Asociado: Nombre del banco donde se efectud el pago.

Impresion: Se genera la impresion del recibo de caja que soporta el pago realizado.
Al final se muestra una columna con los valores totales de: valores totales en cantidad
y cifras de dinero y total descuento si lo hubiere.

RSN N NN N N NN

2.1.4. Notas Crédito.

Notas Crédito

‘ Estado Tributario || Estado Financiero || Pagos Aplicados Notas Débito H Facturas || Deciaraciones || Documd

AJUSTE ESTADO DE CUENTA PRUEBA SWIT AJUSTE ESTADO DE CUENTA

1608051000000 NOTA CREDITO 15/12/201¢

Notas Crédito 1 Acreditado 35.000

Figura 9. Notas créditos aplicadas a un contribuyente.

Auriliar de Movimientos

16080510000002 NOTA CREDITO 15/12/2016  AJUSTE ESTADO DE CUENTA AJUSTE ESTADO DE ... 2016:SEPT:OCT RETENCION 35.000

Figura 10. Consultadetallada de una nota crédito aplicadas a un contribuyente.

En la consulta del botén de NOTAS CREDITOS, se muestran los valores totales que se han
acreditado por medio de notas crédito al Contribuyente o establecimiento de comercio, se
visualizan siete (8) columnas con la siguiente informacion:

Buscar (se despliega una ventana emergente, llamada “Auxiliar de Movimientos”, en la
gue se describe especificamente: el consecutivo de la nota crédito, el tipo de nota, fecha

Pag.
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de aplicacién en el sistema, descripcion de la nota crédito, periodo aplicado a la nota,
concepto y valor de la nota crédito), Consecutivo, tipo, fecha, Descripcidn, Causal de la
nota crédito, Valor Acreditado, Imprimir.

2.1.5. Notas Débitos

| Estado de Cuenta || Pagos Aplicados ‘ ‘ Notas Crédito | Notas Débito ‘ Novedades || Paz y Salvos || Facturas ‘ ‘ Documd
e —

Fecha
p 16040310001183  PAGO 09/02/2016 Pago de Factura No: 16010310002828

Notas Débito 1 Debitado 426.711

Figura 11. Notas débitos aplicadas a un contribuyente.

Auxiliar 4e Movimientos

16090510000001 NOTADEBITO 15/12/2016  AJUSTE ESTADO DE CUENTA AJUSTE ESTADO DE ... 204 6:5EPT:OCT RETENCION 35.000

Figura 12.Consultadetallada de una nota crédito aplicadas a un contribuyente.

En la consulta del botédn de NOTAS DEBITOS, se muestran los valores totales que se han
debitado por medio de notas debito al contribuyente o establecimiento de comercio, se
visualizan siete (8) columnas con la siguiente informacion:

Buscar (se despliega una ventana emergente, llamada “Auxiliar de Movimientos”, en la
gue se describe especificamente: el consecutivo de la nota Debito, el tipo de nota, fecha
de aplicacién en el sistema, descripcion de la nota débito, periodo aplicado a la nota,
concepto y valor de la nota debito), Consecutivo, tipo, fecha, Descripcion, Valor Debitado.

2.1.6. Facturas

Pag.
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Informacion del Contribuyente

Busqueda NIT del CDntl’ibuyenteu Establecimientos de Comercio

Razon Sodal: VARIEDADES VENUS Matricula Mercantil Establecimiento

Nit: 13007321 Telefono: NR ARIEDADES VENUS

Regimen Comun Es Temporal? NO

Direccién de

Notificacion: C14791

‘ Estado Tributario H Estado Financiero || Pagos Aplicados || Notas Crédito H Notas Débito Facturas Deciaraciones || Documd

Impr Mo. Factura Tipo Fecha de Emision  Vencimiento Imicial Final

& 16020210001014 AUTOMATICO 1771172016 1971172016 2016:5EPT:OCT 2016:SEPT:OCT

= 16020210000853 AUTOMATICO 22/09/2016 22/09/2016 2016:JUL-AGO 2016:JUL-AGO

€] 16020210000648 AUTOMATICO 19/07/2016  20/07/2016 2016:MAY-JUN 2016:MAT-JUN

= 00000000001205 AUTOMATICO 19/01/2016 20/01/2016 2015:NOV-DIC 2015:NOV-DIC <
€] 16020210000425 AUTOMATICO 20/05/2016 20/05/2016 2016:MAR-ABR 2016:MAR-ABR

= 16020210000419 AUTOMATICO 20/05/2016 20/05/2016 2015:MAR-ABR 2015:MAR-ABR

Figura 13. Consulta de facturas emitidas al contribuyente o establecimiento de comercio consultado.

En la consulta del boton de FACTURAS, se relacionan las diferentes generaciones de los
recibos de pago que se le han emitido a un contribuyente y con el cual cancelard o pagard
en las entidades financieras, es decir es un histérico de los recibos de pago generados por
el sistema.

En esta consulta se visualizan nueve (9) columnas con la siguiente informacion:

Descarga de recibo de pago emitido en formato PDF — No. De Factura — Tipo de factura —
Fecha de emision — Vencimiento — Vencimiento — Vigencia inicial — Vigencia final — Valor
Neto a Pagar — Si la factura esta Pagado o no.

2.1.7. Declaraciones

Informacion del Contribuyente

Busqueda NIT del CDntribuyenteH Establecimientos de Comercio
Razon Social: WVARIEDADES VENUS ‘Matricula Mercantil Establecimiento Direccion
Nit: 13007321 Telefono: NR VARIEDADES VENUS clere

Regimen Comiin Es Temporal? NO

Direccién de

Notificacion: c14791

| Estado Tributario || Estado Financiero H Pagos Aplicados H Notas Crédito || Notas Débito || Facturas Declaraciones Docu
— —
Impr.  N° Declaracion  Formulario Periodo Fraccion de Afio Fecha de Emvision Vencimien » Valor aPagar  Estado
——

-~ ] 1205 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2015:NOV-DIC 19/01/2018 20/01/2078 "OUU" OFICIALIZADA
= 15029900200215 FORMULARIO DE MIGRACION 2015:MAR-ABR 19/05/2015 20/05/2015 0 OFICIALIZAD,
=] 15029900200422 FORMULARIO DE MIGRACION 2015:MAT-JUN 17/07/2015 20/07/2015 o DFIEIALIZ!‘-D"
= 15029900200617 FORMULARIO DE MIGRACION 2015:JUL-AGO 18/09/2015 18/09/2015 0 OFICIALIZAD,
=] 15029900200696 FORMULARIO DE MIGRACION 2015:ENE-FEB 19/03/2015 20/03/2015 0 OFICIALIZADA
| | 15029900200783 FORMULARIO DE MIGRACION 2015:5EP-OCT 19/11/2015 20/11/2015 0 OFICIALIZAD:
-~ ] 16020210000419 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2015:MAR-ABR 20/05/2018 20/05/2015 55.000 OFICIALIZADA
| | 16020210000425 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2016:MAR-ABR 20/05/2018 20/05/2016 55.000 OFICIALIZAD

Figura 14. Consulta de Formularios en el SWIT.
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En la consulta del botén de DECLARACIONES de Retencidon Icat, se relacionan los
formularios diligenciados y presentados por el contribuyente.

En la consulta de DECLARACIONES se visualizan diez (10) columnas con la siguiente
informacién:

Icono de Impresion- Numero de Declaraciéon — Formulario — Periodo — Fraccidon de Afio—
Fecha de Emisidn — Vencimiento — Valor a Pagar — Estado — Estado Financiero.

2.1.8. Documentos

‘ Estado Tributario H Estado Financiero || Pagos Aplicados H Notas Cre

&dito H Notas Débito || Faciuras || Declaraciones Document

= 16090510000001 NOTADEBITO AJUSTE ESTADO DE CUENTA PRUEBA SWIT S
& 16080510000002 NOTA CREDITO AJUSTE ESTADO DE CUENTA PRUEBA SWIT
=) 16040110002710 RECIEO DE CAJA Pago de Factura No: 16020210001014
= 16020210001014 DECLARACION Formularic 16020210001014 (
& 16040110002378 RECIEO DE CAJA Page de Factura No: 16020210000853
£ 16040110002064 RECIEO DE CAJA Pago de Factura No: 16020210000648
= 16040110000579 RECIBO DE CAJA Pago de Factura No: 160202 10000425
& 16040110000763 RECIBO DE CAJA Pago de Factura No: 00000000001205
scontables.extrawwnotacontableespecial.asp... »

Figura 15. Consulta de documentos emitidos al contribuyente consultado.

tado Financiero ‘ ‘ Pagos Aplicados ‘ ‘ || Declaraciones | Documentos Acuerdos de Pago

EBITO AJUSTE ESTADO DE CUENTA PRUEBA SWIT 15/12/201

[REDITO AJUSTE ESTADO DE CUENTA PRUEBA SWIT 15/12/201
DECAMA Pago de Factura No: 16020210001014 17/11/201
JRACION Formularic 16020210001014 177117201
DE CAJA Pago de Factura No: 16020210000853 22/09/201
DECAJA Pago de Factura No: 16020210000648 19/07/201
DE CAJA Pago de Factura No: 16020210000425 204054201

DE CAJA Pago de Factura No: 00000000001205 19/01/201

scontables.extrawwnotacontableespecial.asp...

Figura 16. Consulta de documentos emitidos al contribuyente consultado.

En la consulta del boton de DOCUMENTOS, encontrara la relacion de todos los diferentes
documentos que se han generado en el sistema, sean facturas, recibos de caja, notas
débito, notas crédito, etc...

En esta consulta se visualizan cinco (5) columnas con la siguiente informacién:

Icono para descargar el documento en formato PDF — ID (consecutivo del documento) —
Tipo de documento generado - Descripcion del documento emitido — Fecha en que se
emitio el documento.
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2.1.9. Acuerdos

‘ Estado Tributario || Estade Financiero H Pagos Aplicados || Notas Crédito || Notas Débito H Facturas || Declaraciones H Documd

Fecha de Elaboracion  Propietario Valor de Capital Numero de Cuotas  Deudor

Fs 16070110000005 18/07/2016 013 013 10.471.633 12 CARLO:

Figura 17. Acuerdos de pagos realizados contribuyente consultado.

tado Financiero ‘ ‘ Pagos Aplicados || Notas Crédito ‘ ‘ Notas Débito || Facturas ‘ ‘ Declaraciones || Documentos Acuerdos de Pago

Fecha de Flahnrarion  Proniatarin e i . L Valor da Canital Nimarn de Cuntac  Deudar o Recnoncable

18/07/2016 2013 2013 10.471.633 12 CARLOS ELABORADO

Figura 18. Acuerdos de pagos realizados contribuyente consultado.

En la consulta del boton de ACUERDOS se visualizan todos los Acuerdos de pago, que han
sido aplicados a este contribuyente.

En esta consulta se visualizan diez (10) columnas con la siguiente informacion:

Panel (Proyecciéon del acuerdo de pago) numero de acuerdo de pago- Fecha de
elaboracién del acuerdo de pago — propietario — periodo inicial — periodo final — valor del
capital — nimero de cuotas del acuerdo de pago — nombre del deudor o responsable-
estado del acuerdo de pago.
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2.2. Ventana Desplegable De Atencidn Directa:

2.2.1. Emitir Recibo Oficial de Pago:

£ MPUESTOPREDIAL WIS T

Informacion del Contribuyente ATENCION DIRECTA

“ INDUSTRIA Y
COMERCIO

NIT del :nnn-ibuyanta' Establecimientos de Comercio
Jeg RETENCION iCAT Razon Sodal: VARIEDADES VENUS T S —— Emitir Recibo
SIEDADES VENLS Oficial de Pago

e Nit: 13007321 Telefono: NR
= Regimen Comin Es Temporal? NO Sistematizar
Pago Manual

3., Contribuyentes Direccién de c14791
Registrar Pago

Notificacion:

+
oo cxonn ] weees SRET]

"® Notas Crédito
-

& Notas Dibito ‘ Estado Financiero H Pagos Aplicados H Notas Crédito H Wotas Débito H Facturas H
[@ Notas Especiales
PRESENTAR »)» | FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA I | (SELECCIONE) I *)
RENTAS MENORES

Periodo Gravable ‘Tipo de Declaracion No. de Declaracion Fecha de Pago Oportuno

Elaborar
Hotas Crédito

i

2016:NOV:DIC
() RECAUDOS

2016:SEPT:0CT PRIVADA (WEB) 16020210001014 19/11/2016 35.000 SELECCIONE.
e REPORTES E INFORMES

2016:JUL-AGO PRIVADA (WEB) 16020210000853 22/09/2016 43.000 SELECCIONE.
HERRAMIENTAS

AVANZADAS

2016:MAY-JUN PRIVADA (WEB) 16020210000648 20/07/2016 0 SELECCIONE.

Figura 19. Menu de opciones de atencidn directa. Opcidon emitir recibo oficial de pago.

Emitir Recibo
Oficial de Pago

Para emitir este recibo, se debe seleccionar esta opcidn: y se despliega
una ventana de confirmacion de seleccién del formulario operiodo de la Factura o Recibo
de Pago a emitir:

Emitir Recibo de Pago

Informacion del Contribuyente

NIT: 13007321 Razon Social VARIEDADES VENUS
Placa: 21037 Direccion C14791

Informacion de Pago

Fecha de Vencimiento - o

N* Declaracion Formulario Periodo Fecha de Emision Yencimiento Yalor a Pagar Estado

1205 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2015:HOY-DIC 19/0/72016 2040172016 32.000 OFICIALIZADA
15029900200215 FORMULARIO DE MIGRACION 2015:MAR-ABR 19/05/2015 20/05/2015 0 CFICIALIZADA
15029900200422 FORMULARIO DE MIGRACION 2015:MAT-JUN 17/07/2015 20/07/2015 0 COFICIALIZADA
15029900200617 FORMULARIO DE MIGRACION 2015:JUL-AGD 18/09/2015 18/09/2015 OFICIALIZADA
15029900200696 FORMULARIO DE MIGRACION 2015:ENE-FEB 19/03/2015 20/03/2015 OFICIALIZADA
15029900200783 FORMULARIO DE MIGRACION 2015:5EP-OCT 19/11/2015 20/11/2015 OFICIALIZADA
16020210000425 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2016:MAR-ABR 20/05/2016 20/05/2018 OFICIALIZADA
160202 10000648 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2016:MAY-JUN 19/07/2016 20/07/2016 OFICIALIZADA
160202 10000853 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2016:JUL-AGD 22/09/2016 204092016 OFICIALIZADA

16020210001014 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2016:5EPT:0CT 1711172016 19/11/2016 OFICIALIZADA

Figura 20. Periodos declarados por el contribuyente.
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Luego de verificar la informacién de las diferentes casillas, que sean los datos del predio:
Nit., direccién, razon social, fecha de vencimiento que desea cancelar o pagar, periodos
del impuesto de Retencidn Icat que va a pagar y dar clic en confirmar. Inmediatamente el
sistema nos despliega en formato de PDF, la factura para poder descargar e imprimir, que
se le entrega al contribuyente en ventanilla y con la cual deberd pagar en la entidad
financiera.

2.2.2. Sistematizar Pago Manual

ATENCION DIRECTA

Emitir Recibo
Oficial de Pago
Sistematizar
Pago Manual

Registrar Pago

Establecimientos de Comercio

NIT del Cnn[ribuyen[e!

Razon Sodial: YARIEDADES VENUS

Matricula Mercantil

Nit: 13007321 Telefono: NR ARIEDADES VENUS

Regimen Comun Es Temporal? NO

Direccion de

Notificacion: cramol

Estado Tribiario | Estado Financiero || Pagos Aplicados

PRESENTAR ») | FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA

Periodo Gravable Tipo de Declaracidn

Motas Crédito H Natas Débita || Facturas H

Hotas Credito

H | (sELECEionE)

2016:NOV:DIC i 0  SELECCIONE...
2016:SEPT:0OCT PRIVADA (WEB) 16020210001014 19/11/2016 35.000 SELECCIONE... H

2016:JUL-AGO PRIVADA (WEB) 16020210000853 22/09/2016 43.000  SELECCIONE... H

2016:MAY-JUN PRIVADA (WEB) 16020210000648 20/07/2016 0 SELECCIONE... H

Figura 21. Menu de opciones de atencién directa. Opcidn sistematizar pago manual.

Sistematizar
Pago Manual

Para sistematizar un pago manual, se selecciona la opcion: ,

inmediatamente nos muestra una ventana emergente llamada: “Panel de Pago Manual”,
en la cual se debera digitar los datos correspondientes en los tres bloques:

Informacién General: Factura Numero: El sistema trae el consecutivo de la factura, que es

un numero prefijo; Ejemplo: 1603021, que corresponde a 16: afio en que se genera, 03:
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N\ EagUT /

Documento que genero el sistema, que por esta opcién siempre serd: “Recaudo Manual”,

02: tipo de impuesto que se paga, 1: identifica el servidor que genero el documento,
enseguida se debe digitar un numero de siete digitos posterior al niUmero prefijado por el

sistema. Fecha de Pago: Digitar la fecha en que se realizé el pago por parte del
contribuyente.

Informacién de Pago: Cuenta Bancaria: deberd seleccionar la cuenta bancaria
correspondiente, previamente parametrizada. Medio de Pago: Se debe seleccionar el
medio de pago que efectud el cliente. Fecha de Reporte: Se digita la fecha en que el banco
reporto el pago que realizo el contribuyente.

Distribucion del Pago: Se debe digitar las vigencias inicial y final que aplican para el pago, y
el concepto que se paga. Si se debe aplicar el descuento o no y el valor pagado por el
contribuyente e inmediatamente dar clic en confirmar.

l Sistematizar Pago

|><

Informacion General

Factura N* 1603021

Fecha de Pago

Informacion de Pago

Cuenta Bancaria (Ninguno) ' Medio de Pago Efectivo H Fecha de Reporte = 15/12/2016  ‘Zg°

Distribucion del Pago

Desde ZDIEJSEDT:DCTH Hasta ZDIGJSEDT:DCTH Concepto [TODOS) H

Clase PAGO MANUAL Aplicar Descuentos? (Xl Valor Pagado 0

3

Figura 22. Ventana de captura de los datos del pago a sistematizar.

2.2.3. Registrar Pago

& IMPUESTO PREDIAL

By — 0 . ATENCION DIRECTA
Juy NDUSTRIA Y . Informacion del Contribuyente .
COMERCIO = =

Establecimientos de Comercio

|sqg RETENCION ICAT ial: VARIEDADES VENUS [Ty TR —— Emitir Recibo
N N — = Oficial de Pago
T it: 13007321  Telefono: SEIEREINELLD
~ Reallzar Pago 1 ¢, '\ Sistematizar
3. Contribuyentes 9 Wo”) Pago Manual
£ Declaraciones Fecha de Pago | B/12/2018 5 Fechade Reporte  15/12/2016 & Mostrar Pagadas []

c = 5
Ty Notas Grédito Cuenta (Ninguno) H Medio de Pago Efectivo Registrar Pago
é Notas Débito N

Notas Especiales
L) i 1601021000001 15/12/2016 23/12/2016 a Elaborar

e Hotas Crédito
RENTAS MENORES 6020210001014, 17/11/2016  19/11/2016 2016:5EPT:OCT  2016:SEPT:OCT

IS 16020210000419 20/05/2016 20/05/2016 2015:MAR-ABR 2015:MAR-ABR X ! Elaborar
L > Hotas Débito
(5) RECAUDOS _

B REPORTES E INFORMES

HERRAMIENTAS
69 AVANZADAS

2016:MAY-JUN PRIVADA (WEB) 16020210000648 20/07/2016 0 SELECCIONE.
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Figura 23. Menu de opciones de atencién directa. Opcidn registrar pago.

Registrar Pago

Para registrar un pago en el sistema, presionamos el botdn: , este nos
abrird una ventana emergente llamada: “Realizar Pago” en donde seleccionaremos; la
Fecha del Pago: fecha en que pago el contribuyente; la Fecha de Reporte: Se digita la
fecha en que el banco reporto al municipio el pago que realizo el contribuyenteCuenta
Bancaria: deberd seleccionar la cuenta bancaria correspondiente, previamente
parametrizada. Medio de Pago: Se debe seleccionar el medio de pago que efectud el
cliente y procedemos a chulear la factura sistematizada previamente y damos clic en el
botén CONFIRMAR.

Inmediatamente se observara que en el sistema, el semaforo se colocard de color verde
en la vigencia en la que se aplicé el pago.

Para emitir un paz y salvo del Impuesto Predial Unificado; elija la opcion

2.2.4. Elaborar Notas Créditos

Elaborar
Hotas Crédito

Para la elaboracién de una Nota Crédito; elija la opcion:
menu de ATENCION DIRECTA.

, presionando en el

RETENCION ICAT § ACUERDOS DE PAGO

@ IMPUESTO PREDIAL

YT Informacion del Contribuyente ATENCION DIRECTA

COMERCIO NIT del Contribuyentel

Je RETENCION ICAT Razon Social:  VARIEDADES VENUS Matricula Mercantil _ Establecimiento Emitir Recibo
. Oficial de Pago
T it: 13007321 Telefono:
i Sistematizar
Jo Contribuyentes Pago Manual
- - w—

g Declaraciones Fecha de Pago | 15/12/2016 28 Fechade Reporte  15/12/2016 8 Mostrar Pagadas O

3 Notas Cridito Cuenta (Ninguno) ! Medio de Pago Efectivo Registrar Pago
o, Notas Débito

No. Factura Fecha Emision  Fecha Vencimiento Periodo Inicial Periodo Final Capital Intereses  Descuento

Notas Especiales
L] = 1601021000001 15/12/2016  23/12/2016 0 g

Elaborar
Hotas Crédito

RENTAS MENORES 18020210001014 17/11/2016  19/11/2016 2016:5EPT:0CT 2016:SEPT:0CT 35.000

[ 16020210000419 20/05/2016 20/05/2016 2015:MAR-ABR 2015:MAR-ABR. 55.000 Elaborar
& LIQUIDACIONES ke
= > Iotas Débito

() RECAUDOS

& REPORTES E INFORMES

HERRAMIENTAS E
é-? AVANZADAS

2016:MAY-JUN PRIVADA (WEB) 16020210000648 20/07/2016 0 SELECCIONE. .. H

Figura 24. Menu de opciones de atencion directa. Opcidn elaborar nota crédito.

Inmediatamente se abre una ventana emergente llamada: “Nota Crédito”, como la que se muestra
a continuacion:
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Nota Creédito p——

Informacion General

Mo. Mota 4 Fecha [15/12/2016 28 Causal AUTOMATIZACION ACUERDOS DE PAGO ICP!
Descripcien

“
Referencia 13007321 Documento 13007321 Propietario VARIEDADES VENUS

Direccien C14791

& Pagina: 1 / (

Periodo ‘Concepto Valor

»

Figura 25. Ventana de informacién general de la nota crédito.
En este panel vamos a encontrar; el nimero del consecutivo de la nota crédito que
automaticamente le asigna el sistema, la fecha de elaboraciéon de la nota, la causal o
concepto de la nota crédito, las cuales el sistema debe tener parametrizadas previamente,
y la descripcién o detalle que debemos colocar brevemente porque motivo se esta
generando esta novedad.

Para seleccionar las vigencias a las cuales se les aplicaria la nota crédito, le damos clic a la
etiqueta de color azul:

Pages

Como vemos en la imagen siguiente, seleccionamos el periodo o periodos que se le
aplicaria la Nota Crédito:

Periodos Relacionados juer.

Pt Prmnrrtn Base Gravable Tarifa

2016:5EPT:0CT  RETEWCION

Figura 26. Periodos relacionados aaplicarles la nota crédito.

7

Pag.
17

304 1624 - 301 5379519 areacomercial@comercializadora-s3.com www.comercializadora-s3.com



Nota Crédito

Informacion General

Ne. Nota 4 Fecha 15/12/2016 | ‘& Causal AJUSTE ESTADO DE CUENTA H

NOTA CREDITO AJUSTE ESTADO DE CUEMTA.
Descripcion

Referencia | 13007321 Documento 13007321 Propietario  VARIEDADES VENUS

Direccion ~ C 14791

@ pagina: 1/ 1
Periodo Concepto Valor
# b 4 2016:SEPT:OCT RETENCION 35.000

Figura 27. Periodos detallados por conceptos a los que se le va aplicar la nota crédito.

Del mismo modo podremos editar el valor de la nota crédito directamente en el campo,
luego, damos clic en confirmar para la aplicacién de la nota crédito.

2.2.5. Elaborar Notas Débitos

Elaborar
Hotas Debito

Para la elaboracién de una Nota Crédito; elija la opciodn:
menu de ATENCION DIRECTA.

, presionando en el

0 IMPUESTO PREDIAL

ATENCION DIRECTA
INDUSTRIA Y

COMERCIO ) e -
NIT del Cnntrlbuyen[eu Establecimientos de Comercio
|y RETENCION ICAT Razon Sodial: VARIEDADES VENUS Emitir Recibo

p— Oficial de Pago
Nit: 13007321 Telefono: ARIEDADES VENUS

d _Al' i r -
o e | "l Regimen Comin £ Temporal? -

A Sistematizar
3., Coniribuyentes Direccién de 14791 Pago Manual
Notificacion:

-

"8, Notas Crédito
==

Registrar Pago
-
[@ Notas Especiales Elaborar
PRESENTAR >> | FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA H | (SELECCIONE) Hotas Crédito
RENTAS MENORES

Mo. de Declaracion Fecha de Pago Oportuno Valor Declarado  Acciones a Ejecutar ) Elaborar

é LIQUIDACIONES @ Hotas Débit
2016:NOV:DIC 1 SELECCIONE...

(5) RECAUDOS
2016:SEPT:OCT  PRIVADA (WEB) 16020210001014 19/11/2016 SELECCIONE. .. H

e REPORTES E INFORMES .,
2016:JUL-AGO PRIVADA (WEB) 16020210000853 22/09/2016 SELECCIONE. .. H

. ACTA SANTOTOM...pdf ~ Mostrar todo X

Figura 28. Menu de opciones de atencidn directa. Opcién elaborar nota débito.

Inmediatamente se abre una ventana emergente llamada: “Nota Debito”, como la que se muestra
a continuacion:

-
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Notas Débito [
Informacion General
No. Nota 5 Fecha 15/12/2016 8 le— Causal AUTOMATIZACION ACUERDOS DE PAGO ||:p=
Descripcion
P
Referencia | 13007321 Documento 13007321 Propietario  VARIEDADES VENUS

Direccion ~C 14791

@ Page:

Periodo Concepto Valor

Figura 29. Ventana de informacién general de la nota débito.

En este panel vamos a encontrar; el numero del consecutivo de la nota debito que
automaticamente le asigna el sistema, la fecha de elaboracién de la nota, la causal o
concepto de la nota débito, las cuales el sistema debe tener parametrizadas previamente,
y la descripcién o detalle que debemos colocar brevemente porque motivo se estd

generando esta novedad. Inmediatamente damos clic al icono: @ esto es para saber
que vigencia se le aplicaria la Nota Debito.

Digitando los campos respectivos de fecha, causal, descripcién; Luego seleccionamos el
periodo que aplicaria la novedad, seleccionamos el concepto de la Nota Debito y el valor a
debitar. Al verificar que todos los datos estan correctos, damos clic en el botén confirmar.

oy =
Notas Débito .
Informacion General
No. Nota 5 Fecha 15/12/2016 | & Causal AJUSTE ESTADO DE CUENTA l
NOTA DEBITO DE AJUSTE ESTADO DE CUENTA
Descripcion
s
Referencia | 13007321 Documento 13007321 Propietaric  VARIEDADES VENUS
Direccion C 14791
Page:
Periodo Concepto Valo
x B 2016:SEPT:DCT= RETENCION H 42,000

Figura 30. Periodos detallados por conceptos a los que se le va aplicar la nota débito.
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3.1. CONTRIBUYENTES

RETENCION ICAT ) CONTRIBUYENTES

£ MPUESTO PREDIAL SWIT

Jou NDUSTRIA Y J GESTION DE CONTRIBUYENTE
COMERCIO

INFORMACION RELACIONADA CON LOS CONTRIBUYENTES MUNICIPALES

d Atencion al
Coninbuvente Buscaren NIT ' valor  Comienza cmn[:] ©

9. Contribuyentes

it ons. im.  Decl. Régimen Es Retenedor?  Representante Legal
£ Declaraciones = £ % B BICLICLETERIA LA FRONTERA IPIALES Comin KATHERIN ANDREA CHALAPUD GOMEL
%) Notas Crédito F= ,A % B DISTRIBUIDORAS DE MARCAS ¥ MARCAS DANT simplificado JESSIC 4 AL EJANDRA ERAZO BOLANOS
&, Notas Débito = L~ ® B8 FERREOFERTAS LA CUARTA Simplificado CORTES URREGO JULID CR415-75
[ Notas Especiales = P %X B HOTEL JHON MARC Simplificado ALEJANDRA ELISABETH HERNANDEZ ZA..
= L~ %X B ASESORIAS Y NEGOCIOS ABC Simplificado LUIS FERNANDO AZA BENAVIDES
|py RETENCION ICAT F £ x B TALLER Y MONTALLANTAS PERIMETRAL Simplificado TOHANA CRISTINA CAMPANA USAMA
RENTAS MENORES = £~ % El TRANSFRENOS Simplificado PETER STYVEN AVALA CUASAPUD
K] ROSE LINGERIE Simplificado JHON SEBASTIAN HUALPA ESPARA
& UQUIDACIONES E » x B8
= P x B PANADERIA SAN SEBASTIAN IPIALES Simplificado PANADERIA SAN SEBASTIAN IPIALES
() RECAUDOS = £ % El DEPOSITO DE PAPA Y VERDURA SAN JOSE Simplificado JORGE ALBERTO CLARDS MENESES
& REPORTES EINFORMES , = £~ ®x B8 CENTRO AUTOMOTRIZ LA23 Comin PADLA ERIC A CORDERD DORADO
= P E] PARQUEADERO PUENES IPIALES Simplificado NULBIA GRACIELA BUSTOS LOPEZ -
»
T ACTA_SANTOTOM...pdf Mostrartodo X

Figura 31. Listado del contribuyentes del municipio registrados en la base de datos de sistema.

Esta opcion nos muestra un listado de Contribuyentes registrados en la base de datos del
sistema; en la cual encontramos las siguientes columnas: Editar — Consultar — Eliminar —
Declaraciones — Nit — Razén Social — Régimen — Representante legal — Direccion de
Notificacién — Activo — Niumero de Placa — Fecha de Inicio de Actividad.

3.2 DECLARACIONES

En este mdédulo encontramos el listado o relacidon consolidada de las declaraciones de
retencidn Icat que estén pagadas, Pendientes y Anuladas. La busqueda se puede realizar
por numero de Declaracién, Formulario, Nit, Razén Social, Placa, Direccion de Notificacidn,
Estado y Estado Financiero. Nos muestra la siguiente informacion:
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ALCALDIA MUNICIPAL DE COLOMBIA
) INGENIERO SISTEMAS
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL S ——

TESORERIA MUNICIPAL

@ IMPUESTO PREDIAL

Jog NDUSTRIA Y “ems” DECLARACIONES DE RETENCION DE INDUSTRIA Y COMERCIO
COMERCIO
M Deciaracionss Presentadas

Buscar en Declaracion ' wvalor oo

h RETENCION ICAT

ﬂ Atencion al
Fecha de Emi

Contribuyente 5 - Fraccion de Afia
ETEICA 2016:5EPT:0CT

GASEQSAS DE CORDOBA &

K1 4A17 CENT

29/11/2016  19/11/2016 23925 &

3, Contribuyentes

& 16020210000903 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2018:5EPT:0CT 25/11/2016  19/11/2016 23992 800081507 RITCHIIPIALES K7 1519
De
B 1602021000996 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2016:5EPT:0CT 2471172016 19/11/2016 31163 590901321 EDUARDO BOTERD SOTOY CIALTDA CETROCIAL RU
NOLES LIeio
5] 16020210001020 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2016:5EPT:0CT 2371172016 19/11/2016 T137 98398512 BAIRON FERNEY FAIARDO ERASO AV, PANAMERIC
Tlas Loty
JE5) 16020210001074 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2016:5EPT:0CT 271172016 19/11/2016 21090 9533 COMPRAVENTAEL DOLAR K7T1372
[® Notas Especiales
5] 1602021001070 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2016:5EPT:0CT 217112016 19/11/2016 30219 860045499 CORDICARGASS.A EM.A K3 2047 PISO
RENTAS MENORES [E5) 6020210001071 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2018:5EPT:0CT 2171172016 19/11/2016 30240 TRAFICOS Y FLETES 5.A K32025
= 5] 16020210001072 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2016:5EPT:0CT 2171172016 19/11/2016 21090 COMPRAVENTA EL DOLAR K71372
8 LIQUIDACIONES
=
B 6020210001073 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2016:5EPT:0CT 2171172016 19/11/2016 21090 COMPRAVENTAEL DOLAR K71372
(§) RECAUDOS 5] 6020210000997 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2016:SEPT:0CT 2171172016 19/11/2016 FIDUCIARIA LA PREVISORAS. A CLL 72 N010-0
& REPORTES E INFORMES 15} 1602021001012 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2016:5EPT:0CT 2071172016 19/11/2016 FIDEINCOMISOS PATRIMONIOS AUTONO... €L 72 10-03 PS
v
& 1602021000090 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2018:5EPT:0CT 20/11/2016  19/11/2016 23824 CYRGO 5.A AV PANAMERIC/
HERRAMIENTAS )
AVANZADAS 5] 16020210001022  FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2016:SEPT:0CT 1971172018 19/11/2016 348 ORGANIZACION TERPEL 5.4 77551 efc !
16020210001052 FORMULARIO BIMESTRAL RETEICA 2016:SEPT:0CT 19/11/2016  19/11/2016 34206 COMERCIALIZADORA ATS AS CASA 169 MIST) ¥

»

Figura 32. Listado deDeclaraciones en el sistema.

De igual forma encontramos las siguientes columnas: Imprimir — No. De Declaracion —
Formulario — Periodo — Fraccion de Afio - Fecha de emisidon — Vencimiento — No. Placa —
Nit — Razén Social — Direccién de Notificacion — Valor a Pagar — Fecha de Reporte —
Numero de Cuenta - Banco.

3.3. NOTAS CREDITOS

En este mddulo encontramos el listado consolidado de todas las Notas Crédito aplicadas y
anuladas en el sistema, esta opcidén nos permite consultar la informacién detallada de
todas las notas crédito realizadas a los contribuyentes, Nos muestra la siguiente
informacién:

IMPUESTO PREDIAL

£ MPUESTO PRED SWIT

encion a |
IR %= NOTAS CREDITO

a. Consolidado de Notas Créditos aplicadas y anuladas.
ﬂ Predios

a r ec /i 3 I o
2 Recibos de Pagos Buscar en ‘ Consecutivi valor i LR + ) Fecha 28 hasta £7] [ Mostrar Anulados

=N 1608510000354 PRESCRIPCION (FREDIAL) BRAVO MARTINEZ LEONARDO JAVIER 22,538 11/12/2016 PRESCRIFCION RESOLUCION NO 22 PR.
B 16086310000048 EXENCION ESPECIAL TATICUAN TAQUEZ LUZ-MARINA 1.517 09/12/2016 [Nota Masiva] - NOTA MASIVA DE EXEN..
=N 1608631000047 EXENCION ESPECIAL MALPUID MALPUD JOSE-JAIME 1.588 09/12/2016 [Nota Masiva] - NOTA MASIVA DE EXEN...
~EEDT = 1608631000045 EXENCION ESPECIAL MALPUD * JOSE-ANTONIO 3.453 09/12/2016 [Nota Masiva] - NOTA MASIVA DE EXEN...
e Y 1608631000045 EXENCION ESPECIAL TATICUAL TAQUEZ LUZ-MARINA 3.640 09/12/206 [Nota Mastva] - NOTA MASIVA DE EXEN...
h RETENCION ICAT B 16086310000044 EXENCION ESPECIAL QUISTIAL QUENGUAN MARIA-PACIFICA. 13.725 09/12/2016 [Nota Masiva] - NOTA MASIVA DE EXEN..
=N 1608631000043 EXENCION ESPECIAL ROSERD GONZALEZ SEGUNDO-ROBERTO 22.028 09/12/2016 [Nota Masiva] - NOTA MASIVA DE EXEN...
RENTAS MENORES =3 1608631000042  EXENCION ESPECIAL QUISTIAL TAQUEZ LEONEL-ARMANDO 21339 09/12/2016 [Nota Masiva] - NOTA MASIVA DE EXEN...
é LIQUIDACIONES. B 16086310000041 EXENCION ESPECIAL MISNAZA CORDOBA SEGUNDO-JESUS 20.629 09/12/2016 [Nota Masiva] - NOTA MASIVA DE EXEN...
— =N 1608631000040 EXENCION ESPECIAL TULCAN MISNAZA MARIA-ALURA 11.633 09/12/2016 [Nota Masiva] - NOTA MASIVA DE EXEN...
() RECAUDOS =3 16086310000039 EXENCION ESPECIAL MISHAZA TAQUEZ LUIS-ALFONZO 24.593 09/12/2016 [Nota Masiva] - NOTA MASIVA DE EXEN._
& 1608631000038 EXENCION ESPECIAL QUISTIAL MISNAZA ALDEMAR-CEFERINO 13199 09/12/2016 [Nota Masiva] - NOTA MASIVA DE EXEN...
B 16086310000037 EXENCION ESPECIAL TATICUAN MISNAZA LUIS-ALBERTO 1.472 09/12/2016 [Nota Masiva] - NOTA MASIVA DE EXEN...
B =N 1608631000036 EXENCION ESPECIAL TATICUAN MISNAZA JOSE-POLIVIO 1,742 09/12/2016 [Nota Masiva] - NOTA MASIVA DE EXEN...
B 1608631000035 EXENCION ESPECIAL QUENGUAN QUENGUAN LUZ-CECILIA 5.010 09/12/2016 [Nota Masiva] - NOTA MASIVA DE EXEN...

% CONFIGURACION B 16086310000034 EXENCION ESPECIAL ARTEAGA QUENGUAN MARIA-DEL -CARM. 17.976 09/12/2016 [Nota Masiva] - NOTA MASIVA DE EXEN__ -

Figura 33. Listado de notas créditos aplicadas y anuladas en el sistema.
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e |cono para Imprimir la nota crédito

e Consecutivo: Numero que asigna dinamicamente el sistema a la nota crédito

e Causal: Es el motivo por el cual se esta generando esta novedad.

e Referencia: Es la identificacion del Contribuyente.

o Nombre: Es el razén social del Contribuyente.

e Valor Nota crédito: es el valor acreditado a la deuda segun el concepto o causal.

e Fecha: es el tiempo determinado o estipulado para la aplicaciéon del documento.

e Descripcion: Es el motivo o detalle, que se le coloca a la nota crédito en el sistema.

3.4. NOTAS DEBITO

En este mdédulo encontramos el listado consolidado de todas las Notas Dedito aplicadas y
anuladas en el sistema, esta opcidon nos permite consultar la informacion detallada de
todas las notas debito realizadas al contribuyente, Nos muestra la siguiente informacion:

£ MPUESTOPREDIAL Sulil

Jog INDUSTRIA Y COMERCIO , $ NOTAS DEBITO

Consolidado de Notas Débito aplicadas y anuladas

h RETENCION ICAT =

- Bz=r E\W‘Cnnsetuii\'; wElEr { 0o Fecha | /¢ = e s g [Mostrar Anulados
J——

EHEiEELD Impr. Consecutivo  Causal Valor Referencia Nombre Fecha Descripcion
3, Contribuyentes (@ 1609051000001  AJUSTE ESTADO DE CUENTA 35.000 13007321 VARIEDADES VENUS 15/12/2016 AJUSTE ESTADO DE CUENTA PRUEBAS...
Declaraciones
Notas Credito

Notas Débito

[f8) KENIAS MENURES

HERRAMIENTAS
AVANZADAS

Figura 34. Listado de notas débitos aplicadas y anuladas en el sistema.

e |cono para Imprimir la nota crédito

e Consecutivo: Numero que asigna dinamicamente el sistema a la nota crédito

e Causal: Es el motivo por el cual se esta generando esta novedad.

e Referencia: Es la identificacion del Contribuyente.

e Nombre: Es el razén social del Contribuyente.

e Valor Nota debito: es el valor debitado a la deuda segun el concepto o causal.

e Fecha: es el tiempo determinado o estipulado para la aplicacion del documento.

e Descripcion: Es el motivo o detalle, que se le coloca a la nota crédito en el sistema.
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3.5. NOTAS ESPECIALES

En este mddulo encontramos el listado consolidado de todas las Notas Especiales

aplicadas en el sistema, esta opcidén nos permite consultar la informacién detallada de

todas las notas especiales realizadas a los contribuyentes y realizarlas de igual forma,

como nos muestra la siguiente informacién:

£ MPUESTO PREDIAL S Sl nems creem

= hotas bevrto NOTA ESPECIAL

[& N es Este es un texto largo que sirve de descripcion para la transaccion

(&) Recaud

A:::d::de — @~ Buscar en | Dssmlp(im] valor Contiene H )

Novedades IGAC

T e—— £ & [@ D  PRESCRIPCION 1608510000354 11/12/2016 PRESCRIPCION RESOLUCION N 22 PRUEBA O BRAVOMARTINEZ LEONARDO JAVIER  PROPIETARIO

£ Facturacion Masiva
H RETENCION ICAT
RENTAS MENORES
Q LIQUIDACIONES
(5) RECAUDOS
a REPORTES E INFORMES
& Lo
4% CONFIGURACION

C
Figura 35. Listado de notas especiales aplicadas en el sistema.
. . o . o ®-
Para realizar una nota especial de prescripcidn se procede hacer clic en el siguiente icono Y
se selecciona la causal de la nota especial.
NOTA ESPECIAL
Este es un texto largo que sirve de descripcion para la transaccion
Buscar en Descrl‘pcimﬂ valor = Contiene H p
Clase Consecutivo  Fecha [y — [—— Tipo de Solici
4 SEER ERYEIHEE 9 PRESCRIPCION 16085110000354 11/12/2016 PRESCRIPCION RESOLUCION NO 22 PRUEBA 05000 BRAVO MARTINEZ LEONARDO JAVIER PROPIETARIO

[

Figura 36. Seleccidn de causal de nota especial a realizar.

Se procede a registrar los datos del solicitante, informacién del contribuyente, informacién

general y por ultimo se adjunta el documento con el cual el usuario hace la solicitud, y damos

confirma.
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Nota Contable L

]

Informacion del Solicitante

Primer Nombre GILBERTO Segundo Nombre Primer Apellide NARVAEZ Segundo Apellido
Tipo de Solicitante PROPIETARIO ! Fecha de Solicitud 16/12/2016 | 8 Numero de Documento 13007321 Telefono/Celular
Direccion CALLE 141025 Departamento NARINO H Municipio IPIALES H

Informacion del Contribuyente

Codigo 13007321 ﬁn“ume"m 13007321 Propietario VARIEDADES VENUS Direccion C 14791

Informacion General
No. Mota 3 Fecha 16/12/2016 | ‘g Causal PRESCRIPCION

PRESCRIPCION DE PERIODO
Descripcion

P
Informacion de Adjuntos

Buscaren Tipo de»‘mextu valor SOLICITUD !

3

Figura 37. Registro de la solicitud e informacién del contribuyente a aplicar nota especial.

Anexos (Nota Contable)

SOLICITUD DEL USUARIO.

Descripcion

u Aneml Seleccionar archive |SOLICITUD. docx

Figura 38. Registro de la solicitud e informacién del contribuyente a aplicar nota especial.

Tipo de Anexo SOLICITUD

Una vez cargado el anexo y al dar confirmar nos envia ala ventana con los datos del contribuyente
al cual se le va a aplicar la nota especialy se seleccionanlosperiodos a aplicarle dicha nota.

-
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Informacion del Solicitante

Tipo de Solicitante PROFIETARIO Fecha de Solicitud 16/12/2016 Clase PRESCRIPCION
Primer Nombre GILBERTO NARVAEZ Numero de Documento 13007321 Telefono/Celular 123456
Informacion General
No. Nota & Fecha 16/12/201600
PRESCRIPCION DE PERIODO
Descripcion
#
Referencia | 13007321 Documento 13007321 Propietario VARIEDADES VENLUIS
Direccion |C 14791
Pagina: 1 /¢

2016:5EPT:OCT  RETENCION

Figura 40. Seleccién de periodos a afectar por la nota especial.
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Nota Creédito

Informacion del Solicitante

Tipo de Solicitante PROPIETARIO Fecha de Solicitud 16/12/2016 Clase PRESCRIPCION

Primer Nombre GILBERTO NARVAEZ Numero de Documento 13007321 Telefono/Celular 123456

Informacion General

No. Nota 6 Fecha [16/12/20

PRESCRIPCION DE PERIODO

Descripcion

Referencia | 13007321 Documento 13007321 Propietario VARIEDADES VENUIS
Direccion ~ C 14731
@ Pagina: 1/ 1

Periodo Concepto Valor
# b 4 2016:SEPT:OCT RETENCION 35.000

Figura 41. Vigencias y conceptos a afectar en la aplicacion de la nota esp

Para aplicar la Nota Especial de prescripcidn se procede hacer clic al icono de aplicar

NOTA ESPECIAL
Este es un texto largo que sirve ripcion para la transaccion

@v Buscar en DESEI'ipEiDI‘H valor Contiens H P

E p = @ @ PRESCRIPCION 16080110000002 16/12/2016 PRESCRIPCION DE PERICDO 13007321 'VARIEDADES VENUS PROPIETARIO

Figura 42. Icono de aplicacidn de la nota especial.
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Aplicar Nota Especial

¢ Desea Aplicar La Nota Especial?

No

Figura 43.Mensaje de confirmacion de aplicacion de la nota especial.

Como se puede apreciar ya las vigencias a las que se le aplico la nota especial en este caso fue por
la causal de prescripcidn se encuentran a paz y salvo.

Busqueda NIT del C\)ntribuyenten E Establecimientos de Comercio
Razon Social: VARIEDADES VENUS Matricula Mercantil Establecimiento Direccion
Nit: 13007321 Telefono: NR ARIEDADES VENUS c1479l
Regimen Comiin Es Temporal? NO
Nouficadion: € M791
CAPITAL_ INTERES - DESCUENTOS>
[Esiado Financiero | Pagos Aplicados || Notas Crédito || Notas Débito H Facturas H Declaraciones H
B
Concepto Facturado Pagado Acreditado
RETENCION 35.000 ] 70.000 39
SANCIONES 0 0 0 (
@ z016:5EPTOCT INTERESES DE MORA (DECLARADOS) 0 [ [
® 201600460 RETENCION 43.000 43.000 [
@ 2016000460 SANCIONES 0 ] [
@ 201600460 INTERESES DE MORA (DECLARADOS) 0 0 0
@ 2016:ma1-JUN RETENCION 41.000 41.000 [
Facturado 657.000 Pagado 622,000 Acreditado 70.000 Debitado 35.000 Saldo 0 Saldo a Favor 0 R

Figura 44. Estado de cuenta del predio con la nota crédito especial aplica, a paz y salvo estas vigencias.

3.6. RECAUDOS

RAMIENTAS AUANZADAS ) NOTAS MAS

£ MPUESTO PREDIAL SWIT

o NDUSTRIA ¥ PAGOS
COMERCIO |
Consolidado de Pagos aplicados

|y RETENCION ICAT - = =
Buszargn‘cmwse[uuvn valor { ) Fecha de Pago . = pasta / / = =
2 Ueclaraciones
= Impr. No. Pago  Fecha Descripciin No. Factura _Referencia Nomore Vr. Pagado Cuenta Bancaria
" Notas Crédito -
- [Z]  15040100030980 21/12/2015 RECAUDO MIGRADO [RC30980] 0 736 PATRIMONIO AUTONOMO FIA 1.389.000 053-03172:0 BOGOTA
M Ry [ 15040100030979 21/12/2015 RECAUDOMIGRADO [RC30979]1 0 800200 INSTITLITO SERVICIOS VARIGS IPIALES IS.. 5.891.000 374-16311-1 BOGOTA
[ Notas Especiales [Z 5040100030895 15/12/2015 RECAUDOMIGRADO [RC30895] [} PATRIMONICS AUTONOMOS FIDUCIARIA. 50.421.000 888-064604-90 BANCOLOMBIA
B R [ 1504100030626 07/12/2015 RECAUDOMIGRADO [RC30626] ] SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJES... 367.000 053-03172-0 BOGOTA
Acuerdos de P [ 15040100030625 07/12/2015 RECAUDOMIGRADO [RC30625] ) MISTER POLLO GRAN PLAZA 1,403,000 053-03172-0 BOGOTA
1 Acuerdos de Pago
[Z] 1504010003053 02/12/2015 RECAUDOMIGRADO [RC30533] 0 CONSORCIO CYC DISICO PROING IFIALES 1.220.000 035-06170-4 OCCIDENTE
[@ Movedades =
[Z  15040100030532 02/12/2015 RECAUDOMIGRADO [RC30532] 0 MISTER POLLO GRAN PLAZA 773.000 374163111 B0GOTA
RENTAS MENORES = 15040100030531 0271272015 RECAUDO MIGRADO [RC30531] 0 ESTACION SERV. AUTOMOTRIZ COLECT. 120.000 053-03172-0 BOGOTA
NPT [ 15040100030464 26/11/2015 RECAUDOMIGRADO [RC30464] 0 TRAFICOS 1 FLETES 5.4, 527.000 053-03172-0 BOGOTA
~ [Z]  15040100030463 26/11/2015 RECAUDOMIGRADO [RC30463] ) COMPA=z=1A DE DISTRIBLICION Y TRAN.. 164.000 035-06170-4 OCCIDENTE
(8 RECAUDOS 5 1500100030462 2671172015 RECAUDO WIGRADO [RC30462] . coc AR s B 1320000 53031720 sosom
[Z]  15040100030415 16/07/2015 RECAUDOMIGRADO [RC30415] ] FERRIPLASTICOS 545 36.000 053-03172-0 B0GOTA
[Z 5040100030397 23/11/2015 RECAUDOMIGRADO [RC30397] [} ALMAGRARIO'S A 33.000 053-031720 BOGOTA
HERRAMIENTAS |5 1504010003039 231172015 RECAUDO MIGRADO [RC30396] 0 BERLIMOTOS LIMTADA 20.000 053-031720 80GOTA
[ 15040100030395 23/11/2015 RECAUDOMIGRADO [RC30395] ) ALFAGRES S.A 744,000 053-03172-0 BOGOTA

Figura 45. Listado consolidado de los pagos aplicados en el sistema a cada contribuyente.
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En este mddulo encontramos el listado consolidado de todos los pagos aplicados en el
sistema, a cada predio respectivamente, nos muestra la siguiente informacion:

e Icono para imprimir el Recibo de Caja

e Numero de pago: es el consecutivo de control que trae el recibo de caja emitido
por el sistema una vez se aplica un pago, este es el soporte del pago.

e Fecha del proceso: es el tiempo en el cual se aplica el pago.

e Descripcidn: es el concepto por el cual se esta aplicando el pago en el sistema.

e Numero de factura: es el documento inicial emitido para el pago de una deuda.

e Referencia: Identificacidn del Contribuyente.

o Nombre: Nombre del Contribuyente.

e Valor pagado: es la cantidad liquidada para cubrir una deuda, el cual cancelo el
contribuyente.

e Cuenta Bancaria: es donde los contribuyentes realizan los pagos por conceptos de
tributos.

e Entidad: es la entidad financiera o ente recaudador de los tributos de un
municipio.
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