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1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL SOFTWARE

El SISTEMA DE INFORMACION INTEGRADO, ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO ESTATAL
(SIIAFE), es una plataforma informéatica de propiedad de la COMERCIALIZADORA DE
SOFTWARE, SERVICIOS Y SUMINISTROS CS-3, desarrollado a la medida de las
necesidades de las entidades estatales, a fin de faciltar y mejorar los procesos
presupuestales, contables y financieros de los usuarios de la informacién. Este manual
corresponde a la version SIIAFE 2016.

2. INTRODUCCION

En funcién de la administracion adecuada de los recursos financieros, en competencia de los
entes encargados, es necesario, mas alla de su caracter obligatorio, el correcto registro de la
informacion financiera, la cual es de vital importancia para el proceso de toma de decisiones,
rendicion de cuentas e informes, cumplimiento de obligaciones a terceros, y un sinnimero de
utilidades que hacen que la informacion contable sea imprescindible para el desarrollo
operativo y financiero de los entes publicos.

Es por ello que en el SISTEMA DE INFORMACION INTEGRADO, ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO ESTATAL (SIIAFE) se ha desarrollado el Modulo de Administracion
Contable, un modulo de alta integracion con las distintas dependencias que interactian en el
proceso financiero, de manera que la contabilidad guarde concordancia con la informacion de
afectacion presupuestal y del area de tesoreria, generacion de reportes que cumplen con la
necesidad del usuario y las disposiciones normativas; aportando significativamente a una
informacion comparable, verificable, oportuna y comprensible.

3. COMO USAR ESTE MANUAL

Esta orientacion documental se encuentra dirigida a los funcionarios de la entidad estatal
responsables de realizar dia a dia las operaciones financieras, presupuestales, contables y
del area de tesoreria; esta herramienta es de mucha importancia debido a que servira de
apoyo a la solucion de inquietudes o dudas que puedan surgir en el desarrollo de las
actividades a realizar.

Es importante seguir paso a paso, cada una de las instrucciones para los respectivos
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procedimientos aqui descritos, en el cual encontrara graficas correspondientes a la ultima
version del aplicativo SIIAFE.
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4. NOMENCLATURA GRAFICA

En ésta unidad modular encontraremos los iconos que mostramos en la siguiente tabla. La
columna descripciébn nos muestra un breve comentario de su funcionalidad.

Elemento Nombre Descripcion

Boton Adicionar | Se utiliza para agregar un movimiento

@ nuevo dentro de alguna opcion en el
sistema.

Boton Editar Se utiliza para abrir una ventana que

[#; permita agregar o modificar datos ya
registrados en algun item.

Generar archivo | Se utiliza para generar un reporte en
= en PDF formato PDF (Portable DocumentFormat).

Generar archivo | Se utiliza para generar un reporte en
Hg en Excel formato Excel.

Anular Se utiliza para anular un documento.

Boton Eliminar | Se utiliza para eliminar items dentro de
b 4 alguna opcioén en el sistema.

Imprimir Se utiliza para imprimir un reporte en
B especifico.

Buscar Se utiliza para visualizar la informacion de
je un documento.

Contabilizar Se utiliza para realizar la contabilizacion de
S una orden de pago u obligacién.

Seleccionar Se utiliza para desplegar el calendario y asi
Y fecha fijar un rango de fecha en un reporte.

Arreglar Se utiliza para corregir errores detectados
u. por los auditores del sistema.

Tabla 1. Nomenclatura gréafica de los objetos gréaficos aplicativos SIIAFE.
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5. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema accedemos con las credenciales asignadas al funcionario y la
contrasefia. Recuerde que el aplicativo es web, por tanto debe acceder por un enlace desde
su navegador de Internet.

Usuario

Contrasefia

Afio Fiscal

ALCALDIA 3
MUNICIPAL Enkidad

Figura 1. Formulario inicial de acceso al aplicativo SIIAFE.

6. MODULO DE ADMINISTRACION CONTABLE
6.1. GESTION CONTABLE

En este mdédulo se administra la informacion relacionada a la gestion contable de la entidad.
Se generan informes contables y financieros con base a estipulaciones legales y necesidades
propias del usuario de la informacién, ofreciendo herramientas para la consulta, auditoria, y
administracion general de la contabilidad del ente.

El médulo de contabilidad se alimenta de la informacién registrada en los otros mddulos
financieros componentes del software SIIAFE; dicha integracion es posible con previas
parametrizaciones donde se configuran las afectaciones contables que se registran en cada
operacion o transaccion financiera.
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6.1.1. COMPROBANTES CONTABLES

a ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL L T -
Wi ALCALDIA MUNICIPAL e

GESTIONDECOMPROBANTES & MopuLos R ety

[ ConranLEs
.n%. COMPROBANTES CONTABLES

Panel de Gestion de Comprobantes Contables

Buscaren|T|’po ' valor Todos

&% Comprobantes Contables

Gestion de Estructura
t Contable @ g

Gestion de Aseguramiento
H Contable

H @ Estado Todos

B P @ Bk = 2016.ALC.01.201608  15/11/2016 PRUEBA 71.919.538,00 71.919.538,00
@ GESTION DE MEDIOS MAGNETICOS E p @ B Egreso 2016.ALC.01.201608  21/11/2016 PRUEBA 9.252,00 9.252,00
4 @ 2 2016.ALC.01.201608  21/11/2016 PRUEBA 11.939,00 11.939,00
G, CONCILIACIONES . B P @ & B
F £ @ & &= 2016.ALC.01.201608  21/11/2016 PRUEBA 17.845,00 17.845,00
§s LISTADOS CONTABLES O p @ & Egreso 2016.ALC.01.201607  20/10/2016 PRUEBA 763,00 763,00
F P @ Bk o 2016.A.C.01.201606  20/10/2016 FRUEBA 161,00 161,00
% UTILIDADES Y PROCESOS = =
® ESPECIALES F £ @ B &= 2016.ALC.01.6281  26/09/2016 PAGO FINAL CONTRATO 052 Y ADICION POR SUML.. 4.803.840,00 4.803.840,00
" FE L~ @ Egreso 2016.ALC.00.6280  26/09/2016 UNICO PAGO CONTRATO 073-2015 SUMINISTRO TR.. 4.712.899,00 4.712.899,00
“ PARAMETROS DEL SISTEMA - - _
F £ @ & mw 2016.ALC.00.6279  26/09/2016 UNICO PAGO CONTRATO 131-2015 ADQUISICION S._ 4.700.000,00 4.700.000,00

Figura 2. Panel De Comprobantes Contables.

En este item se diligencian todos los comprobantes contables que la entidad usa para llevar
en un orden adecuado la informacién financiera. Desde este panel se realizan acciones de
consulta, edicién, generacion reportes, documentos duplicados y eliminacién de documentos;
para realizar las opciones antes mencionadas y su aplicabilidad véase la tabla de
nomenclatura de grafica de los botones del aplicativo SIIAFE.

De igual manera, desde aqui se elaboran los comprobantes contables de tipo “MANUAL”,
presionando el botén @ | el cual conduce a la ventana “Comprobante” ilustrada en la figura
2, donde se diligencia informacion general para su elaboracién iniciando por indicar tipo, la
fecha, el centro de costo, el id que es el consecutivo que por defecto coloca el Software, y una
descripcién general de la transaccion financiera.

Después de haber diligenciado los campos de informacién general se requiere ingresar la
cuenta contable previamente creada, el tercero que genera el movimiento en la cuenta, la
descripcién detallada del registro y el valor débito o crédito dependiendo el caso; para guardar
el comprobante pulse el botén confirmar EEEa.
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wiRitth ALCALDIA MUNICIPAL Comprobante
A wmoouios JE CoMPROBANTES CoN M,:,

A COMPROBANTES CO
&

Panal de Gestién de Comprobantes Cor

® = Buscaren Tipo ]

Modif. Comsul. Anul.  Dup. Tipe

() GESTION DE MEDIOS MAGNETICOS A
@ Consignacidn

5 CONCILIACIONES =
Egrese Total Debito
A LISTADOS CONTABLES Egrese 0,00

4% UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES

Egreso

Informacion General

Descripcion

Fecha
04/12/2016

Centro Costo
o Seleccionar
Total Credite

0,00

Egreso CENTRO
? Detalle

ADIAINISTRACION CENTRAL [
administrator 2016 [

administrator (3
el Cerrar sesion

Estado ’V
l aplicado —
centRe
centRo
Diferencia CENTRO
0,00 CENTRO

CENTRO

¥ PARAMETROS DEL SISTEMA . rem cuenta Contable Tercero Descripdon —
0000 0| D
= o
00 o) o
a00 o) ol
Egeso CENTRO
6000 ol o
==
o000 | D
= o
[Nueva fila]
Egeso cEnTRG
Descripcion PUC
Egeso cEnTRG
Egeso CENTRO
Hombre de Tercero
Egeso cENTRO
Egeso cENTRO

FERFRRRERFRFRFEEFRRRFERERERRER
holi oo s ch Rl ol ol ch ch s ch ol ol o oh o B oy oY

Egeso 2016.A1C.01.3176

Egres CENTRD
o Confirmar o
Egrsc CENTRC

23/09/2016 CONSTITUYE M4ANCE 031 POR DESPLAZAWENTO.

1.198.400,00 1.198.400,00 CENTRO v

3

Figura 3. Ventana de Registro de Comprobantes.

6.1.2.GESTION DE ESTRUCTURA CONTABLE

6.1.2.1. Plan de cuentas

GESTION DE COMPROBANTES CONTABLES ) COMPROBANTES CONTABLES

5] GESTION DECOMPROBANTES |, - MODULOS

2016.ALC.01.1

2016.ALC.01.201610

2016.ALC.01.201609

2016.ALC.01.201608

2016.ALC.01.201608

2016.ALC.01.201608

2016.ALC.01.201608

CONTABLES
&%, COMPROBANTES CONTABLES
omprobantes Contables
Panel de Gestion de Comprobantes Contables
19 Gestién de Estructura
Contable @ a Buscaren Tipo I valor  Todos
& Plan de Cuentas Modif, .
.h Terceros Presupuestales EJ p A2 = Consgnacin
E p .’:/‘ B Egreso
iR Ceniros de Costo B P @ & =
= irialn & p @ & e
(§) GESTION DEMEDIOS MAGNETIC P @ B e
7, K
) CONCILACIONES P @ & wew
B P2 & w
s ADOS CONTABLES (V] (-] (2 X Forsen

Figura 4. Panel De Plan De Cuentas.

014 81F N1 MANT

28/11/2018

02/12/2016

03/06/2016

15/11/2016

/112018

2171172016

/112018

MMANIMA

I © Estado Todos

PRUEBA

DJFHDJFHY

PRUEBA

PRUEBA

PRUEBA

PRUEBA

PRUEBA

PRIIFRA

97.777,00 97.777,00
4714.082,00 4.714.082,00
792.240,00 792.240,00
71.919.538,00 71.919.538,00
9.252,00 9.252,00
11.939,00 11.939,00
17.845,00 17.845,00

7R3 0N TA3 D0

En este item se crean los cédigos contables con su respectiva descripcion de cada una de
ellas ademas se pueden editar, listar y eliminar en el momento que sea conveniente, para
realizar las opciones antes mencionadas y su aplicabilidad véase la tabla de nomenclatura de

grafica de los botones del aplicativo SIIAFE.
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ALCALDIA MUNICIPAL

[) GESTION DE COMPROBANTES -
CONTABLES

PLAN DE CUENTAS
Panel de Gesiion de las Cuentas Contables

ﬂlﬁ

®

Mocf. ul. Efm.

E » %

B o x

E » %

B o x

E P x

E £ x s

g o x p— e

E £ x 1 Desate
33 UTILIDADES Y PROCESOS &, L x 1105020401 CAJAMENOR TRANSITO Detalle

&' p b 4 1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS. Mayor
{5 PARAMETROS DEL SISTEMA = Fel x 111005 CUENTA CORRIENTE Mayor

E £ % o ‘CUENTA CORRIENTE ENTIDAD CENTRAL Hayor

E £ x oo BANCO DE OCCIDENTE Hayor

E P x

111005010101 035-02924-8 FONDOS COMUNES Detalle

Figura 5. Ventana de registro de Plan De Cuentas.

Para elaborar una cuenta Contable se oprime el botén @ le aparecera la ventana de Plan de
Cuentas tal cual como aparece en la imagen, la cual le solicita informacién Codigo Contable
(PUC), el Tipo de la cuenta si es de Mayor o de Detalle y la porcion Corriente o no Corriente
dependiendo la naturaleza de la cuenta, al terminar pulse el botén confirmar .

6.1.2.2. Terceros presupuestales

P —————— PRI GosTIoH DE COMPROBANTES CONTABLES ) GESTION
@ CONTABLES

TERCEROS PRESUPUESTALES

Panel de Gestion de Terceros Presupuestales

[+ Gestidn de Estructura
Contable @ B Buscar en ‘ C.C/NIT B valor { o Estado  Todos H Pagina: 1 / 358

&P Comprobantes Contables

&8 Plan de Guentas Modif. Consul. Anul.  Codigo de Tercero
o v
38 Terceros Presupuestales F », @ CLIENTE Anulado
# @  si7000248 CLIENTE 5 Activo
ER Centros de Costo @ p
# £ @ sonarassear Activo
GESTION DE MEDIOS MAGNETICOS E £ @ wwem peme
# £ @ oss0ms Active
T CONCILIACIONES »
_ © £ @ wwun e
i@ LISTADOS CONTABLES # £ @ 1mun ETESATS% CLIENTE & Activ
= L @ s ATIZ ANDREA CONTRATISTA 5 Active
UTILIDADES Y PROCESOS
* ESPECIALES E p @ 39400215 BAR RESTAUIRANTE REFUGIO PAISA Active
P$ PARAMETROS DEL SISTEMA # £ @ smowses CHAMORRO ESCOBAR MIRIAN D
@ £ @ ssoooeras COMUNIDAD DE HERMANDS MARISTAS D.. Active
# £ @ s CONSORCIO INFRAEDLIC Activo
# £~ @ 1050w DELGADO MIGUEL ANGEL CONTRATISTA. 5 Activo

Figura 6. Panel De terceros.

En este item se crean los terceros con su respectiva descripcion (es obligatorio, crear el
tercero con la informacion del RUT, para la adecuada generacion de la informacion exdgena a
rendir a la DIAN) de cada una de ellos ademas se pueden editar, listar y eliminar en el
momento que sea conveniente, para realizar las opciones antes mencionadas y su
aplicabilidad véase la tabla de nomenclatura de grafica de los botones del aplicativo SIIAFE.
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Tercero Contabilidad

Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

ALCALDIA MUNI
Naturaleza Estado

NATURAL

Régimen
COMUN

=) GESTION DE COMPROBANTE
CONTABLES
Activo

DDDD

& Comprobantes Contables Dependencia

[} Gestion de Estructura

Contable P

Descripcién

&8 Plan de Cuentas
2 Ter

B Centros de Costo

Cargo

IJIJEIEI

Descripcién

JRHEESTICHIDEREDIIS MACH - Beneficiario Solicitante Ordenador  Funcionario

Departamento Municipio

i CONCILIACIONES

= LISTADOS CONTABLES
Pais

Seleccione seleccione

L, u“LI?:AI.ELEESSY PROCESOS COLOMBIA

Direccién Teléfono Correo Electrénico

¢ PARAMETROS DEL SISTEMA

Confirmar Cancelar

Figura 7. Ventana de registro de terceros.

Il ApmiMISTRACION CENTRAL B
administrator 2016 [~ ]

Administrator  [[EE————

Pagina: 1 7 35¢

Funcionario

Para elaborar un tercero presupuestal se oprime el botén @ e aparecera la ventana de
tercero de contabilidad tal cual como aparece en la imagen, la cual le solicita informacion,

datos personales del tercero, el régimen tributario al cual pertenece,

dependencia el area

donde esta ubicado el tercero, descripcién de la dependencia, el cargo del tercero contable,
se debe identificar el tercero si es beneficiario, solicitante, ordenador y funcionario, y a su vez
la ubicacion geografica del tercero asi como el correo electronico, al terminar pulse el botén

confirmar

6.1.2.3. Centros de costo

TS G T TS PPETESTETRD Gosrion O COMPROBANTES CONTASLES ) GESTION DE ESTRUCTURA CONTABLE ) CE

@ CONTABLES

CENTROS DE COSTOS

Panel de gestion de Centros de costos

Buscar en | Codigo ' valor i

&> Comprobantes Contables

iR

@ 8

B Gestion de Estructura

Contable 0000

[}

& Plan de Cuentas r—
28, Terceros Presupuestales @ P x L] o FESGUARDO NASA LK
= L x ™ 0012 RESGUARDO RUMIACO
= pel x [ 0011 RESGUARDO ISHU ANA
= pel x ™ 0010 RESGUARDO UKUMARI KANKHE
e = pel x ™ 0009 RESGUARDO SANTA ROSA DE SUCUMBIOS
= L x ™ 0007 RESGUARDO INDIGENA SAN JUAN
T — = pel x [ 0005 CENTRO DE COSTO SISTEMA GENERAL DE REGALIAS.
v
2 Eseciates 2] pel '3 ™ 0004 CENTRO DE COSTO SEC. DE TRANSITO
{% PARAMETROS DEL sisTEMA = L x ™ 0003 CENTRO DE COSTO SEC. DE EDUCACION
= L x [ 0002 CENTRO DE COSTOS SEC. DE SALUD
= pel x ™ 0001 CENTRO DE COSTO ADMINISTRACION CENTRAL

Figura 8. Panel de Centro De Costos.

Pagina: 1/
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En este item se crean los centros de costos en el cual esti divida la entidad, ademas se
pueden editar, listar y eliminar en el momento que sea conveniente, para realizar las opciones

antes mencionadas y su aplicabilidad véase la
botones del aplicativo SIIAFE.

M Recibidos (34) - rgomez( X ) [ Centro Costo x

&« C | @ 192.168.1.245:8045/Test/Ipiales/SIIAFE_Alcpi

i1 Aplicacionss G httpsi//wwanigoogle  [J siiafe chinu

tabla de nomenclatura de grafica de los

P ALCALDIA MUNICIPAL
@ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

sicson
wRcIPAL

ALCALDIA MUNICIPAL

ADMINISTRACION CENTRAL n

administrator 2016 B
iciministrator  [FEEEG_——

@ GESTION DE COMPROBANTES

GESTIEN DE COMPROBANTES CONTABLEE') GESTION OE ESTRUCTURA CONTABLEY) CENTRCS DE CCSTO

CONTABLES

ﬁﬁ CENTROS DE COSTOS

A8, Terceros Presupuestales Panel de gesfién de Centros de costos

ER Centros de Costo
Centro Costo
@ Saldos Iniciales

B Ppo d; Comprobantes & Informacién General
“ontables o

[ Gestién de Aseguramiento
Contable e
Descripcion

() GESTION DE MEDIOS MAGNETICOS

m CONCILIACIONES

Pagina: 1/ 1

cones | [

{s LISTADOS CONTABLES pel x [ 0008 RESGUARDO INDIGENA DE YARAMAL
33 UTLDADES ¥ PROCESOS Pel b% ™ 0005 CENTRO DE COSTO SISTEMA GENERAL DE REGALIAS.
CEERLE el x ™ 0004 CENTRO DE COSTO SEC. DE TRANSITD
£3 PARAMETROS DEL SISTEMA & Jol x ™ 0003 CENTRO DE COSTO SEC. DE EDUCACION
# yel x ™ o002 ‘CENTRO DE COSTOS SEC. DE SALUD
yel ® ™ 0001 CENTRO DE COSTO ADMINISTRACION CENTRAL

~ T 4w ESP

Figura 9. Ventana de Registro de Centros De Costo.

Para elaborar un centro de costo se oprime el botén @ e aparecera la ventana de centro de
costo tal cual como aparece en la imagen, la cual le solicita el codigo del centro de costo y la
descripcion que el nombre del centro de costo que se esta creando, al terminar pulse el boton

confirmar B .
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6.1.2.4. Saldos iniciales

ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL idmﬁ'i‘::"::: 216 ,
S ALCALDIA MUNICIPAL  cerrar sesidn|

GESTION DE COMPROBANTES CONTABLES

UCTURA CONTABLE ) SALDOS INICTALES.

(CSESTIéN DECOMPROBANTES <& MoDuLos

‘ONTABLES —
®—-_ SALDOS INICIALES

-
% Panel de Gestion de Saldos Iniciales

X Terceros Presupuestales

Centros de Costo
0 @ B Buscar en | Cuenta Contable B valor Contiene H L+]

@F Saldos Iniciales

Modif. Consul. Eim. Comseautivo Descripaion Tercero  Nombre Tercero Centro de Casto)
] Tipo de Comprobantes F A % 0590 3105040101 PATRIMONIO ADINISTRACION CENTRAL 800099095 ALCALDIAMUNICIPAL DE IPLALES 0001
Contables
F £ % 0589 1407020401 SERVICIOS DE TRANSPORTE 20151234 SALDOS INICIALES ENTIDAD TRANSITO 0004
[+] Gestidn de Aseguramiento E }3 x 0588 1110060406 BANCO BBVA 0200077555 860003020 BBVA COLOMBIA. 0004
Contable
# £ % 0587 1110060405 B. DE BOGOTA 053033460 - RECAUDO COMPAREN... B60002964 BANCO DE BOGOTAS.A. 0004
E MEDIOS MAGNETICOS F A % 0586 1110060404 B. CAJASOCIAL 24512227753 FONDOS COMUNES 860007335 BANCO CAJA SOCIAL BCSC ¥ BCSC S.A. 0004
L CONCILACIONES F & % 0585 1110060401 8. CAJASOCIAL 24512645096 FONDOS COMUNES 860007335 BANCO CAJA SOCIAL BCSC Y BCSC S.A. 0004
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Figura 10. Panel De Saldos Iniciales Contables.

13

En este item se crean los saldos iniciales contables que corresponden a los valores de cada
cuenta contable del Balance general con los cuales inicia la entidad, ademas se pueden
editar, listar y eliminar en el momento que sea conveniente, para realizar las opciones antes
mencionadas y su aplicabilidad véase la tabla de nomenclatura de grafica de los botones del

aplicativo SIIAFE.
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f‘ GESTION DE MEDIOS MAGNETICOS . 1CO CAJASOCIAL BCSC Y BCSC S.A. 000¢
Valor Corriente Valor No Corriente

[l CONCILIACIONES ICO CAJASOCIAL BCSC Y BCSC S.A. 000«

0,00 0,00
ICO DAVIVIENDA 000
& LISTADOS CONTABLES T—— B
UTILIDADES Y PROCESOS. Confirmar ICO CAJASOCIAL BCSC Y BLSC S.A. 000:
o EREELLET 1CO DE CCCIDENTE 000¢
- :
- T EIESIELCTET 0580 31100103 EXCEDENTE DEL EJERCICIO ENTIDAD EDUCACION 20151233 SALDOS INICIALES ENTIDAD EDUC ACION 000:
0579 3128040401 DEPRECIACION PARA PROPIEDAD, PLANTAY EQUIPD 20151234  SALDOS INICIALES ENTIDAD TRANSTO 000+
0577 3110010401 EXEDENTE DEL EJERCICIO 20151234 SALDOS INICIALES ENTIDAD TRANSTTO 000¢

PP YL vk

Figura 11. Ventana de registro de Saldos Iniciales Contables.

Para elaborar saldo inicial se oprime el botén @ le aparecera la ventana de saldo inicial tal
cual como aparece en la imagen, la cual se genera el consecutivo de forma automatica, el
centro de costos al que pertenece, la cuenta contable y su descripcién, el tercero asignado, y
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el valor corriente 0 no corriente segun corresponda, al terminar pulse el boton confirmar

6.1.2.5. Tipos de comprobantes contables

ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL admr::-‘r:::at 216 _
ALCALDIA MUNICIPAL [ cerrar sesian|

z
B

‘GESTIGN DE COMPROBANTES CONTABLES ' GESTIGN DE ES

CTURA CONTABLE p TIO DE COMPROBANTES CONTABLES.

GESTION DE COMPROBANTES <& Moputos
CONTABLES

!::I TIPOS COMPROBANTES

Panel de gestion de Tipos de Comprobantes

Centros de Costo
@ ® @  ooren[rompo [§ o

28 Terceros Presupuestales

0000 [+ Pagina: 1/ 1
@% Saldos Iniciales ey Py ey = —
B E_igr:-‘:;ecs:-mpmbantea = pel x 1006 RECALDOS MANUALES
- = Fel x 1005 RECAUIDCS 5.G.R.
2] gsf‘:ia‘:]rl'edﬂ Aseguramiento ¥ = Fel x 1004 RECURSOS DE CAPITAL (SUPERAVIT Y RESER\AS)
: [ peol x 1003 NOVEDADES SWIT
= peol x 1001 CAUSACION INGRESOS SWIT
= Fel x 0403 RECAUDOS SIN SOPORTE DE CONSIGNACION TRANSITO
= pol x 002 MULTAS ¥ COMPARENDOS TRANSITO
= pe x 0401 COMPROBANTE DE INGRESO TRANSITO
©EEslEy = pel x 0302 NOTAS CREDITO EDUCACION
R ——-— . = pel x 0301 NOTAS CONTABLES SECTOR EDUCCION
= el x o00s RECONGCIMIENTO CONTEBLE TRANSFERENCIAS DE LA NACION
= pol x 0007 NOTAS DE CONTABILIDAD
= yel x 0006 NOTADEBITO

Figura 12. Panel de Tipos de comprobante contable.

En este item se crean los Tipos de Comprobantes que la entidad estipula para cada tipo de
transaccion, con el fin de facilitar su manejo en la informacion financiera, ademas se pueden
editar, listar y eliminar en el momento que sea conveniente, para realizar las opciones antes
mencionadas y su aplicabilidad véase la tabla de nomenclatura de grafica de los botones del
aplicativo SIIAFE.

$ ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [

B 2o administrator 2016 [

ey SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL i
ALCALDIA MUNICIPAL

P A GESTION DE COMPROBANTES CONTABLES ) GESTION DE ESTRUCTURA CONTABLE § TIPO DE COMPROBANTES CONTABLES
) GESTION DE COMPROBANTES ) P

CONTABLES

=
b P ! -
28 Terceros Presupuestales Panel

Tipo Comprobante

Informacién General

B Centros de Costo

® & } _ N
No.Tipo
o :
@ Saldos Iniciales
3 > £ pel Descripcion
@ o
M ggrs‘}i;glede Aseguramiento EE pel Tipo
&' p NOTA CREDITO BANCARIA
]
t! p NOTA DEBITO BANCARIA
w o
P’ OTROS
E »
@ o
& L Confirmar m
® o
e = L x 0301 NOTAS CONTABLES SECTOR EDUCCION
= pel * 0008 RECONOCIMIENTO CONTABLE TRANSFERENCIAS DE LA NACION
= pel * 0007 NOTAS DE CONTABILIDAD
= L *x 0006 NOTADEBITO

Figura 13. Ventana de Registro de Tipos de comprobante contable.
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Para elaborar Tipos de Comprobantes se oprime el botén @ le aparecera la ventana de
Tipo de Comprobante tal cual como aparece en la imagen, la cual se ingresa huméricamente
el tipo, la descripcién y/o nombre del comprobante y el tipo segun sea el caso, al terminar
pulse el boton confirmar

6.2. CONCILIACIONES

6.2.1.Tipo de movimiento

e ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
administrator 2016
a SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ) B
ALCALDIA MUNICIPAL
- R BE e TR LR Pl CONCILACIONES . TIFO MOVIMIENTOS.
CONTABLES
TIPO MOVIMIENTO
GESTION DE MEDIOS MAGNETICOS ., .
Panel de Gestion de Tipos de Movimiento
[l CONCILIACIONES
Buscar en |Tipu Muvl‘miemg valor i 0000 @ Pagina: 1 /1

& Tipo Movimients

Consul. Elimi. Tipo Movimiento  Descripcion

0014 PAGO ATERCEROS

i

“H®

[ S Y
helch ol el
XRXXX

@ Extractos
0013 RECAUDO EN LINEA -XYZ
[ Conciliaciones

gy LISTADOS CONTABLES
TIIJDADES Y PROCESOS
"~ ESPECIALE!

s PARAMETROS DEL SISTEMA

0007 CHEQUE PAGADO CANJE

0004 CHEQUE PAGADO CAJA

Figura 14. Panel De Tipo De Movimiento.

En este item se cran los Tipos de Movimientos que la entidad estipula para cada tipo de
transaccion bancaria, ademas se pueden modificar, consultar y eliminar en el momento que
sea conveniente, para realizar las opciones antes mencionadas y su aplicabilidad véase la
tabla de nomenclatura de grafica de los botones del aplicativo SIIAFE.
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ADMINISTRACION CENTRAL [

$ ALCALDIA MUNICIPAL

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL administrator 2016 [
it Administrator sesid
o ALCALDIA MUNICIPAL

A wmopuLos concn_mclm.ss> o Mole[EMcs>

GESTION DE COMPROBANTES
CONTABLES

q |~ TIPO MOVIMIENTO

¢ Tipo Movimiento

Informacion General

Tipo Movimiento

N GESTION DE MEDIOS MAGNETICOS ,

Pagina: 1 /1

Bl CONCILIACIONES

F;j Extractos
ood]

[ Conciliaciones icio
Descripcidn

= LISTADOS CONTABLES

UTILIDADES Y PROCESOS
> ESPECIALES

¢ PARAMETROS DEL SISTEMA Confirmar m

Figura 15. Ventana De registro De Tipo De Movimiento.

Para elaborar Tipos de Movimientos se oprime el botén @ le aparecera la ventana de
Tipo de Movimientos tal cual como aparece en la imagen, la cual se ingresa
numeéricamente el tipo de movimiento, la descripcion el nombre del movimiento
bancario y seguin sea el caso, al terminar pulse el boton confirmar Bl
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6.2.2.Extractos
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['_"1 Conciliaciones 000001 EXTRAC

jsj LISTADOS CONTABLES =

UTILIDADES Y PROCESOS ©
* ESPECIALES

000003 EXTRACTO CTA053-03172-0 IDUSTRIA Y COMERCIO BCO. BOGOTA

000002 EXTRACTD DE CUENTA BANCARIA BANCOLOMBIA 3073 TRANSITO DE IPIALES
000004 EXTRACTO FEB DE 2016 - CTA SOBRETASA A LA GOSOLINA

000005 EXTRACTO MAR.2016,50B.A LA GASOLINA.

000007 PRUEBASIA

¢ PARAMETROS DEL SISTEMA
000008 PRUEBASIA

hoRoR R sl ol ol ol ol o}
b & & & & &4

000009 PRUEBASIA

(+]
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Figura 16. Panel de Extractos.

31/03/2016
31/01/2016
30/09/2016
30/06/2016
29/02/2016
31/03/2016
30/04/2016
30/04/2016
30/04/2016

035-04074-0
035-04074-0
053-03172-0
88897003073
035-04074-0
035-04074-0
035-02924-8
035-03892-6

035-04074-0

035-04074-0 SOBRETASA A LA GASOLINA
035-04074-0 SOBRETASA A LA GASOLINA
053-03172-0 PREDIAL

GASTOS GEMERALES - TRANSITO
035-04074-0 SOBRETASA A LA GASOLINA
035-04074-0 SOBRETASA A LA GASOLINA
035-02924-8 FONDOS COMUNES
035-03892-6 FONDOS COMLUINES

035-04074-0 SOBRETASA A LA GASOLINA

En este item se cran los extractos bancarios que la entidad estipula para cada tipo de
conciliacién bancaria que desea realizar, ademas se pueden modificar, consultar y eliminar en
el momento que sea conveniente, para realizar las opciones antes mencionadas y su
aplicabilidad véase la tabla de nomenclatura de grafica de los botones del aplicativo SIIAFE.

-
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Extracto ! U centraL B
2016 [~
Informacién General
No. Extracto Fecha Inicial Fecha Final

* *

GESTION DE C¢

Descripcion
*

i CONCILIACION

Cuenta Bancaria Descripcion

*

Saldo Inicial Debito Credito
0,00

& Tipo Movim

Imagen Extracto Estade

Seleccionar archivo | Ningtin a__.cionado Activo
UTILIDADES Y
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Iy PARAMETROS Foeak Fecha Tipo Mavimiento Documento ipcid Debito
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2% CHEQUE PAGADO CAJA H
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“2 CHEQUE PAGADO CAJA H

28 CHEQUE PAGADO CAJA H

e | [T

Figura 17. Ventana de registro de Extractos.

Para elaborar extractos se oprime el botén @ le aparecera la ventana de extracto tal cual
como aparece en la imagen, la cual se ingresa la informacion general, fecha inicial y fecha
final del extracto, una breve descripcion de la cuenta a conciliar, el nimero de la cuenta
bancaria previamente creada en software, el saldo inicial, el valor débito y crédito del
extracto, y las partidas pendientes que son los movimiento registrados en extractos que no
han sido cargado en libros y al terminar pulse el boton confirmar EEEE
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6.2.3.Conciliaciones
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Figura 18. Panel de Conciliaciones.

En este item se cran las conciliaciones bancarias que la entidad estipula, ademas se pueden
modificar, consultar, conciliar, subir un archivo, duplicar, y asegurar en el momento que sea
conveniente, para realizar las opciones antes mencionadas y su aplicabilidad véase la tabla
de nomenclatura de grafica de los botones del aplicativo SIIAFE.
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Figura 19. Panel de creacion de Conciliaciones.

Para elaborar conciliaciones se oprime el boton @ |e aparecera la ventana de conciliacién
general tal cual como aparece en la imagen, se genera un consecutivo automatico, se ingresa
la fecha a conciliar, el mes que se esta conciliando, una breve descripcion de la conciliacion,
se selecciona el numero de extracto previamente creado, el saldo final lo genera

automaticamente y al terminar pulse el boton confirmarEa.

6.3. LISTADOS CONTABLES

6.3.1.Listados de contabilidad

a ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
administrator 2016 |~ ]
b= SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL et
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Administracion Contable
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MOVIMIENTOS
DIARIOS Y CONTABLES GENERALES
CONTABLE

CONTABLES
BASICOS CONTABLES

Listados de Contabilidad

AUXILIARES

Auditores de Contabilidad
UTILIDADES Y PROCESOS - MOVIMIENTOS DE ASIENTOS
* ESPECIALES
Movimiento de Asientos

% PARAMETROS DEL SISTEMA

Figura 20. Panel Listados de Contabilidad.

En este item se generan toda clase de listados contables, como movimientos contables, libros
diarios y auxiliares, estados contables basicos, informes generales contables y listados de

estructura contable.
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Figura 21. Panel Listados Movimientos Contables.

Para imprimir un listado de movimientos contables diligenciamos los pasos basicos requeridos
que son, tipo, fecha inicial y fecha final del reporte, tipo de comprobante, detalle del
movimiento, estado, centro de costo y el formato en el cual queremos listar (Excel o PDF) y

por ultimo pulsamos el botén=.
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Figura 22. Panel Listado de Libros Auxiliares.
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Para imprimir un listado de libros diarios y auxiliares diligenciamos los pasos basicos
requeridos que son, fecha inicial y fecha final del reporte, cuenta contable inicial y final, ,
centro de costo y el formato en el cual queremos listar (Excel o PDF) y por ultimo pulsamos el

boton&=..

ADMIMISTRACION CENTRAL [

a ALCALDIA MUNICIPAL
administrator 2016 E
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL rammstrator (S
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AUXILIARES BASICOS CONTABLES CONTABLE

Auditores de Contabilidad
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* ESPECIALES

LISTADO DE BALANCE GENERAL

i PRRAMETROS DEL SISTEMA d;s LISTADO DE ESTADO DE RESULTADOS

Estade de actividad Financiera, Economica. Social y Ambiental

Figura 23. Panel Listado de Estados Contables Basicos.

En este item se generan todos los estados contables basicos, como listado de balance
general y Estado de actividad Financiera, Econémica, Social y Ambiental. Para imprimir un
estado contable diligenciamos los pasos basicos requeridos que son, fecha inicial y fecha
final del reporte, y el formato en el cual queremos listar (Excel o PDF) y por ultimo

pulsamos el boton&=,
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a ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
administrator 2016 B
b 4 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL e

ALCALDIA MUNICIPAL

A mopuLoS

D GESTION DE COMPROBANTES
CONTABLES

LEELIso Administracion Contable
NCILIACIONES
{&) LISTADOS CONTABLES g |
MOVIMIENTOS LIBROS ESTADOS INFORMES LISTADOS DE

Listados de Contabilidad CONTABLES DIARIOS Y CONTABLES GENERALES ESTRUCTURA
AUXILIARES BASICOS CONTABLES CONTABLE

Auditores de Contabilidad

UTILIDADES Y PROCESOS LISTADO DE BALANCE DE PRUEBA

> ESPECIALES ek
Listado De Balance de Prueba a Nivel De Auxiliar, Sub-Cuenta, Cuenta o Grupo

(EEERENETROSDEL SISTERA LISTADO DE LIBROS OFICIALES

Listade De El Libro Diaric ¥ Libro De Mayor ¥ Balance

LISTADO DE SALDOS INICIALES CONTABILIDAD

Listado de saldes iniciales a nivel de auxiliar, subcuenta, cuenta y grupe.

0

Figura 24. Panel Listado de Informes Generales Contables.

En este item se generan todos los informes generales contables, como listado de balance
de prueba, listado de libros oficiales y listados de saldos iniciales contables. Para imprimir
un estado contable diligenciamos los pasos basicos requeridos que son, periodo inicial y
periodo final del reporte, el nivel del reporte, el centro de costo y el formato en el cual
queremos listar (Excel o PDF) y por ultimo pulsamos el botonA=.

a ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
administrator 2016 =
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ik

WORREIPAL
ALCALDIA MUNICIPAL

[5) GESTION DE COMPROBANTES . A mopuLos
CONTABLES

(§ GES MEDIOS MAGN Administracion Contable

{=) LISTADOS CONTABLES g
A MOVIMIENTOS LIBROS ESTADOS INFORMES LISTADOS DE
Listados de Contabilidad CONTABLES DIARIOS Y CONTABLES GENERALES ESTRUCTURA
AUXILIARES BASICOS CONTABLES CONTABLE

Auditores de Contabilidad

\9. UTILIDADES Y PROCESOS LISTADO DE FUNCIONARIOS

* ESPECIALES ek

Listado de Funcionarios

# PARAMETROS DEL SISTEMA

LISTADO DE PLAN DE CUENTAS

Listado de Plan de Cuentas

LISTADO DE CENTROS DE COSTOS CONTABLES

Listado de Centros de Costos Contables

LISTADO DE DEDUCCIONES

00 0

Figura 25. Panel Listado de Estructura Contable.
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En este item se generan todos los listados de la estructura contables,como listado de
funcionarios, plan de cuentas, centro de costo, deducciones, cuentas bancarias,
parametrizacion contable del presupuesto, y la parametrizacion contable de tipos de
anticipo . Para imprimir se escoge el formato en el cual queremos listar (Excel o PDF) y
por ultimo pulsamos el boton&.

6.3.2.Auditores de contabilidad

En este item encontraremos una herramienta de apoyo para el desarrollo de nuestras
actividades diarias, en este proceso el software realiza revisiones automatizadas para la
revision interna de posibles fallas en el aplicativo, lo que nos genera un menor margen de
error y una mayor confianza en la veracidad de la informacién de la entidad.

$ ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
\ administrator 2016 [~
e SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL i

ALCALDIA MUNICIPAL

&, MODULOS LISTADOS CONTABLES » AUDITORES DE CONTABILIDAD

Auditores de Contabilidad
F\) GESTION DE MEDIOS MAGNETICOS
i CONCILIACIONES - Aslentos

5 GESTION DE COMPROBANTES v
CONTABLES

sy LISTADOS CONTABLES AUDITAR: AUDITORES DE ASIENTOS Refresh
Listados de Contabilidad
Titulo Descripcién Registros Report.
Auditores de Contabilidad PARAMETRIZACION PARAMETROS CONTABLES CON CUENTAS DE JMAYOR uﬂ &
CUENTAS CONTABLES DE MAYOR CUENTAS CONTABLES DE MAYOR QUE ESTAN COMO MOVIMIENTO Hﬂ o
UTILIDADES Y PROCESOS
* ESPECIALES CUENTAS TIPO INCORRECTD CUENTAS CONTABLES CON TIPO INCORRECTO ng o
" NUMERO DE ITEMS ASIENTOS CONTABLES CON CANTIDAD DE DETALLES INCORRECTAS Ha o
'+ PARAMETROS DEL SISTEMA
ASIENTOS SUELTOS ASIENTOS CONTABLES SIN DOCUMENTO ASOCIADO Ha o
ASIENTOS ANULADOS ASIENTOS CONTABLES CON DOCUMENTOS ANULADOS Ha ﬁ
CENTRO DE COSTOS INCORRECTOS AS|ENTOS CONTABLES CON CENTROS DE COSTO INCORRECTOS O VACIOS Ha ﬁ
ESTADOS INCORRECTOS ASIENTOS CONTABLES CON ESTADOS INCORRECTOS na ﬁ
5IN CONTABILIZAR AS|ENTOS CONTABLES SIN CONTABILIZAR(NO ESTAN EN ESTADO APLICADO) na ﬁ
m A & a g ~Dm e iR D
- ﬂ d AR B e

Figura 26. Panel Listado de auditoria contable.

Para realizar la utilizacion de los auditores pulsamos el botén , y el automaticamente
realizara célculos internos en los cuales detectara las posibles fallas que presente el sistema,
si ese es el caso se activara el boton H2 en el cual aparecera un listado en Excel con todos
los errores del caso solicitado, y si el error es subsanable por el mismo software se activara el

boton ":"que al presionarlo automaticamente corregira el error, para culminar el paso

nuevamente se presiona el botén m y no deberan volverse activar los botones antes
mencionados

304 1624 - 301 5379519 | areacomercial@comercializadora-s3.com www.comercializadora-s3.com



Pag.

L ASIIAFE® J/ 25

6.4. PARAMETROS DEL SISTEMA
6.4.1.Parametrizacidon contable

6.4.1.1. Presupuesto

ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [

administrator 2016 [~
b SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL o

ALCALDIA MUNICIPAL

PARAMETROS DEL SISTEMA § PARAMETRIZACION CONTABLE ) PRESUPUESTO

(5) GESTION DE COMPROBANTES A mopuLos
CONTABLES

PRESUPUESTO

Panel de gestion de presupuesto

Buscar en | Rubro ' valor Contiene H [+] Pages

ul. PresCont. Rubro [ (Mayor/ Detalle) Valor por Rubro

Q@

3

B LISTADOS CONTABLES - B

43 UILIDADES Y PROCESOS . pel Mayor 158.385.196.422,94
v ESPECIALES p B 0 Mayor 1.972.477.045,00
{4 PARAMETROS DEL SISTEMA pel 7 2010 HONORARIOS CONCEJALES Detalle 269.688.464,00
pel 3 220102 FUNCIONAWENTO Detalle 259.904.247,00
[ Parametrizacién Contable pel B 220103 rubro origen Detalle 14.000,00
& Presupuesto pel & 220103 rubro origen Detalle 14.000,00
. > pel R 220104 destino Detalle 0,00

Tipo de Anticipo
p & 220104 destine Detalle 0,00
[@» Deducciones pel 7 220201 FUNCIONAWIENTO Detalle 190.340.990,00
& Cuenlas Bancarias p & 220202 PRUEEA Detalle 0,00
pel B 220401010101 SUELDO PERSONAL DE NOMINA Detalle 866.150.000,00
pel [ 220401010102 GASTOS DE REPRESENTACION Detalle 11.000.000,00
pel R 220401010103 BONIFICACION POR DIRECCION Detalle 38.800.000,00
pel B 220401010104 PRIMA DE NAVIDAD Detalle 79.314.054,00

Figura 27. Panel De Parametrizacion del presupuesto de gasto.

En este item se parametriza el presupuesto de gasto incluyéndole las cuentas débitos y

créditos a cada rubro presupuestal de gasto, se debe utilizar el botén s y se contabilizan
todos los rubros de detalle. Y presionando el botén 4 podemos imprimir el listado total de la
parametrizacion contable.=!

304 1624 - 301 5379519 areacomercial@comercializadora-s3.com www.comercializadora-s3.com



L ASIIAFE®

6.4.1.2. Tipos de anticipo

F Cémara registré que Yul X Actividades Diarias Equi; % )/ [ Tipo Anticipa %\ @ Noticias de Colombiay « X

&« C | ® 192.168.1.245:8045/Test/Ipiales/SIIAFE_AlcIpiales_Interfaz/siiafe.contabilidad

ipoanticipocnt.aspx

i Aplicaciones G httpsi//fwww.googlec  [Y siiafechinu [} Siiafe cienagade oro [ Siiafe Sabanalarga [3 siiafe clientes

26

o ALCALDIA MUNICIPAL
E SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

ALCALDIA MUNICIPAL

ADMINISTRACION CENTRAL [

administrator 2016

Administrator  [FEESEGE—.

@ GESTION DE COMPROBANTES PARAMETROS DEL SISTEMA ) PARAMETRIZACION CONTABLE ) TIPO DE ANTICIFO

CONTABLES
] TIPOS DE ANTICIPOS

bl Panel de gestion de Tipos de anticipos

Buscaren|Cndign n valor { 0000 | ©

() GESTION DE MEDIOS MAGNETICOS

CONCILIACIONES
o ® @

B LISTADOS CONTABLES

ANTICIPO CONVENIOS Y ACUERDOS SSMI

ANTICIPO PARA ADQUISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS ENTIDAD CENTRAL
ANTICIPO VIAJE SEC. DE EDUCACION

ANTICIPO SOBRE CONVENIOS ¥ ACUERDOS ADM. CENTRAL

ANTICIPO SOBRE CONVENIOS Y ACUERDOS ADM. CENTRAL

ANTICIPO SOBRE CONVENIOS ¥ ACUERDOS ADM. CENTRAL

AMNCES PARA VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJES ENTIDAD CENTRAL

Consul. Cont Codigo  Descripcin CuentaPUC  Descripcion PUC
N IVEN N’ MINI A

4 UTILDADES Y PROCESOS Jeo) 0008 ANTICIPO CONVENIO INTERADMINISTRATIVO SShI 14200302
~ ESPECIALES p 0007 ANTICIPO PARA. N]QUlS\[l[‘)N DE BIENES Y SERVICIOS 14201201
£ PARAMETROS DEL SISTEMA L 0006 ANTICIPO VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE SEC. EDUCACION 14201103
p 0005 ANTICIPO CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS RESGUARDOS INDIGENAS 14200301
[+ Parametrizacion Contable yol 0004 ANTICIPO CONVENIO INTERADMINISTRATIVO DE CLLTURA 14200301
g Pr&:upusu:m p 0003 ANTICIPOS CONVENIOS INTERINSTITUCIONAL INSTITUTO DE DEPORTES 14200301
: > yel 0002 ADM CENTRAL ANTICIPO DE VITICOS Y GASTOS DE VIAJE 14201101

= Tipo de Anticipo
p 0001 SEC. SALUD - ANTICIPO DE VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE 14201102

[@ Deducciones

=57 Cuentas Bancarias

Figura 28. Panel De Tipos De Anticipo.

AMNCE PARA VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE SALUD

~ Tt ESP

Pages

Cuenta PUC

Detalle
Detalle
Detalle
Detalle
Detalle
Detalle
Detalle

Detalle

En este item se cran los tipos de anticipos que la entidad estipula porcada contrato que desea
realizar, ademas se pueden consultar, contabilizar en el momento que sea conveniente, para
realizar las opciones antes mencionadas y su aplicabilidad véase la tabla de nomenclatura de

grafica de los botones del aplicativo SIIAFE
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p e ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
@ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL administrator 2016

Administrator sesio
aeania 51
" Cerrar sesion

ALCALDIA MUNICIPAL

P TGLINEERy  FARAMETROS DEL SISTEMA 3 PARAMETRIZACION CONTABLE ) TIPO DE ANTICIPO
=) GESTION DE COMPROBANTES o > > >

CONTABLES

W) GESTION DE MEDIOS MAGNETICOS  Tipo Anticipo

nformacion General Pagina: 1 / 1

Codigo Descripcion

ICIOS ENTIDAD CENTRAL

ds PARAMETROS DEL SISTEMA Cuenta PUC Descripcion Detalle
. CENTRAL Detalle

[ Parametrizacién Contable Cuenta PUC | CENTRAL Detalle
Presupuesto . CENTRAL Detalle

PR TIDAD CENTRAL Detalle
=T Detalle

Confirmar Cancelar
[@ Deducciones

Ky Cuentas Bancarias

Figura 29. Ventana De Creacion Tipos De Anticipo.

Para elaborar tipos de anticipo se oprime el botén @ e aparecera la ventana de tipo de
anticipo tal cual como aparece en la imagen, se registra un cddigo manual, una breve
descripcién y la cuenta contable asignada para el anticipo y al terminar pulse el boton

confirmar EEE=

6.4.1.3. Deducciones

e ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
a SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL administrator 2016 K

MUNICIPAL Aaminsirator
caiom
s - Cerrar sesion

ALCALDIA MUMICIPAL

@ DE COMPROBANTES A, mMoDULOS
CONTABLES

B LISTADOS CONTABLES "

DEDUCCIONES

Panel de gestion de deducciones
B Buscar en MNo.Deduccidn H valor i 0000 [+]

Modif. Const El Deduccion Descripcion Clase Deduccion Tipo % Valor Fijo Mo. Identificacion Nombre de Te
UT"JDADESV PROCESOS Ej p x 5013 RETENCIONES INDUSTRIAY COMERCIO . Otros Descuentos Valor Digitado 0,00 0,00 800099095 ALCALDIA MUNI
® ESPECIALE L’J p »* 5012 PUBLICACIONES Otros Descuentos Porcentaje 0,50 0,00 500099095 ALCALDIA MUNI
* PARAMETROS DEL SISTEMA E’ p x 5011 ESTAMPILLA PRO-UNIVERIDAD NARINO .. Estampillas Porcentaje 0,50 0,00 800099095 ALCALDIA MUNI
F £ »® 500 ESTAMPILLA PRO-ADULTO MAYOR S.G.R.  Estampillas Porcentaje 4,00 0,00 800099095 ALCALDIA MUNI
[ Parametrizacién Contable # L~ % s ESTAMPILLA PRO-CULTURA 5.G.R. Estampillas Porcentaje 2,00 0,00 800099095 ALCALDIA MUNI
. IVA COMPRA Y SERVICIOS RETENIDO
& Presupuesto 7, 5008 Dian Porcentaje 15,00 0,00 800197268 DIRECCION DE |
5.G.R.
Tipo de Anticipo = L ¥ s COMPRA Y OTROS INGRESOS TRIBUTARL..  Dian Porcentaje 3,50 0,00 800197268 DIRECCION DE |
[@ Deducciones E L X s COMPRA Y OTROS INGRESOS TRIBUTARL.  Dian Porcentaje 2,50 0,00 800197268 DIRECCION DE |
) = £ % s SERVICIOS GENERAL DECLARANTES ... Dian Porcentaje 4,00 0,00 800197268 DIRECCION DE
& Cuentas Bancarias N
F L2 X s ERVICIOS GENERALES NO DECLARANTE.. Dian Porcentaje 5,00 0,00 800197268 DIRECCION DE
_" 5003 CONTRATOS OBRA CIVIL RETENIDO S.G..  Dian Porcentaje 2,00 0,00 800197268 DIRECCION DE |
#
E p x 5002 HOMORARIOS PERSONAL JURIDICA S.G.R.  Dian Porcentaje 1,00 0,00 800197268 DIRECCION DE |
E p x 5001 HOMORARIOS PERSONA NATURAL S.G.R. Dian Porcentaje 10,00 0,00 800197268 DIRECCION DE |
L3 [a} Y anaa FOAMDRAS FALRITIRLE A 105 Mibene Nacrmiantas Darrantzia nan nnn enn1oTIeR RIBErFInK NE |

G @
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Figura 30. Panel de Deducciones.

En este item se crean todo el tipo de deducciones que utilice la entidad, la Parametrizacion de estos
conceptos debe ser basada en la normatividad vigente, la elaboracién de los conceptos de deduccién
se realiza de una manera muy sencilla, se pulsa el botobn y aparcera la ventana para la creacion que
solicitara diligenciar unos campos obligatorios como el hombre de la deduccidn, la clase de descuento,
la identificacién del tercero al cual se le generara la obligacién producida al momento de aplicar la
deduccion

6.4.1.4. Cuentas bancarias

a ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [

administrator 2016 |~
b A SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL s

ALCALDIA MUNICIPAL

A MODULOS PARAMETROS DEL SISTEMA ) PARAMETRIZACTON CONTABLE ) CUENTAS BANCARTAS

GESTION DE COMPROBANTES =
CONTABLES

CUENTAS BANCARIAS

Panel de gestion de cuentas bancarias

& Buscar en ‘ Mumero n valor Contiene H [+] Estado Todos H Pagina: 1/ 2

B

) GESTION DE MEDIOS MAGNETICOS
[f CONCILIACIONES v
& LISTADOS CONTABLES v
v
v

®

i

UTILIDADES Y PROCESOS
* ESPECIALES

yel 3045159 RENIDIMIENTOS FIN. SALUD OTROS GASTOS DE INV. 0001 BANCO DE BOGOTA Activo
yel 0200077555 AHORRO CESANTIAS 0013 BANCO BBVA COLOMBIA Activo
A - - g - N MUN N N

e — yel 035-02924-8 035-02924-8 FONDOS COMUNES 0023 BANCO DE OCCIDENTE Activo
yel 035-03145-8 BOGOTA 035-03145-8 FONDO LOCAL 0001 BANCO DE BOGOTA Anulado

Eq Parametrizacién Contable M p 035036615 RECALIDG DE COMPARENDOS SIMIT 0023 BANCO DE OCCIDENTE Active

& Presupuesto pel 035-03799-3 035-03799-3 FONDO DE SEGURIDAD 0023 BANCO DE OCCIDENTE Activo

pel 035-03892-6 035-03892-6 FONDOS COMUNES 0023 BANCO DE OCCIDENTE Activo

Tipo de Anticipo

pel 035039155 BANOCCIDENTE #915-5 ETESA 0023 BANCO DE OCCIDENTE Activo

[@ Deducciones yel 035-03971-8 035-03971-8 ESPECTACULOD PUBLICOS 0023 BANCO DE OCCIDENTE Activo

A s Bancarias yel 035-04074-0 035-04074-0 SOBRETASA A LA GASOLINA 0023 BANCO DE OCCIDENTE Activo

yel 035042373 PAGO DE PLANILLAS SALUD PENSION Y RIESGOS P.. 0023 BANCO DE OCCIDENTE Activo

yel 035-05262-0 035-05262-0 AGUA POTAELE Y SANEAMIENTO BAS... 0023 BANCO DE OCCIDENTE Activo

yel 035-05985-6 035-05985-6 INTERTERVENTORIA CONTRATO COM... 0023 BANCO DE OCCIDENTE Activo

yel 035-06105-0 035-06105-0 IMPUESTO VEHICULAR 0023 BANCO DE OCCIDENTE Activo

~ S I

Figura 31. Panel de Cuentas bancarias.
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