A SIIAFE®

SISTEﬂlH DE INFORMACIGN INTEGRAD, ADMINISTRATIUO Y FINANCIERD ESTATAL

SISTEMA DE INFORMACION INTEGRADO,
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO ESTATAL

& L
ASIAFE

Iniciar sesién con su cuenta profesional

MODULO DE GESTION
PRESUPUESTAL DE GASTOS

Desarrollado por

I:nmerulallzatlnra

_- = Softwars, Servicios y Suministros




& @
L ASIAFE /

1. Contenido

Contenido
2. DATOS DE IDENTIFICACION DEL SOFTWARE .......oueveierterieeeessaesessaesesssesesassesssesssssesesassesenassans 4
3. INTRODUCCION .....ooeitiiectectetee ettt st s st s st s as s s st s s ssassesnaesans 4
4. COMO USAR ESTE MANUAL......cvvieereeeieeeeeesteteseesesesaesssessesessssesesaesesassesssassesessssessssesssassessassesanes 4
5. NOMENCLATURA GRAFICA ....oveeeeieeeeeiecteteeste s eses e ses et sassasassssesasssssassesasassesansssnanens 5
6. INGRESO AL SISTEMA .....ouvieieeeeeceeeeeetesseesesessesesessssessesesesssesasassssssesassesessssessssssssnassesanassnansans 7
7. VIGENCIA ACTUAL ...oevveeeeeeceeee ettt ses et ass s s st sas et sassss s sesesasssssassssanassesanassanansans 7
7.1 INICIACION ..ottt ettt sttt bbb e st s s s s s s eaebe s sanas 7
7.1.1. FUENTES DE FINANCIACION .....covuieeiieeeeieeeeeeeeee st ss e s snae s 7
71,20 RUBROS ..ottt ettt ettt a et s et s s et na s s s s sesesasse s sassssanaesane 8
7.2, EJECUCION. ....oiuieeeeeeteteeeeeeete ettt s s s et s s s sttt s s asaesesesesenanasaetesesanans 9
7.2.1. SOLICITUDES .....vieevieeeteecte et seetesesesesasasssas s sassss s ssesasss s sasssssssesenssssssassssassnsans 9
7.2.2.  CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL......cocvverrevereerreeceeeenereeseressesesaesas 9
7.2.3. REGISTROS PRESUPUESTALES .....oecvvuiueteeceeieecsesseesesssesesssesessssssessesesessesssassssanassans 11
7.2.4.  ORDENES DE PAGO.....coooiuceeeeeeeeeeceeseeeeiesesaeesesesesassesssssessaesessssssassssesessssasassesnassans 12
7.3, MODIFICACIONES........oivevieereiieetieeaetses e sesessess et ae bbb se s s as s s s s sesaessenaes 16
7.3.1. DOCUMENTOS OFICIALES ....oooveveieirereieeteieeeeseeesesseesessaesesssaessas s s s s sessess s sanaesans 16
7.3.2. ADICIONES ......ovieiteiieceetiee ettt st s et s e ae s ae bbb s b s s s s sanaesans 17
7.3.3. TRASLADOS.....vuoeieeeeceeteeeete e tes st sesasseses e ses st s s s sessesessassesassssansesesassssasansesnsnsans 17
7.3.4.  RECORTES ..ouotitieceeieecee e tessaetes st esas s s s s s se s st sse s sssaesesassssansssesassssanansesanansans 18
TA. CONTRATOS. ..coveeceeeeeeteteeee e s esae e s st ae s s s s s sse e sesaesesssaesanassssssesessssessssssssnsesssasaesanenens 19
781, CONTRATOS. ...ttt sttt sttt s bbbt bbb bbb s b s s s e sans 19
7.84.2.  TIPOS DE ANTICIPO .ovvuierieeieviecteseie st ae bbb s s sesanaesans 20
8. VIGENCIA ANTERIOR ..ottt sttt a e s s s e st a e s s s s s sesanes 21
8.1.  FUENTES DE FINANCIACION ......ouvieceieeeeeeeceeieecee st sesaesessae s ssae s s s snassenenans 21
8.2.  RUBROS PRESUPUESTALES........coeveecteieeeetreeceeeesesaesessssssessesssessesessssssssssessssssssssssssassssesens 22
8.3, CUENTAS POR PAGAR ....oovueeieeteteeecteteeetssesae e sesaesesassesssesesassesessssssesassssssssssassssassssasenens 23

301 352 7884 siiafe.soporte@comercializadora-s3.com www.comercializadora-s3.com



& @
L ASIAFE /

8.4.  RESERVAS DE APROPIACION ......cocviieiececeereieeeeeecee et eee st essae et s s sasae s s s enanane 24
8.4.1. RESERVA DE APROPIACION ......evvvriieiecie ettt 24
8.4.2. O.P. DERESERVAS ..ottt ettt 25

9. CONSULTAS DELSISTEMA ...ttt ettt sra e e e s snaa e e sans 27
9.1. CONSULTA POR RUBRO PRESUPUESTAL......c.ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiii i 27
9.2,  CONSULTA POR BENEFICIARIO......cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiinciiiiic s 27

10. LISTADOS DEL SISTEMA ... ittt ettt sra e s sras e 28

10.1. VIGENCIA ACTUAL ..ottt ettt ettt sra e e s sraa e 28

10.2. VIGENCIA ANTERIOR ..ottt 30

10.3. EJECUCIONES Y MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES........ccovviiiiiiiiiiiiiiiiccciien 31

10.4. PARAMETROS DEL SISTEMA .....ovuivieierreieeteseesaesseeesessaesssssae s sessae s sse s s s ssaaes 32

10.5. AUDITORES DE PRESUPUESTO DE GASTOS ..ottt 33

11. UTILIDADES Y PROCESOS ESPECIALES ...ttt 34

11.1. CAMBIO DE NIT DE TERCERO ...ceiiiiiiiieiiiiieeeiete ettt 34

11.2. CAMBIO DE RUBRO PRESUPUESTAL ...cooiiiiiiiiiiieiiiitecerte ettt 35

11.3. COMPARATIVO PRESUPUESTAL ...cuutiiiiiiiiiiiticiiiciin et 35

12. PARAMETROS DEL SISTEMA ......coouiviuiieiiecteiste st essesesae s s sse s s ssnaesans 36

12.1. AREAS FUNCIONALES ...ttt b s bbb s ses s 36

12.2. CARGO DE FUNCIONARIO ..ottt ettt 37

12.3. FUNCIONARIOS. ...ttt ettt st e s s e s s emnn e e s anneee s 39

12.4. DEDUCCIONES ... .ttt ettt st et e s s e e s s esnn e e e sannneee s 40

12.5. ORIGENES LEGALES DE APROPIACION ......oouvieieciierieieisie e 40

12.6. PROYECTOS ..ottt aba e saa s 41

301 352 7884 siiafe.soporte@comercializadora-s3.com www.comercializadora-s3.com



Pag.

Q @
N\ ASIAFE /

2. DATOS DE IDENTIFICACION DEL SOFTWARE

El SISTEMA DE INFORMACION INTEGRADO, ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO ESTATAL (SIIAFE), es una plataforma informética de propiedad de
la COMERCIALIZADORA DE SOFTWARE, SERVICIOS Y SUMINISTROS CS-3,
desarrollado a la medida de las necesidades de las entidades estatales, a fin de
facilitar y mejorar los procesos presupuestales, contables y financieros de los
usuarios de la informacion. Este manual corresponde a la version SIIAFE 2016.

3. INTRODUCCION

Elaborar y ejecutar un presupuesto es una actividad muy importante dentro de
las organizaciones, y aun mas, cuando son entidades estatales, debido a la
obligatoriedad estipulada desde la ley organica del presupuesto (Decreto 111 de
1996).

Por tal razén, la Comercializadora S3 y todo su recurso humano se ha preocupado
por desarrollar una herramienta que se adapte a todas las necesidades de la
entidad en materia presupuestal, gue en esta seccion se enfoca principalmente en
la administracién del gasto publico contenido en el médulo de gestion presupuestal
de gastos.

4. COMO USAR ESTE MANUAL

Esta orientacion documental se encuentra dirigida a los funcionarios de la entidad
estatal responsables de realizar dia a dia las operaciones financieras,
presupuestales, contables y del area de tesoreria; esta herramienta es de mucha
importancia debido a que servird de apoyo a la solucién de inquietudes o dudas
gue puedan surgir en el desarrollo de las actividades a realizar.

Es importante seguir paso a paso, cada una de las instrucciones para los
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respectivos procedimientos aqui descritos, en el cual encontrara gréaficas
correspondientes a la ultima version del aplicativo SIIAFE.

5. NOMENCLATURA GRAFICA

En ésta unidad modular encontraremos los iconos que mostramos en la siguiente
tabla. La columna descripcibn nos muestra un breve comentario de su
funcionalidad.

Elemento Nombre Descripcion
Boton Adicionar | Se utiliza para agregar un movimiento
@ nuevo dentro de alguna opcion en el
sistema.
Boton Editar Se utiliza para abrir una ventana que
[#; permita agregar o modificar datos ya

registrados en algun item.

Generar archivo | Se utiliza para generar un reporte en

= en PDF formato PDF (Portable Document Format).
Generar archivo | Se utiliza para generar un reporte en
ﬂﬂ en Excel formato Excel.
Documento Se utiliza para identificar qué documento
= asociado tiene asociado un comprobante.
Liberar 0| Se utiiza para liberar saldos en
2 liquidar comprobantes realizados previamente.
Anular Se utiliza para anular un documento.
@
Boton Eliminar | Se utiliza para eliminar items dentro de
- 4 alguna opcion en el sistema.

Imprimir Se utiliza para imprimir un reporte en

E especifico.
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Buscar Se utiliza para visualizar la informacion de
P un documento.
Deducciones Se utiliza para realizar las deducciones en
B una orden de pago u obligacion.
s Contabilizar Se utiliza para realizar la contabilizacién de
una orden de pago u obligacion.
Seleccionar Se utiliza para desplegar el calendario y asi
-y fecha fijar un rango de fecha en un reporte.
Arreglar Se utiliza para corregir errores detectados
'ﬂ' por los auditores del sistema.

Tabla 1. Nomenclatura gréafica de los botones del aplicativos SIIAFE.
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6. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema accedemos con las credenciales asignadas al funcionario
y la contrasefa. Recuerde que el aplicativo es web, por tanto debe acceder por un
enlace desde su navegador de Internet.

T

-

Usuario

Contrasefia
Afio Fiscal

ALCALDIA 3
MUNICIPAL Entidad

Figura 1. Formulario inicial de acceso al aplicativo SIIAFE.

7. VIGENCIA ACTUAL

7.1.INICIACION
7.1.1. FUENTES DE FINANCIACION
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ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISTRATOR 2016 [
it Administrator

ALCALDIA MUNICIPAL

A VIGENCIS SCTUSL) VICIACION ) FUENTES DE FILENCICEON

@ FUENTES DE FINANCIACION
>~

Panel de gestidn de Fuentes de Finaneiacion

Q Rubros @ B Buscar en ‘ Cadiga ' valar a 00 [+] Pagina: 1/ 2

M Ei Modif. Ewn. Cadigo  Fuente de Financiacion Parametro Sia Descripcion
# x s SUPERAVIT APORTES DEPARTAMENTALES FF10 OTRCS
= x SUPERAVIT 5GP SALUD PUBLICA FF3 $SGP SECTOR SALUD
M v # x m SUPERAVIT 5GP POBLACICN POBRE MO AFILIADO FF3 $SGP SECTOR SALUD
£) VIGENCIA ANTERIOR v x @ SGP SALUD PUBLICA 40% GESTION FF3 SGP SECTOR SALUD
L’I x 122 SUPERAWIT RECURSOS PROPIOS TRANSITO FF1 RECURSO PROPIOS
SECONSILIAS DELSISTERA M, x @ RESERVAS RESGLIARDOS INDIGENAS
& LISTADOS DEL SISTEMA s x ™ SUPERAVIT REGALIAS POR COMPENSACION SISTEMA ANTERICR
- SUPERAVIT PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR
g 19
UTILIDADES Y PROCESOS - r—‘ x PAE
% ESPECIALES .
= x e SUPERAVIT 5GP CULTURA
INTERFACES DE NOMINA MR x SUPERAVIT FONDO DE SEGLIRIDAD
- L’] x 116 SUPERAWIT ESTAMPILLA PRO-CULTURA
¥ PARAMETROS DEL SISTEMA o N
E’J x 115 SUPERAVIT EST. PRO-ADULTO
# x m SUPERAVIT SCERETASA BOMBERIL
E x 13 SUPERAVIT CORPOMARIFIO -

Figura 2. Panel de fuentes de financiacion.

En este item se crean todas las fuentes de financiacion que se utilicen en la
entidad, se pueden agregar el niumero de fuentes que sea necesario y asimismo
se pueden editar, listar y eliminar en el momento que sea conveniente, para
realizar las opciones antes mencionadas y su aplicabilidad véase la tabla de
nomenclatura de grafica de los botones del aplicativo SIIAFE.

7.1.2. RUBROS

E ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [

ADMINISTRATOR 2016 [
o SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL somistono:  p—

ALCALDIA MUNICIPAL

@ RUBROS PRESUPUESTALES

Panel de Gestion de Rubros Presupuestales

@ B Buscarsanuhrn n valor  Contiene H [+] Pages

Modif. Consul, Elm. Rubro Rubro Municipio Descripcion {Mayor/Detalle)  Tipo de Rubro Valor por Rubro
= £ X z 2 PRESUPLIESTO DE GASTOS dhayor 166.412,719,407,34
E P X z 2 PRESLIPLIESTO DE GASTOS DE LA VIGE. Mhayor 18,280,375, 161,00
Mc v = P X oz 2201 SECCION CONCEJD MUNICIPAL Mhayor Funcionamienta 529,606.711,00
(§3 VIGENCIA ANTERIOR - ° X oz 220101 HONORARIOS CONCEJALES Detalle Funcionamisnts 369,666,454,00
= R ¥ zowz 220102 FUNCICHAMIENTO Detalle Funcionamisnts 259,904,247,00
) G B AL S MR P ¥ oo 413 rubro origen Detalle Funcionamienta 14,000,00
@ LISTADOS DEL SISTEMA . = pel K zomd A.1.4 desting Detalle Funcionamienta 0,00
E p x 2202 2202 SECCION PERSOMERIA MUNICIPAL dhayor 190.340.990,00
- PILEs Y ROCEN0S Ml P ® 2o 220201 FLINCIOHAMIENTS Detalle Funcionamienta 150.340.550,00
= £ ¥ oz 220201 PRUEEA Detalle Funcionamienta 0,00
| CUEEEES G M P X oz 2204 SECCION SECTOR CENTRAL dhayor 12,496,583,929,00
3 PARAMETROS DEL SISTEMA . E P * 2o 220401 GASTOS DE PERSGNAL Mhayor 8.735.270,663,00
= L ¥ oo 22040101 SERVICICS PERSONALES ASOCIADOS 4. dhayor 4.761,471,645,00
# P X o 2204010101 NIVEL DIRECTIVO thayor 1.166,941,992,00

Figura 3. Panel de rubros presupuestales

En este item se crean todos los rubros presupuestales que se utilicen en la
entidad, se pueden agregar el nimero de rubros presupuestales que sea
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necesario y asimismo se pueden editar, listar y eliminar en el momento que sea
conveniente, para realizar las opciones antes mencionadas y su aplicabilidad
véase la tabla de nomenclatura de grafica de los botones del aplicativo SIIAFE.

7.2.EJECUCION
7.2.1. SOLICITUDES
. ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL H
ﬁ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISTRATOR 201¢ _

ALCALDIA MUNICIPAL

Informacién General
c

r Total CDP

Consecutivo Fecha Estado
M 700,00
o 24/11/2018 @ Elaborada oy
Solicitante Nombre
- M
1§32 VIGENCIA ANTERIOR E

Descripcicn
(@) CONSULTAS DEL SISTEMA *

& LISTADOS DEL SISTEMA Funcionario Hombre

) UTILIDADES Y PROCESOS
* ESPECIALES Valor Solicitud Valor Total CDP Saldo
*

0,00 0,00 0,00
INTERFACES DE NOMINA ’

% PARAMETROS DEL SISTEMA

Confirmar Cancelar

Figura 4. Ventana de solicitud de CDP.

En este item se crean las solicitudes de certificado de disponibilidad
presupuestales, en este proceso se le da formalidad al inicio de la ejecucion del
presupuesto, la utilizacion de este paso es decision de la entidad.

7.2.2. CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

301 352 7884 siiafe.soporte@comercializadora-s3.com www.comercializadora-s3.com
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ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL |l

ADMINISTRATOR 2016 ﬂ
' SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL R

ALCALDIA MUNICIPAL

A ol ) VIGENCI: ACTUSL ) EIECUCISN ) €ERTIFICADOS BE DISPONTBILIDD

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Panel de Gestion de C de Di: i P
@ B Buscar en ‘ Consecutivg valor a [s] © EstadoTodos =
i L Lib.  Consecutivo CSolicitud  Fecha Descripcion Liberado  Comprometido
& p @ & 2 9 meaconozms o 1871072016 PRUEEA CAMBIO RUBRO 770,00 0,00 770,00
E p @ 1) ._,1:37_' o) 2016.ALC.01.002312 3 1271072016 PRUEE# 2.324,00 0,00 2,247 00
g . o
L’J p @ B =Y @ 2016.ALC.01.002309 4 0140142016  PRUEBA 0,00 0,00 0,00
VIGENCIA ANTERIOR = L @ & 2 9 miesconomr 3 26/09/2016  PRIMA DE VACACIONES, VACACIONES ... 1.601.013,00 0,00 626,615,00
= £ @ & £ 9 z0%Ac01002306 0 26/09/2016  PRIMA DE WACACICNES, VACACIONES 1.932.967,00 0,00 0,00
COHSULESS DL SUSTEL = »L @ & 2 9 0164001002305 0 26/09/2016  PRIMA DE VACACIONES, VACACIONES 2143.337,00 0,00 0,00
g o
&) LISTADOS DEL SISTEMA = L @ & £ 9 0sacoionzmd o 26/09/2016  PRIMA DE VACACIONES, VACACIONES ... 2.215.827,00 0,00 0,00
A o
= L @ & £ 9 z0saconooms o 26/09/2016  PRESTACION 55. DE APOYO A LA GEST... ,360,000,00 0,00 0,00
UTILIDADES Y PROCESOS o o
2 ESPECIALES = £ @ & £ 9 0saco100302 0 26/09/2016  SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA DES. 20,000, 000,00 0,00 0,00
= L @ & 2 9 eacoinzmn o 23092016 SERVICIO DE TELEFONIA CELULAR DE. 81.748,64 0,00 £1.748,64
LB e Es EETE ST = P @ & S % 201e.ALC01002300 O 23/09/2016  TRANSFERENCIA MES SEPTIEMERE DE. 20.162.686,00 000 20.182.686,00
A o
% PARAMETROS DEL SISTEMA = » @ L £ 9 ;saconmze o 220942016 CONVENIO PARA AUNAR ESFLERZOS H. 3,360,000,00 0,00 0,00
= £ @ L £ 9© 0saconons o 22092016 CONTRATO PRESTACION 35, PERSONA 4,040, 000,00 0,00 0,00
g . o
= »L @ & 2 9 2016AC01002297 0 220972016 CONTRATO PRESTACION $5. PROFES| 4.000.000,00 0,00 0,00
(v Jo) [7.) 0 & 3016.ALC.01.0022% O 22/09/2016  CONSTITUCION AVANCE PARA VIAJAR.... 321,600,00 0.0 321,600,00

Figura 5. Panel de certificacion de disponibilidad presupuestal.

En este item se crean los certificados de disponibilidad presupuestal, se pueden
editar, listar y eliminar en el momento que sea conveniente, siempre y cuando no
tengan un documento asociado, que para este caso seria uno 0 mas registros
presupuestales, para realizar las opciones antes mencionadas y su aplicabilidad
véase la tabla de nomenclatura de grafica de los botones del aplicativo SIIAFE.

@ ARSI ol [:YYIR Certificado de Disponibilidad Presupuestal

SECRETARIA DE HACIENG

Consecutive Fecha Yalor Saldo Descripcidn

[Minguno) BE Ix 0,00 0,00

Informacién e CDP

Consecutivo CDP Fecha Fecha Yencimiento Estado
*

0 it - 3112/2016  G§° Elaboradn
Descripcidn

*

Total Total Liberado Total Comprometido Saldo Total
0,00 0,00 0,00 0,00
Detalle

tem Rubro Comprometido Liberado
0,00 0,00 0,00
B LISTADOS DEL SISTEMA

0,00 0,00 0,00

UTILIDADES Y PROCESOS
" ESPECIALES 0,00 0,00 0,00
INTERFACES DE NOMINA o0 0,00 000
0,00 0,00 0,00

P PARAMETROS DEL SISTEMA

Confirmar

Figura 5. Ventana de creacion del certificado de disponibilidad presupuestal.

Para elaborar un certificado de disponibilidad presupuestal se oprime el boton @
y le aparecera la ventana de elaboracion de CDP tal cual como aparecera en la
imagen, la cual le solicita datos basicos para su elaboracién como la fecha, una

301 352 7884 siiafe.soporte@comercializadora-s3.com www.comercializadora-s3.com
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breve descripcion, el rubro presupuestal, la fuente de financiacion y el valor,
después de haber diligenciado los campos requeridos se oprime el botén
confirmar.

7.2.3. REGISTROS PRESUPUESTALES

ALCALDIA MUNICIPAL

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL
WA ALCALDIA MUNICIPAL

ADMINISTRACION CENTRAL I
ADMINISTRATOR 2016 B

Administrator

odif, Conul. _Elin
v C'J P ® {Mayor/ Detalle) 156,412, 719,407 34
s » x Mhzyor 18,280, 375.161,00
F_'J p ® I'] eeeee pcion 539.606.711,00
® L x o 260.638.964,00
Z » x| oocommoona besrpen .
Qj £ %] Entidad Tipo de Rubro Valor de Rubro to 0,00
= £ x ADHAINISTRACION CENTRAL Funcionamient tnﬂ 0,00 130, 340,330 00
C'J o % refijo Rubro Descripcion e —
[} PARAMETROS DEL SISTEMA E £ % O FBECE
@ » x| Ccodeopao Descripcion ]
B P x 2] e
E £ x o s55.150.000,00
@ o x Contimar :
E P x ito 38,500,000 00
[ (o] W rdnininind Fadntnimind PRIMA DE NAVIDAD Peralle Funcinnamientn T3 w4000

Figura 6. Ventana de creacion del rubro presupuestal.

En este item se crean los registros presupuestales, se pueden editar, listar y
eliminar en el momento que sea conveniente, siempre y cuando no tengan un
documento asociado, que para este caso seria uno o mas ordenes de pago, para
realizar las opciones antes mencionadas y su aplicabilidad véase la tabla de
nomenclatura de grafica de los botones del aplicativo SIIAFE, para crear los rubros
se oprime el boton ® y aparecera la ventana rubro, la cual te pedira datos basicos
para su creacién, tales como, numero de rubro, si la cuenta es de MAYOR o
DETALLE, el nombre del rubro y el codigo SIA para su Parametrizacion.

www.comercializadora-s3.com
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o ALCALDIA MUNICIPAL
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL i6
b Informacién del CDP
wiRITA, ALCALDIA MUNICIPAL
CDP  Fecha Total Saldo
G wicencin acTuaL A BTN ) BRI EsaTRGE [ngunajﬂ . o oy
REGISTROS PRESUPUE Descripcion
: @ Panel de gestion de Regisiros Presupuest
Buscar en  Cansecut Informacién del RP
B LA @ & & 9 ] g & Elaborado
B P @ &L 2 ® o Descripcion
G A @ & 2 9 =4 °
- E P @ L 2 9 il Ccodig Tercero Tercera
6 VIGEHCIA ANTERIOR N .
‘ B P @& & 9 m
(@, CONSULTAS DEL SISTEMA EF P @ & & B o Cédigo Origen Legal Apropiacién Descripcion
# G X 2 9 m .
) LISTADOS DEL SISTEMA L" L 2 =& = ® connfg)
E A @ & & D = Codigo Proyecto Proyecto
4% UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES E £ @ B 2 9 o EI[IEIEI
7 A o
5 INTERFACES DE HOMIHA E P & u & 9 = Total Liquidado Ejecutado Saldo
7 X 2
. @B » @ o & 9 =~ 0 nm0 0,00 00
3 PARAMETROS DEL SISTEMA B P @ & &2 9 m
E P, @ & =2 9 =f K&l
E P @ & 2 9 m Fuente Valor Ejecutado Saldo
E P @ & 2 9 o 0,0 000 0,00 .00
F » @ & & 9 0000 0,00 0,00
g ) o
E’J p @ = = @
@m0 -

Flgura 7. Ventana de creacion del registro presupuestal.

Para elaborar un Registro presupuestal se oprime el botén ® y le aparecera la
ventana de elaboracion de RP tal cual como aparecera en la imagen, la cual le
solicita datos basicos para su elaboracion como el CDP al que se asociara, la
fecha, una breve descripcion, el tercero presupuestal (nUmero de identificacion),
el rubro presupuestal, la fuente de financiacion y el valor, después de haber
diligenciado los campos requeridos se oprime el boton confirmar.

7.2.4. ORDENES DE PAGO

ALCALDIA MUNICIPAL ADWINISTRACION CENTRAL [
a SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISTRATOR 2016 |-
i ALCALDIA AAUNICIPAL ey

A [T R pe———

El ORDENES DE PAGO

Panel de Gestién de Ordenes de Pago

® @  sunenfcommon [§ e J0 PR

= £ B 2 B FE meAcenonss fnw 1241072016 PRUEBA 12337 BRAVAN BELTRAN
= »p B 2 » B 2016 ALC01012154 161174 1241072016 PRUEBA 1234567 ERAVAN BELTRAN
] pel 5] 2 B s 2016.4LC.01.003238 2557 2792016 PAGD LEGALIZACION ANTICIFO AW-085-RESD.. 79953717 05EID RUDCED ERICK
E Fel 3] 2 B T3 2016.41C.01.003237 2495 27972016 PAGD LEGALIZACION AVANCE &\-072 FARA T5094273 REVELD JIMENEZ VICTOR HUGCH
TRl = » E 2 B B meaceoons mm 2740972016 PAGD SERVICIO DE TELEFONIA CELULARDE IN.. 800153993 Clurn
(@, CONSULTAS DEL SISTEMA = » B » [ meamcomnd me 27/09/2015  TRANSFERENCIA MES SEPTIEMBRE DE 2016 OR.. 837000033 ORGANIZACION PARA L RECREACION ¥ EL
. = £ B =} » B 2016, ALCO1.003233 2595 26/09/5016  PAGO LEGALIZACION ¥ AVANCE AV-090 PARL.. 73953717 0SEJ0 RUDCCO ERICK
B Liaror e BT = » B o 5 B 2016, ALC01.003232 2276 26/09/2016  PAGO LEGALIZACION AVANCE AV-055 PAR .. 1083920988 CAICEDO LUNA M4RIA ALEJANDRA
4 UTILIDADES Y PROCESOS ESPECIALES = » B B [ meacoionn pe 26072016 PAGD LEGALIZACION AVANCE AV-069 PARA .. 1085920980 CAICEDD LUNA MARIA ALEJANDRA
~ IETr AR E‘ p 5] o B (T3 2016 ALC.01.003230 2594 26/09/2016  PAGD ANTICIFO AVANCE AL-DFY PARA VIA M. 1085697265 ROSERD LOPEZ JOSE FERNANDD
bkl E‘ p B 5 » T 2016 ALC.01.003329 1867 230972016 TERCER PAGO CONTRATO 574/2018 - PRESTA . 1085320126 DELGADO LOFEZ JESLIS HILARIO
£ PARAMETROS DEL SISTEMA = » B 2 & FE meawcoimmm s 230972016 SEGUNDD! PAGD CONTRATO 25042016 - SUMI. 800162003 A MENSAJERIA CONFIDENCIAL 5.4
= £ B 2 » B 2016.ALC.01.003227 2617 23409/2016  PAGD ANTICIPD AVANCE A\-09Z PARL VIAJL. 37121494 Ak FLA GARCIA MARLA 4LEJANDRA
= » B B FE misacotonms my 23409/3016  PAGO DE PRESTACIONES SOCIALES PERIODO .. 1081920988 CAICEDD LUNA &k RIA ALE JANDRA
= L B 2 5 B 2016, ALC.01.003205 2435 23/09/2016  PRIMER PAGD CONTRATO 545/2016 - PRESTA..  §710294¢ CABRERA YEPEZ JULIO CESAR
= »p B 2 » B 2016 ALC.01.003204 2556, 23/19/2016  PAGO ANTICIPO AVANCE A\-0%1 PARA VIAM.. 75094273 REVELD JIMENEZ VICTOR HUGD
] pel 5] S; B s 2016.4LC.01.003202 2396 22/9/2016  SEGUNDD PAGO CONTRATO 042/2016 - AUNA... 900719077 FUNDACION ihARISCAL SUCRE
w0 x o SRR e mmum 7w 22093015 SEGUNDD FAGD CONTRATC 47642016 - PRES..  2771amn S0Pl ADRIANA CASTILLO RUALES -

g @
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Figura 8. Panel 6rdenes de pago.

En este item se crean las 6rdenes de pago, se pueden editar, listar, eliminar,
aplicar deducciones y contabilizar en el momento que sea conveniente, siempre y
cuando no tengan un documento asociado, que para este caso seria uno 0 mas
egresos, para realizar las opciones antes mencionadas y su aplicabilidad véase la
tabla de nomenclatura de grafica de los botones del aplicativo SIIAFE.

$ ALCALDIA MUNICIPAL Bileln @l P
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ie
. Informacién del RP
wiirh, ALCALDIA MUNICIPAL . —— focha  Total Sate Saldo Antici
ansecutivo echa  Total aldo aldo Anticipo
) VIGENCIA ACTUAL . A&mo D vt weci) ot N (ngum)' il 0,00 0,00 0,00
B Iniciacion . ORDENES DE PAGOJ|  Descripcidn
Panel de Gestién de Ordenes cie Py
=] n
@ a Buscar en  Conseg Informacién General
todif.  Consul ul uj Egrieta. D Consecutivo OP Fecha Estado
@ e E L @ & 5 0 I o< Elaborado
B E P @ 1 B Descripeion
i G £, @ &2 2
T E P @ & 2 Codigo Tercero Tercero
E L @ &5 &
() EULEINEBUEL CHIESL e L @ uw 2 Total Retencion Pagado Saldo
# y 2
) LISTADOS DEL SISTEMA - E ﬁ g S 0,00 0,00 0,00 0,00
QA UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES L[J p O & d?u Detalle
- B 5 e w = -
4 IMTERFACES DE HOMIHA - B 9 @ "' a o0 00 0,00 0 o
£ ) B =
u PARAMETROS DEL SISTEMA - E"I p @ 1] g 0000 0,00 0,00 0,00 000
& L @ & & oo | B 000 0,00 0,0 000
£ ) B &
B L @ . o oo | ] 1,00 0,0 0,00 0,00
L | &
B £ @ @ ) [T 000 0,00 0.0 000
4 ) & =
B L @ & & oo | B 0,0 0,00 om0 o
q p . Q
B, o2& 2 —
[r [o] [} X a
Figura 9. Ventana de creacion de 6rdenes de pago.

Para elaborar una Orden de Pago se oprime el boton ® y le aparecera la
ventana de elaboracion de OP tal cual como aparecera en la imagen, la cual le
solicita datos béasicos para su elaboracién como el RP al que se asociara, la fecha,
una breve descripcion, el rubro presupuestal, la fuente de financiacion y el valor,
después de haber diligenciado los campos requeridos se oprime el botén
confirmar.
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SECRETARIA DE HAC|
M ALCALDIA MUNICIPAL

Infermacion General

Tipo Nimero Fecha Estado
Orden de Pago 003120 07/03/2016 Elaborado
Descripcicn

PAGO PARAFISCALES MES AGOSTO DE 2016 FUNCIONARIOS NIVEL CENTRAL ALCALDIA MUNICIPAL

Codigo Tercero Tercero
299993001 AIMISTERID CE EDLICACION MACIONAL

Total Valor Total Deduccion Total Retencion Total Pagado Total Saldo
2.371.100,00 0,00 0,00 0,00 2.371.100,00

Deducciones

IGEHCIA ANTERIOR ._ Hem Deduccion Descripcion Wir.Fijo % Base Valor Causar

(Minguno} oo ] o0 0,00 0,00 oo O

CONSULTAS DEL SISTEMA
{Minguno} oo [ o0 0,00 0,00 o0 O
=) LISTADOS DEL SISTEMA v (Minguno) oo ] 000 0,00 0,00 oo O
33 UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES (Minguno} 0000 E o0 0,00 0,00 oo | O
INTERFACES DE HOMINA [Nineuno) wn B 000 0,00 0,00 o O

(} PARAMETROS DEL SISTEMA

Cancelar
»
B B 2016 ALC.01.003180 2589 07/09/2016 PAGD PARAFISCALES ES AGOSTO DE 2016 F.. 899999001 WINISTERIO D EDUCACION NAC IOMAL
; ﬁ 2016 ALC.01.003179 2588 07092016 PAGD PARAFISCALES MES AGOSTO DE 2016 F.. 899999054 ESCUELA DE ADMINIST RACION PUBLICA E 5
2 B [ wwacenonw 17 07/09/2016 PAGD PARAFISCALES WES AGOSTODE2016 F.. 999993024 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZA JE

" Figura 10. Ventana de obligacion.

Para realizar las deducciones se debe presionar en el boton de deducciones y le
aparecera la ventana “Obligacion”, en la cual se diligencian los campos como
item que da referencia del rubro presupuestal, el cédigo de deduccion que debe
ser creado previamente en paradmetros del sistema, la base a la cual se aplicaran
las deducciones y autométicamente el liquidara el valor de la deduccién.

o ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL B
$ SECRETARIA DE HACIEND A 5 a Sl TOR 2076 |~ ]

varor [
ALCALDIA MUNICIPAL

Informacién General

Tipo MNimero Fecha Centro de Costo Estado
Orden de Pago 012155 12102018 = CENTRO DECH Tatal
Descripeidn

PAGO DE CONTRATO

C6d. Tercero Tercero
1234567 BRAVAN BELTRAN
Total Yalor Total Pagado Total Retencion Total Saldo
77,00 77,00 0,00 0,00 Ick

Y ICTORHUGD
Amortizacién

(§) VIGENCIA ANTERIOR

Total Amortizado Saldo Amortizacidn

@) CONSULTAS DEL SISTEMA R Lis RECREACION f EL

0,0 0,00
Ick
) LISTADOS DEL SISTEMA —
Contabilizacién i ALEJANDIRA
32 UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES 14 ALEJANDRA
2 PN Cuenta Contable
— Débita £ FERNANDD)
INTERFACES DE HOMINA
Lt o001 41,4~ FECLRSOS PROFIOS Icf U5 HILARI
£} PARAMETROS DEL SISTEMA INFIDENCIAL 5.4
® I & LE JAND Rl
Cancelar e
10 CESAR:
= L, @ B 5 » B 2016, ALC.01.003204 2596 230972016 PAGD ANTICIPO AVANCE AV-091 PARA VIAJA..  750%IT3 REVELD) JIMENEZ VICTOR HUGO
X o = .
E L, @ &8 5 ® [ wowacoioomn 23 22/09/7016  SEGUNDA PAGO CONTRATE 042/201¢ - AUNA.. 900719077 FUNDACION MARISCAL SUCRE
= (o] > (=] = w2 INME AIT N1 NENT T3A 92.M9/7011A  SEGUNDD PAGO CONTRATO 47642016 - PRES.. 37914090 SOFK ADRIANA CASTILLO RUALES

Figu'ra 11. Ventana de contabilizar obligaciéon.

Para realizar las contabilizaciones se debe presionar el botdn I—_"iy aparecera la
ventana de contabilizar, en la cual se deben diligenciar campos como el centro de
costo, una breve descripcion, el item de relacidbn presupuestal, las cuentas
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7.3. MODIFICACIONES
7.3.1. DOCUMENTOS OFICIALES

o ALCALDIA MUNICIPAL .
Administrator 2015
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL Administrator o

wisciAL ALCALDIA MUINICIPAL

UGEHCIA MTTUAL § HODIFICATIONES ) COCUMENTOS OFICIALES

() VIGENCIA ACTUAL

A
B y §=_ I DOCUMENTOS OFICIALES GASTO

Panel de gestion de documentos oficiales

2]
B Buscar en | Documenta oﬁm‘aa valor Contiens ' (-] Pagina: 1/ 1
Madi Dac. Oficial Fecha Tipo Descripcién
B P~ x
B A x
# > IGRESOS Y GASTOS DE LA VIGENCIA FISCAL 2014
@ » X Informacién General
- E £, % i 3
(6 VIGENCIA ANTERIOR % P * Documento Oficial Tipo
= 0 g kouerds delConceiaH
@, CONSULTAS DEL SISTEMA = » x Deseriocion
= E P x Jesenp [OR DEL PRESUPLIESTO DE INGRESDS ¥ GASTOS DEL
3 LISTADOS DEL SISTEMA
A = £ ® RESUPUESTO DE NGRESOS Y GASTOS OE LA 5.T. T
4% UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES (e x RETARIA DE TRANSITO ¥ TRANSPORTE VIGENCIA
9 INTERFAGES DE HOMINA B A bd
E o % Confirmar
PARAMETROS DEL SISTEMA, ;
ke E P~ x
= » ¥ RO 191772016 Acusrdo del Concefo  DECRETO DE TRASLADD 151
= pel x DECRETO 150 13/07/2016  Acuerdo del Concejo DECRETO DE TRASLADO 150
®E » ®  oecrEOes 010772016 Acuerdo del Concejo  DECRETCDE ADICION PAE 145
= pel x DECRETO 132 17408/2016 Acuerdo del Concejo DECRETO DE TRASLADD 139
“ P ¥ DECRETO 137 10672016 Acusrdo del Concejo  DECRETOIDE TRASLADD 137
=

Figura 12. Ventana de creacion de documento oficial gasto.

En este item se crean los documentos oficiales de gasto, se oprime el botén ® y
le aparecera la ventana en la que se colocara el nimero del documento oficial, la
fecha del documento, el tipo de documento y una descripcién del mismo, luego de
eso se oprime el botdn y quedara guardado el documento oficial.
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7.3.2. ADICIONES

ALCALDIA MUNICIPAL

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL
ALCALDIA MUNICIPAL

MODIFICACIONES DE ADICIJ

Panel de Gestidn de Adiciones

® & Busear en Cansecutiva Adicid
Hodif. Consul. anul Dup.  Comsecutivo [
® L @ L wcacooon: mou
[# £ @ & 06ALC01000011 ACUERD
@ L @ &  wi6A00.000010 DECRET
@ L @ L weacoooms s
@ £ @ & weacomons w
@, CONSULTAS DEL SISTEMA @ £ @ L ieAconemmg e
# L @ L weacooooms ol

) LISTADOS DEL SISTEMA
32 UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES:
9 MTERFACES DE HOMINA

|8 PARAMETROS DEL SISTEMA

Figura 13. Ventana de creacion

ADMINISTRACION CENTRAL [
ADMINISTRATOR 2016 ﬂ
2 -

Informacién General

0. Movimiento Fecha Estado
0 " mrl = Activo
Documento Oficial Descripcidn

Descripeion

Total Adiciones

0,00

Detalle

Hem Codigo de Rubra €. Fuente

Disponible

0000 03200101 H B o B 0o 0,00
ooo0 03200101 H [ 000 0,00
0000 03200101 H B o B 0o 0,00
ooo0 03200101 H [ 000 0,00
0000 03200101 H B o B 0o 0,00

[Nueva fila]

Cancelar

Confirmar

de una modificacion de adicion presupuestal.

En este item se crean las adiciones presupuestales de gasto, se oprime el boton

@ y le aparecera la ventana de modificacién de adiciones la que le pedira
diligenciar campos como la fecha, el nimero del documento oficial creado
previamente, el rubro presupuestal, la fuente de financiacion y el valor que se va

adicionar, luego de eso se oprime el boton y quedara guardado el

documento de adicion de gastos.

7.3.3. TRASLADOS

ALCALDIA MUNICIPAL

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL
ALCALDIA MUNICIPAL

Informacién General

No. Movimiento
0

Dac. Oficial

Descripeidn

Total Contracredito(Desde)

(§2 VIGEHCIA ANTERIOR 0,00

(@) CONSULTAS DEL SISTEMA Detalle

) LISTADOS DEL SISTEMA Codigo de Rubro

43 UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES oo 03200101

9 NTERFACES DE HOMINA oo (2200101
o000 03200101
£} PARAMETROS DEL SISTEMA
a0g0 03200101

nooo 03200101

POPHOPPHOLPLHOLHLHLLOLHLYLYYYLY

ADMINISTRACION CENTRAL
ADMINISTRATOR 2016

Cerrar sesion
S

Administrator

Fecha
2206w

Activo

Documento Oficial

Total Credito(Hasta)
0,00

Descripcion

Disponible Credito{Hasta)

ContracréditoiDesde)

H B 0 0,00 000
H B o 000 0,00 0,00
H B w 0,00 0,00 0,00
H Bo B 0,00 0,0 0,0
H B 0.0 0,00 0,00

[Nueva fila]

Confirmar Cancelar

s

-

Activ

detivo

dctivo

dctivo

Activ

dctin

dctivo

dctivo

Activo

dctin

dctivo

dctivo

e

dctin

dctivo

dctivo
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Figura 14. Ventana de creacién de un traslado presupuestal.

En este item se crean los Traslados Presupuestales, se oprime el botén ® y le
aparecera la ventana de modificacion Traslados, la que le pedird diligenciar
campos como la fecha, el numero del documento oficial creado previamente, el
rubro presupuestal, la fuente de financiacién y el valor del Crédito y el Contra
crédito, luego de eso se oprime el boton y guedara guardado el
documento de recortes de gastos.

7.3.4. RECORTES
h ALCALDIA MUNICIPAL ADWINISTRACION CENTRAL [
ﬁ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL . R ‘T(‘)R 216 B

o
P

ALCALDIA MUINICIPAL

odificac
(5) VIGEHCIA ACTUAL . Mol £, CEEEREI) T Informacién General

= MODIFICACIO No. Movimiento Fecha _ Estado
== g Panel de Gestidn de RY 251172016 I Activo

Documento Oficial

0,00

) VIGEHCIA AHTERIOR 5 Detalle
COHSULTAS DEL SISTEMA . o @i : ..
2 uente
) LISTADOS DEL SISTEMA v oo 03200101 H ﬁ o ﬁ 0,00 0,00
3 UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES ooog 03200101 H E on E 000 0,00
om0 03200101 H .00
INTERFACES DE HOMINA e Bl o ] 50
ooo 03200101 H B w 2] 0,00 0,00
% PARAMETROS DEL SISTEMA
onno 03200101 H B w B o0 0,00

[Nueva fila]

Confirmar Cancelar

Figura 15. Ventana de creacién de una modificacién de recorte presupuestal.
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En este item se crean los Recortes Presupuestales de Gasto, se oprime el botén

® y le aparecera la ventana de modificacién Recortes, la que le pedira diligenciar
campos como la fecha, el numero del documento oficial creado previamente, el
rubro presupuestal, la fuente de financiacién y el valor que se va reducir, luego de
eso se oprime el botdn y quedara guardado el documento de recortes
de gastos.

7.4.CONTRATOS
7.4.1. CONTRATOS

, ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
E SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISTRATOR 2016 -]
il ALCALDIA AUNICIPAL Adp ity

Al WGBS ACTUAL ) CONTRATDS ) CONTRRTES

(5 VIGENCIA ACTUAL

2] v CONTRATOS

Panel de Gestion de Cortratos

[ Ejecucid =
. Buscar en |4 H walor | Contiene H o Page:
2] 5 v
%) Consul. 1d Fecha Deseripeidn Valor Tips de anticipo ‘;:';:i:: Total Amortizaciones  Saldo anticipo
= o) os/aste PAGO REGIMEN SUB SUBSIDIADD SIN SITUACION OE FOND..  717.956.705,30 oo oo .00
L 03/0442018 PAGO REGIMEN SUB SUBSIDIADD SIN SITUACION DE FOND.. 2455 875.383,%% oo oo 0,00
G - i pel 0570412016 PAGO REGIMEN SUB SUBSIDIADA SIN SITUACION OE FOND. 102.017.044,04 000 om 000
p 0s/0ase PAGO REGIMEN SUB SUBSIDIADG SIN SITUATION DE FOND 1078110, o0 o0 000
pel 05042018 FAGO REGIMEN SUB SUBSIDIADD SIN SITUACION DE FOND... 4.826.497,50 000 000 000
pel 0570442018 PAGO REGIMEN SUB SUBSIDIADD SIN SITUACION DE FOND £.297.408,% o 000 0,00
el 05 /masmts PAGO REGIWEN SUB SUBSIDIADG SIN SITUATION DE FOND 85.171,50 om om 1,00
p os/ase PAGO REGIMEN SUB SUBSIDIADD SIN SITUAZIOH DE FOND... 2.975,70 000 o0 000
el 03/0442016 PAGO REGIMEN SUB SUBSIDIADD SIN SITUACION DE FOND.. 16.536.724,75 oo oo 0,00
g4 PaRAMETROS DEL SiSTEMA N -~ 2040016 BONIFICACION POR DIRECCION ALCALDE MUNICIPAL 7,781,777 00 oo oo .00
ol 250442018 PAGO FACTURA SERMICID DE ENERGIA ELECTRICA CORRE.. 71,420,600 oo oo 0,00
pel 2570442018 PAGO FACTURAS SERMICID TELEFONICO LINEAS 72562437, 714,988 00 o 000 000
p 04054016 PAGO 4 JUSTE APORTE DE SALUD DE CONCEJALES MESES E 238800 00 o0 o0 000
p 04/05 42016 PAGQ A JUSTE APORTE DE SALUD DE CONCEJALES MESES E. 164.000,00 oo oo 0,00
L 02/05 42016 REEWBOILSO O Ch JA MENDR DE SECRETARIA GENERAL PE.. 473,592 00 oo oo 0,00
(2] m ms e REFMRNISN M4 L MFNOR NF SFCRFTARLE RFNFRAI PFRI @ RST &5N AN non non nnn

Figura 16. Panel de contratos.

Este item aparece un listado de los contratos realizados, esta disefiado solo para
consulta, y su creacion se da desde la elaboracion del Registro Presupuestal.
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7.4.2. TIPOS DE ANTICIPO

ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISTRATOR 2018 B

ALCALDIA MUNICIPAL Administrator

neri i) e e )

~—| TIPOS DE ANTICIPO

1 Fanel de Ge:

(#)  Ewcoren

od Informacién General

HCES AR VIATICOS ¥ GASTOS DE VI4 JES ENTIDAD

Codigo
0000 IC1PC SOERE CONVENICS Y ACUERDOS DM, CENTRAL
Tipo de Anticipo IC1PO CONYENIOS 7 ACUERDOS SE1

ICIPO SOBRE CONVENIDS Y ACUERDCS ADM. CENTRAL
(§}) VIGEHCIA ANTERIOR
z ICIPO PARA ADOUISICION DE BIENES ¥ SERVICIS ENT.

g

o ICIPO VIAJE SEC. DE EDUCACION

0 Contabilizacion ICIP SOBRE CONVENIDS ¥ ACUERDOE ADW, CENTRAL
0

Cuenta Descripcion

@), CONSULTAS DEL SISTEMA

= LISTADOS DEL SISTEMA
NCE PARA VIATICOS ¥ GASTOS DE Uk JE SALUD

KK XKKXKXX

#9 INTERFACES DE HOMINA v Confirmar

{0} PARAMETROS DEL SISTEMA

3 UTILIDADES Y PROCESOS ESPECIALES:

Figura 17. Ventana de creacion de un tipo de anticipo.

En este item se crean los tipos de anticipo que se manejen en la entidad, y que se
asocian al ciclo presupuestal desde la creacién del registro presupuestal, y se
generan en el registro de la primer orden de pago, y se amortiza en las siguientes
obligaciones.
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8. VIGENCIA ANTERIOR
8.1. FUENTES DE FINANCIACION

ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRaL [

ADMINISTRATOR 2018 [~ |
dey SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL pri——

ALCALDIA MUNICIPEL

PN viceuco ACTUAL) MICICIEN ) FUENTES bF FINANCEKEON

@ FUENTES DE FINANCIACION
o

Panel de gestion de Fuentes de Finaneiacion

@ a Buscar en ‘ Codiga ' walar a 00 [+] Pagina: 1/ 2

Modif. EWm. Codigo  Fuente de Financiacion Parametro Sia Descripcion

= x SUPERAVIT APORTES DEPARTAMENTALES FF10 OTROS

= x = SUPERAVIT SGP SALUD PUBLICA FF3 SGP SECTOR SALUD
[ Contrato r_’] x 124 SUPERAVIT SGP POBLACION POBRE M0 4F I LIADO FF3 SGP SECTOR SALUD
VIGENCIA ANTERIOR # x = SGP SALLID PUBLICA 40% GESTION FF3 $GP SECTOR SALLD

# x = SUPERAVIT RECLIRSOS PROPICS TRANSITO FF1 FECURSC PROFIOS
‘COMSULEYS DAL ATk = x m RESERVAS RESGUARDIOS INDIGENAS
& LISTADOS DEL SISTEMA = x m SUPERAVIT REGALIAS POR COMPENSACION SISTEMA ANTERICR

- SUIPERAVIT PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR
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UTILIDADES ¥ PROCESOS Lj x PAE
v ESPECIALES N

= x SUPERAVIT SGP CLILTURA
INTERFACES DE NOMINA = x 117 SUPERAVIT FONDO DE SEGLIRIDAD

# x 1 SUPERAVIT ESTAMPILLA PRO-CLILTURA
PARAMETROS DEL SISTEMA =

 x 1 SUPERAVIT EST. PRO-ADULTO

= x m SUIPERAVIT SOBRETASA BOMEERIL

rﬁ x 13 SUPERAVIT CORPONARIFIO -

Figura 18. Panel de fuentes de financiacion.

En este item se crean todas las fuentes de financiacién de la vigencia anterior, se
pueden agregar el nimero de fuentes que sea necesario y asimismo se pueden
editar, listar y eliminar en el momento que sea conveniente, para realizar las
opciones antes mencionadas y su aplicabilidad véase la tabla de nomenclatura de
grafica de los botones del aplicativo SIIAFE.
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8.2.RUBROS PRESUPUESTALES

ALCALDIA MUNICIPAL ADAINISTRACION CENTRAL [
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINIS'I'.R.ATOR 20te -]
ALCALDIA MUNICIPAL RS
. AwouLog WIS ANTEON ) MBS PSS )
RUBROS VIGENCIA ANTERIOR
Panel de Gestidn de Rubros de Vigencia Anterior
L o)
@ = Rub r o Pag

" H

(CION CENTRAL
Confirmar CION CENTRAL
22040 1010504 DA 101020 B Bevale B ACION CENTRAL
220401010308 220401010505 COMPENSACICH VACACIONES Dertalle ADMINIST RACION CENTRAL
220401010307 27401010307 INTERESES & LAS CESANTIAS Detalle ADMIMIST RACION CENTRAL

2204010105 2204010105 NIVEL ASISTENCIAL Nayor ADMINISTRACION CENTRAL

o
y Infermacién General
] x (CION CENTRAL
N o x = Rubro Rubro Municipio (Mayor/ Detalle) S—
= £ X z04 ooy (CION CENTRAL
CONSULTAS DEL SISTEMA . S
B P % am Descripcion Rubro CION CENTRAL
S LISTADOS DEL SISTEMA B » x m CION CENTRAL
. Entidad
3% UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES B P, x a2 /0N CENTRAL
¥ £ x ADINISTRACION CENTRAL B A —
INTERFACES DE HOMINA v " -

B, x o Parametrizacion SlA FIon CENTRAL
[} PARAMETROS DEL SISTEMA = p x m Rubro Descripcion EENCEIRY
= L x oz (CION CENTRAL
= A ® 04 (CION CENTRAL

B A %

E £, x

E » x

E P x

E £ x

E L x

(2] -~

[l

Figura 19. Ventana de creacién de un rubro presupuestal de vigencia anterior.

nnnnnnnnnnnn am MAIMIST RACINN CENTRAL

En este item se crean todos los rubros presupuestales de la vigencia anterior, se
pueden agregar el numero de rubros presupuestales que sea necesario y
asimismo se pueden editar, listar y eliminar en el momento que sea conveniente,
para realizar las opciones antes mencionadas y su aplicabilidad véase la tabla de
nomenclatura de grafica de los botones del aplicativo SIIAFE, para crear los rubros
se oprime el botén ® y aparecera la ventana rubro, la cual te pedird datos basicos
para su creacién, tales como, numero de rubro, si la cuenta es de MAYOR o
DETALLE, el nombre del rubro y el codigo SIA para su Parametrizacion.

22

301 352 7884 siiafe.soporte@comercializadora-s3.com www.comercializadora-s3.com



SSETRIE IFIATAR NTERN FITNETREE | MEERESTHRL

U ASIIAFE® /

8.3.CUENTAS POR PAGAR

- ALCALDIA MUNICIPAL Cuenta r = Rl [
SECRETARIA DE HACIENDA MU Informacion Orden de Pago orts [
o it Cerra
ik ALCALDIA MUNKCIPAL &
Cons.OP Fecha OP
) VIGENCIA ACTUAL - SDULC a i =
(- W L ' .$; Informacién Cuenta por Pagar
[e%] Fecha Estado
@ 1} : 2501142018 ) Elaborada
Descripcion IPagado  Tofal R
FE P : 900,00
E P Cadigo de Beneficiario Nombre de Beneficiario 200,00
@, COHSULTAS DEL SISTEMA . & p D
E P Cuenta Pasivo Cuenta Contable S
) LISTADOS DEL SISTEMA - » . 000,00
3% UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES E £ Total P Total Pagado Total Retenido Total Salde B
§¥ IHTERFACES DE HOMIHA g 2 o 0.0 o 000 liid
v v E‘ p 000,00
- . Detalle
P er——— z o I .
Ej p em Codigo de Rubro ipei alor etencion  Neto 0,00
® £ 000 0o E 0,00 0,00 000 0,0 0,00 000,00
® o 000 i} 0,00 om0 om0 000 .00 a92,00
B P o B« B 0,00 090 000 om0 00 e
®E P 000 i} B 0,00 0,00 000 000 .00 739,00
® P 000 [} B 0,00 0,00 000 000 .00 000,00
E o vz i e
“ P Confirmar 200,00
= ~l M P

Figura 20. Ventana de creacién de cuenta por pagar.

En este item se crean las cuentas por pagar de la vigencia anterior en el caso de
gue sea implementacion en primer afio. Para elaborar una cuenta por pagar se

oprime el botdn ® y le aparecera la ventana de cuenta por pagar tal cual como
aparecera en la imagen, la cual le solicita datos basicos para su elaboracion como
la OP al que se asociara, la fecha, una breve descripcién, el tercero presupuestal,
la cuenta de pasivo que corresponda, el rubro presupuestal, la fuente de
financiacion y el valor, después de haber diligenciado los campos requeridos se
oprime el boton confirmar.

En caso de cerrar la vigencia en SIIAFE, desde el software se pueden generar
automaticamente los documentos de cuentas por pagar, tomando como referencia
los documentos de OP que tengan saldos pendientes de pago, y sean aprobados
como Cuentas Por Pagar de la siguiente vigencia.
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8.4.RESERVAS DE APROPIACION
8.4.1. RESERVA DE APROPIACION

e T
“_m ALCALDIA MUNICIPAL Reserva O I - |
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIP = - 2016 -]
o ALCALDIA MUNICIPAL Informacién Registro Presupuestal Cerrar sesiin
Consecu itive RP Fecha RP
G) WIGENCIA ACTUAL
> i I =
€3 VIGENCIA ANTERIOR nt T "
nformacién General
Consecutivo RV Fecha Estado
0 25010206 T Elaborado
o dil “ansul De: pcion de Re: al Reserva T
= £ 396 675 00
. [ 40556 00
L’ 40 Codigo de Beneficiario Nombre de Beneficiario
) . 000,000 30
IZi p 424.033 00
% o Total Reserva Total Liquidado Total Ejecutado Reserva
[ 207,552 00
= 0,00 0,00 0,00 0,00
@), CONSULTAS DEL SISTEMA v ° 307 448 00
= LISTADOS DEL SISTEMA B, el e
= B P g gos. 122,00
Rem Codigo de Rubro Descripcin
32 umiLnanes v procesos especiaes . NEEEYel Fuente 233910 00
— E P 1000 [4] B 0,00 0,00 0,00 ey
[§ INTERFACES DE HOMINA
) 000 A B 0,00 0,00 0,00 0,00 L 05200
2% PARAMETROS DEL SISTEMA | o 000 E o E 000 0,00 .00 0,00 a19. 532 00
E £ 1000 4] B 0,00 0,00 0,00 0,00 e
E £ 000 fil] B 0,00 1,00 000 000 .
= [Nueva fila] |
IT_: vo 5. 100,00
&] p Informacion Contractual 373.789,00
A p 50, 344,00
= o Confirmar Cancelar

Figura 21. Ventana de creacién de una reserva de apropiacion.

En este item se crean las Reservas de Apropiacion de la vigencia anterior en el
caso de que sea implementacién en primer afio, Para elaborar una reserva se

oprime el botén ® y le aparecera la ventana de cuenta por pagar tal cual como
aparecera en la imagen, la cual le solicita datos basicos para su elaboracién como
el RP al que se asociara, la fecha, una breve descripcion, el tercero presupuestal,
la cuenta de pasivo que corresponda, el rubro presupuestal, la fuente de
financiacion y el valor, ademas la informacién del nimero del contrato y anticipo si
es el caso, después de haber diligenciado los campos requeridos se oprime el
botdn confirmar.

En caso de cerrar la vigencia en SIIAFE, desde el software se pueden generar
automaticamente los documentos de reserva presupuestal, tomando como
referencia los documentos de RP que tengan saldos pendientes por obligar, y
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sean aprobados como reservas presupuestales de la siguiente vigencia.
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8.4.2. O.P. DE RESERVAS

ALCALDIA MUNICIPAL
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICI
ALCALDIA MUNICIPAL

OP
Informacién ¢de la Reserva
a

Consecutivo de Reserva Fecha de Reserva Total Reserva

) {Ningunnlu E X 0,00 0,00

Descripcion de Reserva

Informacién General

todif. Consul.
@ P
E £
E P
= » . S - ROVI
Codige de Beneficiario Hombre de Beneficiario
E P
@), COHSULTAS DEL SISTEMA [l =
= Total 0P Total Pagado Total Retenido Total Saldo
) LISTADOS DEL SISTEMA 0,00 0,00 0,00 0,00
3% UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES Detalle
o9 INTERFACES OE HOMINA B escripcion de Rubro aldo Reserva alo agado ete eto aldo
| LEK
2} PARAMETROS DEL SISTEMA 0,00 0,00 080 000 00 0,00
0,00 0,00 000 000 000 0,00
0,00 0g0 000 0,00

000

0,00

Cancelar

Confirmar

Figura 22. Ventana de creacién de orden de pago de reserva.

Para elaborar una Orden de Pago de reserva se oprime el boton ® y le
aparecera la ventana de elaboracion de OP Reserva tal cual como aparecera en la
imagen, la cual le solicita datos basicos para su elaboracién como el RP al que se
asociara, la fecha, una breve descripcion, el rubro presupuestal, la fuente de
financiacion y el valor, después de haber diligenciado los campos requeridos se
oprime el boton confirmar.
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ADMINISTRACION CENTRAL H

am ALCALDIA MUNICIPAL
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISTRATOR 2016 [ ~]
i ALCALDIA M UNICIPAL L

) VIGENCIA ACTUAL

[§ VIGENCIA ANTERIOR

Informacién General

Estado

Fecha
01/08/2016

Nimero

003204

Tipo
Elaborade

Orden Pago Reserva

Descripeidn ISERVI E.5.F.

PRUEBA E Li FROVIN.
Codigo Tercero Tercero
@), COMSULTAS DEL SISTEMA SIA001068 POSTES ' HERRAJES £ Li PROVIN
T vp— Total ¥alor Total Deduccidn Total Retencidn Total Pagado Total Saldo
7,313,769,00 0,00 7.777,00 0,00 £7.313.76%,00

[ 3% UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES -
Deducciones

|9 IHTERFACES DE HOMIHA

i 2310020102020101 - SGP PRIMERA INFANCIA 4023 SALUD EMCANAR 4% 000 0,00 87.313.769,00 7m0 X

a PARAMETROS DEL SISTEMA
{Ninguna) l we | B 000 80 0,00 oo O
(Hinguna) H o000 000 0,00 0,00 oo O

Confirmar Cancelar ‘
—

Figura 23. Ventana de obligaciones.

Para realizar las deducciones se debe presionar en el botén de
deducciones y le aparecera la ventana de obligaciones, en la cual se
deberéan diligenciar campos como item en el cual es informativo y aparece
el rubro presupuestal, el codigo de deduccidbn que debe ser creado
previamente en parametros del sistema, la base a la cual se aplicaran las
deducciones y automaticamente el liquidara el valor de la deduccién.

ALCALDIA MUNICIPAL ADHINISTRACION CENTRAL |
ADMINISTRATOR 2016 |}

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL -
ALCALDIA MUNICIPAL FEmisVERy

on Contabilizar Especial

Informacién General
4 Tipo Nimero Fecha Centro de Costo Estado
Orden Pago Reserva 003204 0u0gE CENTRO [E CH Elaborado

Descripcidn

=

= PRUEBA

<4

@ Céd. Tercero Tercero

|;_'3 837001068 POSTES Y HERRAJES

|;_’J ) Total Valor Total Pagado Total Retencidn Total Saldo

@, consurtas oet sisTema 7 87.313.769,00 0,00 777,00 87.313.763,00

S LISTADOS DEL SISTEMA
Total Amortizado Saldo Amortizacidn

s
3 UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES 0,00 2,00

5 INTERFACES DE HOMINA v Contabilizacién
able édite alor

0 PARAMETROS DEL SISTEMA

87.313.763,00 0,00

Confirmar Cancelar ‘

»

o1 2310020102020101 - SGP PRIMERA INFANCM’

Figura 24. Ventana de contabilizacion de obligaciones.

Para realizar las contabilizaciones se debe presionar el boton de
contabilizar y le aparecera la ventana de contabilizar, en la cual se deben
diligenciar campos como el centro de costo, una breve descripcion, el item
de relacién presupuestal, las cuentas contables débito y crédito y el valor.
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9. CONSULTAS DEL SISTEMA
9.1.CONSULTA POR RUBRO PRESUPUESTAL

- ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
a SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISTRATOR 2016 -]
ALCALDIA MUNICIPAL dministrator

mnmn(nusulrﬂn:} Fecha inicial 010172076 ¢ Fecha Final 25/11/2016 ‘5 [ROEg & impeimir -

p— i

v e oo Trwues Torm o T T Torormmmen T ssmoon Toezms
I o] o] o) o) o] o) o] o) o am

4% UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES Detalle cDP Registros oP Egreso Adiciones Recortes Traslados
] v
B HTERFACES DE HOMINA dién nicia ici Ppto Definitivo O % Comprometido

Comprometer

2% PARAMETROS DEL SISTEMA

Figura 25. Panel consulta por rubro presupuestal.

Este item se utiliza para realizar consulta de todos los movimientos que se
realicen en un periodo de tiempo especifico, en este proceso se pueden
revisar todos los certificados de disponibilidad, registros presupuestales,
ordenes de pago, egresos, adiciones, recortes y traslados que hayan
utilizado el rubro presupuestal consultado, este archivo se puede exportar
en formato Excel o en formato PDF.

9.2.CONSULTA POR BENEFICIARIO
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E ALCALDIA MUNICIPAL ADMIMISTRACION CENTRAL [

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISTRATOR 2016 B
i ALCALDIA MUNICIPAL Ay

Mo, InENﬂll(MlﬁNC}E Fechainicial 01/01/1% 3" Fecha Final  31/12/16 5 N0 = Imprimir -

fiomerE rRazéNsOCAL |

Registro Orden Pago Regerva 0.P Reserva Cuentas por Pagar Egreso

Total Estado

3% UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES
#9 INTERFACES DE HOMIHA v

£} PARAMETROS DEL SISTEMA

Figura 26. Panel consulta por beneficiario.

Este item se utliza para realizar consulta de todos los movimientos
presupuestales cargados en un tercero especifico, en este proceso podemos
observar todos los registros presupuestales, 6rdenes de pago, reservas, ordenes
de pago de reserva, cuentas por pagar y egresos, esta informacién se puede
exportar en formato Excel o en formato PDF.

10.LISTADOS DEL SISTEMA
10.1. VIGENCIA ACTUAL
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-~ ALCALDIA MUNICIPAL ADMIMISTRACION CENTRAL [
E SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISTRATOR 2016 B
i ALCALDIA MUNICIPAL Ay

£B) VIGENCIA ACTUAL

(@), COHSULTAS DEL SISTEMA -

S LISTADOS DEL SISTEMA v B

Listados de Presupuesto de Vigencia Actual

INICIALEA CION EJECUCION MODIFICACIONES CIERRE
PRESUPLIESTAL PREBUPUESTAL  PRESUPUESTALES  PRESUPESTAL

f[ LISTADO DE FUENTES DE FINANCIACION
+ .
..=,‘ Listado de Fuentes de Financiscidn

LISTADO DE PRESUPUESTO INICIAL DE GASTOS

Listado de Prasupueste Inicial de Gastos, Deuda & Inversidn

LISTADO DE RUBROS PRESUPUESTALES DE GASTOS

Listado de Rubros Presupuestsles de Gastos, Deuds & Inversidn

3% UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES
P9 IMTERFACES DE HOMINA v

£ PARAMETROS DEL SISTEMA

Figura 27. Ventana de listado de iniciacién presupuestal.

En este item se generan toda clase de listados, en la inicializacion presupuestal se
pueden generar los listados de todas las fuentes de financiacion, el listado del
presupuesto inicial y el listado general de los rubros presupuestales, en la
ejecucion presupuestal se pueden generar los listados de solicitud de certificados
de disponibilidad, listados de certificados de disponibilidad presupuestal, listado de
registro presupuestales, listados de 6rdenes de pago, ejecucion presupuestal y la
ejecucion presupuestal acumulada, en modificaciones presupuestales podemos
obtener los listados de adiciones, recortes y traslados presupuestales.

ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
E SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISTRATOR 2016 -]
i ALCALDIA MUNICIPAL A

© A ACTUAL

_ Listacdos de Presupuesto de Vigencia Actual

@, CONSULTAS DEL SISTEMA

§) LISTADOS DEL SISTEMA

MODIFICACIONES CIERRE
PRBUPUESTALES  PRESUPESTAL

INICIALZACION
PRESUPLESTAL

EJECUCION
PRESUPUESTAL

MES FINAL

DETALLAR FUENTE
B Diciembre B HO B

/ L]
55 s acis, Ruso AL | [vzono ]
03 [ Promp}| 2708m0z [Z;prompl [z;prompk
] ] |
% UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES v e
| sama
% INTERFACES DE HOMINA v g a ]
2% PARAMETROS DEL SISTEMA . )
+ r[ || EJECUCIBN PRESUPUESTAL ACUMULADA M

Figura 28. Ventana de listado de ejecucién presupuestal.
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Para imprimir un listado diligenciamos los pasos basicos requeridos que son los
periodos en los cuales necesitamos observar la informacion, los rubros que
necesito, la entidad y el formato en el cual queremos listar (Excel o PDF) y por
ultimo pulsamos el boton&.

10.2. VIGENCIA ANTERIOR

ALCALDIA MUNICIPAL ADWINISTRACION CENTRAL [
a SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISTRATOR 2016 B

. Administrator

v ALCALDIA ARLINICIPAL

6 VIGENCIA ANTERIOR.
Listados de Presupuesto de Vigencia Anterior
@, CONSULTAS DEL SISTEMA

INICIRLEZACION EIECUCION
PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL

[[ LISTADD DE RUBRDS PRESUPUESTALES DE YIGENCIA ANTERIOR
—

L==1| Listado de Rubros Presupuestales dasto, deuds e inversidn de I3 vigencia anterior

nnnnnn | SALIDA
oooofPrompl] = ppF B ‘ g. ‘
|

[ mprme” |

Tre
(TODOS) B

S ¥ PROCESOS ESPECIALES
INTERFACES DE HOMIHA

% PARAMETROS DEL SISTEMA

Figura 29. Ventana de listado de iniciacién presupuestal de vigencia anterior.

En este item se generan toda clase de listados relacionados con la vigencia
anterior, en la inicializacion presupuestal se pueden generar los listados de todos
los rubros presupuestales, en la ejecucion presupuestal se pueden generar los
listados de cuentas por pagar, reservas de apropiacion y érdenes de pago de
reservas.
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o ALCALDIA MUNICIPAL ADMIMISTRACION CENTRAL [
a SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISTRATOR 2016 -]
i ALCALDIA MUNICIPAL ddmnistrator

(5) VIGENCIA ACTUAL

[§) VIGEHCIA ANTERIOR

@), CONSULTAS DEL SISTEMA

) LISTADOS DEL SISTEMA -

Listados de Presupuesto de Vigencia Anterier
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PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL
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ORDENES DE PAGO DE RESERVAS

i
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Figura 30. Ventana de listado de ejecucion presupuestal de vigencia anterior.

Para imprimir un listado diligenciamos los pasos béasicos requeridos que son los
periodos en los cuales necesitamos observar la informacion, los rubros que
necesito, la entidad y el formato en el cual queremos listar (Excel o PDF) y por
ultimo pulsamos el botén&.

10.3. EJECUCIONES Y MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES

ALCALDIA MUNICIPAL ADMIMISTRACION CENTRAL [
$ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISTRATOR 2016 -]
Wi ALCALDIA MUNICIPAL Pl

LISTADOS DELSISTEMA ). EIRCUTIGHES ¥ HOVIMIEHTDS PRESUPUESTALES
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@) CONSULTAS DEL SISTEMA

€\ VIGEHCIA ANTERIOR .
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EJECUCIONES EJECUCIONES LETADOS DE
DEVIGENCLA DE VIGENCIA MOVIMIENTOS
ACTUAL ANTERIOR

LISTADO DE PRESUPUESTD INICIAL DE GASTOS

Listado de Presupussto Inicial de Gastos, Dauds & Inuarsidn

EJECUCION PRESUPUESTAL

Listado de Ejecucisn Presupuestal de la Vigencia

EJECUCION PRESUPUESTAL (PAC)

(|ujTe

[4% UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES
P9 INTERFACES DE HOMINA

2% PARAMETROS DEL SISTEMA

Figura 31. Ventana de listado de ejecucion de vigencia actual.

En este item se generan los listados tanto de vigencia actual, como de vigencia
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anterior y listados de movimientos, los listados son visualizados en la misma forma
gue se explico en el punto 8.1y 8.2, por ende tendremos una variedad de listados
que serdn muy Utiles para el desarrollo y comprension de la informacion de la
entidad.

10.4. PARAMETROS DEL SISTEMA

B ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
E SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISWTOR 2016 -
ALCALDIA MUNICIPAL A

HCIA ACTUAL

) .
Listados de Parametros del Sistema

) LISTADOS DEL SISTEMA

PARAMETROS PARAMETROS ESTRUCTURA
ORGANICOS PRESUPUESTALES CONTABLE

)| Listado da Cargos ds Funcionarios

LISTADO DE FUNCIONARIOS
LS| Lisvado de Funcionarios

-]
LISTADO DE DOCUMENTOS OFICIALES
T
LSS Lisvado de pocumantos oficiales

[ || L1STADO DE ORIGENES LEGALES DE APROPIACIGON.
£ 1 ) -

33 UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES

¥ NTERFACES DE HOMINA o

£ PARAMETROS DEL SISTEMA

Figura 32. Ventana de listado de pardmetros organicos.

En este item podemos generar el listado de todos los parametros creados al inicio
de la elaboracion del presupuesto, con esta opcién podemos tener control de toda
la informacion que se utilizé previamente para el buen desarrollo de este médulo,
en este panel encontraremos los listados de las areas funcionales de la entidad, el
listado de funcionarios y sus cargos, el listado de los documentos oficiales, el
listado de los origenes legales de apropiacion y el listado de contratos; ademas
encontraremos listado de fuentes de financiacion y presupuesto inicial, asi como
también los listados de deducciones y el listado de centros de costos, para su
impresion siga los pasos explicados en el punto 8.1y 8.2.
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10.5. AUDITORES DE PRESUPUESTO DE GASTOS

GEHCIA ACTU: oul USTADOS DELSISTENA ) EIECUCIOHES Y MOVIMIBYTDS PRESLPUESTALES

(@), COMSULTAS DEL SISTEMA .

diteres de Presupuesto de Gasto

CDF RF ap CxP RESERVAS OFR

e AUDITAR: AUDITORES DE CDP
Titulo [ Registros Report
ENTIDADES CDF CON ENTIDADES DIFERENTES 4L RUBRO PRESUPUESTAL B =
FECHAS COP CON FECHAS FUERA DE Li VIGENCIA ug F
LIBERADOS CDPS CON VALORES LIBERADDS CON 54100 B o
SALDOS NEGAT VDS CDF CON SALDOS NEGAT VDS B =
ESTADDS COPS CON ESTADOS INCORRECTOS B =

4% UTILIDADES ¥ PROCESOS ESPECIALES
P9 INTERFACES DE HOMIHA

2% PARAMETROS DEL SISTEMA

Figura 33. Panel de auditores de presupuesto de gasto.

En este item encontraremos una herramienta de apoyo para el desarrollo de
nuestras actividades diarias, en este proceso el software realiza revisiones
automatizadas para la revision interna de posibles fallas en el aplicativo, lo que
nos genera un menor margen de error y una mayor confianza en la veracidad de la
informacion de la entidad.

E ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISTRATOR 2016 -]
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FECHAS COF COM FECHAS FUERA DE LA VIGENCIA ug -u
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SALDOS HEGAT VDS COP CON S4L00S NEGAT V05 ng o
ESTADDS COPS CON ESTADDS INCORRECTOS 0 o

resupuesto de
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Figura 34. Ventana de listado de ejecucién de vigencia actual.
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Para realizar la utilizacion de los auditores pulsamos el boton , y el
automaticamente realizara céalculos internos en los cuales detectara las posibles
fallas que presente el sistema, si ese es el caso se activara el boton B2 en el cual
aparecera un listado en Excel con todos los errores del caso solicitado, y si el error

es subsanable por el mismo software se activara el boton o gue al presionarlo
automaticamente corregira el error, para culminar el paso nuevamente se presiona

el botdn y no deberan volverse activar los botones antes mencionados.

11.UTILIDADES Y PROCESOS ESPECIALES
11.1. CAMBIO DE NIT DE TERCERO

. ALCALDIA MUNICIPAL .
3 Administrator 2016
E SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL administrator (RSN e

i ALCALDIA A IMICIPAL

A o [ —

D) VIGENCIA ACTUAL

€ VIGEHCIA ANTERIOR CAMBIO DE NIT DE TERCERO
=P £ e Gestien de Cembio it e tarcera
@, CONSULTAS DEL SISTEMA
Tercero Origen
) LISTADOS DEL SISTEMA
Nit del Tercera Erronco Nombre de Tercero Extado de Tercero
Tercero Destino
Nit del Tercers nuevo Nombre de Tercero Estada de Tercero
E hetivs

P9 INTERFACES DE HOMINA

2% PARAMETROS DEL SISTEMA o

Figura 35. Panel de cambio de tercero.

Este item se utiliza con el objetivo de realizar correcciones en terceros que hayan
sido creados de manera incorrecta y en el procedimiento se trasladan los todos
los movimientos que tenia cargado el tercero errado, el proceso es sencillo, se
coloca el numero del NIT errado en la opcion tercero origen, si es de su

conocimiento, en el caso contrario pulsa el botén y le aparecera la ventana de
busqueda del tercero, luego se coloca el NIT del tercero correcto en la opcion

tercero origen y por ultimo se pulsa el boton m automaticamente el
software enviara los movimientos del tercero incorrecto al tercero correcto.
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11.2. CAMBIO DE RUBRO PRESUPUESTAL

ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
E SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISTRATOR 2016 -]

A i
ALCALDI MUNICIPAL D
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00
Rubro Destino
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Mayur Funcionamien to

Descripcion del Rubro

P9 INTERFACES DE HOMINA v

- Codigo Fuente Nowmbre de Fuente
u. PARAMETROS DEL SISTEMA v o E

Figura 36. Panel de cambio de rubro presupuestal.

Este item sirve para realizar cambios en un rubro presupuestal errado, al igual que
un rubro incorrecto pero con fuente de financiacién errada, el procedimiento es
sencillo, se coloca en la opcion rubro origen el rubro o la fuente errada y en la
opcién rubro destino se coloca el rubro o la fuente correcta, por ultimo se pulsa el
botdn y el proceso queda finalizado.

11.3. COMPARATIVO PRESUPUESTAL
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Figura 37. Panel de comparativo presupuestal.

En este item podemos verificar que las fuentes de financiacibn se encuentren
equilibradas en cuanto a sus sumatorias totales tanto en los rubros del
presupuesto de gastos como en el presupuesto de ingreso, como se visualiza en
la imagen el proceso empieza con la seleccién de un rango de fechas, luego se
coloca la fuente de financiacion deseada, y generara la informacion solicitada. En
caso que se encuentren equilibradas en sus totales aparecera el boton ® | y
cuando el proceso encuentre diferencias aparecera el boton @

12.PARAMETROS DEL SISTEMA
12.1. AREAS FUNCIONALES
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o ALCALDIA MUNICIPAL ADWIMISTRACION CENTRAL [
a SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ADMINISTRATOR 2016 B
i ALCALDIA MUNICIPAL e

{B) VIGENCIA ACTUAL

Panel de gestion de las Areas funcionales
.

£ PARAMETROS DEL SISTEMA.

Contiene H .0 Pagina: 1/ 1

0007 PRUEBA
0005 SECRETARIA DE EDUCACION
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0003 SECRETARIA DE TRANSITO
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FEREERE
SRCRSRCRCERY
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o000

Figura 38. Panel de areas funcionales.

En este item se crean las areas funcionales que posea la entidad, es decir, las
dependencias en las que esta estructurada el ente territorial, ejemplo de ellas
secretaria de hacienda, secretaria de planeacion etc., su elaboracion es sencilla se
utiliza el botén @ y se desplegara la ventana de creacién que solo le solicitara un
codigo numérico y el nombre del area funcional, ademas se pueden modificar,
visualizar y eliminar con los botones explicados en la tabla de nomenclatura
grafica de SIIAFE.

12.2. CARGO DE FUNCIONARIO
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Figura 39. Panel de cargos de funcionarios.

En este item se crean los cargos de los funcionarios que maneje la entidad, su
elaboraciéon es sencilla se utiliza el botén ® y se desplegara la ventana de
creacion que solo le solicitara un cédigo numérico y el nombre del area funcional,
ademas se pueden maodificar, visualizar y eliminar con los botones explicados en
la tabla de nomenclatura grafica de SIIAFE.
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12.3. FUNCIONARIOS
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Figura 40. Ventana de creacion del funcionario.

En este item se crean los funcionarios que maneje la entidad, su elaboracién es
sencilla se utiliza el botén @ y se desplegara la ventana de creacién que solo le
solicitara unos datos basicos para su elaboracion, ademas se pueden modificar,
visualizar y anular con los botones explicados en la tabla de nomenclatura grafica
de SIIAFE.
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12.4. DEDUCCIONES
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Fig‘\a ra 41. Ventana de deducciones.

En este item se crean todo el tipo de deducciones que utilice la entidad, la
Parametrizacion de estos conceptos debe ser basada en la normatividad vigente,
la elaboracion de los conceptos de deduccion se realiza de una manera muy
sencilla, se pulsa el boton @y aparcera la ventana para la creacion que solicitara
diligenciar unos campos obligatorios como el nombre de la deduccion, la clase de
descuento, la identificacion del tercero al cual se le generara la obligacion
producida al momento de aplicar la deduccion.

12.5. ORIGENES LEGALES DE APROPIACION
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Figura 42. Panel de origenes legales de apropiacion.
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En este item se crean todos los origenes legales de apropiacién, que a nivel
documental son los que le dan vida a una apropiacion en el presupuesto, ejemplo
de ellos pueden ser una resolucion de viaticos, un convenio administrativo etc.

Su elaboracion es sencilla, se usa el boton ® que despliega la ventana de
creacion que solo le solicitara un codigo numérico y el nombre del origen legal.
Ademas, se pueden modificar, visualizar y eliminar con los botones explicados en

la tabla de nomenclatura grafica de SIIAFE.

12.6. PROYECTOS
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Figura 43. Panel de proyectos.

En este item se registran cada uno de los proyectos en los que en la entidad
quiere tener control a través su asociacion desde los registros presupuestales.

Su elaboracion es sencilla, se utiliza el boton @ que despliega la ventana de
creacion donde solo se diligencia un cédigo numeérico y el nombre del proyecto. De
igual manera los nombres de los proyectos se pueden modificar, visualizar y
eliminar con los botones explicados en la tabla de nomenclatura grafica de SIIAFE.
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