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1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL SOFTWARE

El SISTEMA DE INFORMACION INTEGRADO, ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO ESTATAL (SIIAFE), es una plataforma informatica de propiedad de
la COMERCIALIZADORA DE SOFTWARE, SERVICIOS Y SUMINISTROS CS-3,
desarrollado a la medida de las necesidades de las entidades estatales, a fin de
facilitar y mejorar los procesos presupuestales, contables y financieros de los
usuarios de la informacion. Este manual corresponde a la version SIIAFE 2016.

2. INTRODUCCION

Elaborar y ejecutar un presupuesto es una actividad muy importante dentro de
las organizaciones, y aun mas, cuando son entidades estatales, debido a la
obligatoriedad estipulada desde la ley organica del presupuesto (Decreto 111 de
1996).

Por tal razén, la Comercializadora S3 y todo su recurso humano se ha preocupado
por desarrollar una herramienta que se adapte a todas las necesidades de la
entidad en materia presupuestal, que en esta seccién se enfoca principalmente en
la gestion del presupuesto de ingreso contenido en el mdodulo de gestidn
presupuestal de ingresos.

3. COMO USAR ESTE MANUAL

Esta orientacion documental se encuentra dirigida a los funcionarios de la entidad
estatal responsables de realizar dia a dia las operaciones financieras,
presupuestales y contables, esta herramienta es de mucha importancia debido a
gue servira de apoyo a la solucién de inquietudes o dudas que puedan surgir en el
desarrollo de las actividades a realizar.

Es importante seguir paso a paso, cada una de las instrucciones para los
respectivos procedimientos aqui descritos, en el cual encontrard gréaficas
correspondientes a la ultima version del aplicativo SIIAFE.

= @
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4. NOMENCLATURA GRAFICA
En ésta unidad modular encontraremos los iconos que mostramos en la siguiente
tabla. La columna descripcibn nos muestra un breve comentario de su

funcionalidad.

Elemento Nombre Descripcion
Boton Adicionar | Se utiliza para agregar un movimiento
@ nuevo dentro de alguna opcion en el
sistema.
Botdn Editar Se utiliza para abrir una ventana que
[#; permita agregar o modificar datos ya
registrados en algun item.
Generar archivo | Se utiliza para generar un reporte en
= en PDF formato PDF (Portable DocumentFormat).

Generar archivo
en Excel

Se utiliza para generar un reporte en
formato Excel.

Anular Se utiliza para anular un documento.

Boton Eliminar | Se utiliza para eliminar items dentro de
b 4 alguna opcion en el sistema.

Imprimir Se utiliza para imprimir un reporte en
B especifico.

Buscar Se utiliza para visualizar la informaciéon de
P un documento.

Seleccionar Se utiliza para desplegar el calendario y asi
Y fecha fijar un rango de fecha en un reporte.

Tabla 1. Nomenclatura grafica de los objetos graficos aplicativos SIIAFE.
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5. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema accedemos con las credenciales asignadas al funcionario
y la contrasefa. Recuerde que el aplicativo es web, por tanto debe acceder por un
enlace desde su navegador de Internet.

INGRESO AL SISTEMA

Usuario

Contrasefia

Afio Fiscal

ALCALDIA g
MUNICIPAL ~ Entidad

Ingresar

Figura 1.Formulario inicial de acceso al aplicativo SIIAFE.

Figura 2. Ventana general de acceso a los médulos. En la gréafica, el icono del médulo de gestién
presupuestal de ingresos.

6. GESTION PRESUPUESTAL.
6.1.INICIACION.

" GESTION PRESUPLESTAL

fs) frscmcwin
Bl el iomes:

) CONSULTAS [MEL SISTEMA

E LSTADDS DEL SISTEMA

* u‘l'l.l:lmli ¥ FROCES0S
LSPLCILES
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Figura 2. Menu del modulo de gestién de ingreso.

En este item se da origen al presupuesto de ingreso, previamente aprobado por el
organo correspondiente; de este sub modulo se despliegan dos items: rubros y
fuentes de financiacion.

6.1.1. RUBROS.

. ALCALDIA MUNICIPAL /ADMINISTRACION CENTRAL [
< Administrater 2016 [
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL
Administrator
. ALCALDIA MUNICIPAL
|5 GESTION PRESUPUESTAL e
B Iniciacion @ RUBROS PRESUPUESTALES
& Ruibros Panel de Gestion de Rubros Presupuestales
T —— ® = Buscar en | Rubro Dreiupuzilan valor | Contiens H o Pagina: 1/5
[ Modificaciones Modif. Consul. Elim.  Rubro Presupuestal Rubro Municipio Desaripeian (Mayor/ Detalle) Valor
= LA x 1 PRESUPUESTO DE INGRESOS Mayor 151.039.107.423,00
| DUILS LEL SRR = LA x n " INGRESOS NIVEL CENTRAL Mayor 93.410.766.312,00
@ LISTADOS DEL SISTEMA = L x w0 1101 INGRESOS CORRIENTES Mayor 87.925.106.348,00
F P ® 1000 110101 INGRESOS TRIBUTARICS Mayor 24.485.563.457,00
33 UTuDADES Y PROCESOS E £ % roow P —. e Tos551.751,00
E £ X% oo 1101010101 CIRCULACION 7 TRANSITO POR TRANSPORTE PUBLICO WIG ACTUAL Detatis 66.000.652,00
E L x oo 1101010102 CIRCULACION ¥ TRANSITO POR TRANSPORTE PUBLICO VIGANT Detall 39.551.129,00
& L x 10000 1101010103 INSCRIPCION RODAJE Detalle 0,00
F L ®  twioioz 11010102 PREDIAL UNIFICADO Mayor 6.615.824.904,00
F L x oo 1101010201 PREDIAL UNIFICADO VIGEKCIA ACTUAL Detatte 4.985.650.535,00
E P x noooe 1101010202 PREDIAL UNIFICADO VIGENCIAS ANTERIORES Detatis 1.151.415.401,00
E L x 10000 1101010203 ‘COMPENSACION PREDIAL RESGUARDOS INDIGENAS VIG. ACTUAL Detalle 100.000.000,00
& L x 10000 1101010204 ‘COMPENSACION PREDIAL RESGUARDOS INDIGENAS VIG. ANTERIORES Detall 378.758.968,00
E L~ x oo 11010103 ‘SOBRETASA AMBIENTAL VIGENCIA ACTUAL Detalle 973.599.169,00
¥ L % totoios 11010104 SOBRETASA AMBIENTAL VIGENCIA ANTERIOR Detalle 251.963.325.00

A Figura 3. Panel de rubro presupuestal.

En este sub item se crean todos los rubros presupuestales que se utilicen en la
entidad, se pueden agregar el numero de rubros presupuestales que sea
necesario y asimismo se pueden editar, listar y eliminar en el momento que sea
conveniente, para realizar las opciones antes mencionadas y su aplicabilidad
véase la tabla de nomenclatura de grafica de los botones del aplicativo SIIAFE.

- ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL |d
ﬁ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL Administrator 2016 [~ |
— ALCALDIA MUNICIPAL

GESTION PRESUPUESTAL

M Iniciacién Q RUBROS PRESUPUESTALES

Panel de G

& Fuentes de Financiacién :
Informacién General

Rubro Presupuestal Rubro Municipio (Mayor/ Detalle)
Mayor

151.039.107.423,00

.. CONSULTAS DEL SISTEMA 93.410.766.312,00

Descripcion
= LISTADOS DEL SISTEMA P 87.925.106.348,00

XAKKX

24,485.563.457,00

Documento Oficial Oficial

u}%é%‘}ll\)IFESSY PROCESOS 105.551.781,00

% E
66.000.652,00
Entidad Valor 39.551.129,00
ADMINISTRACION CENTRAL 158.265.638.598, 14 0,00

6.618.824.904,00

Parametrizacion SIA
4.988.650.535,00

Rubro Descripcién
1.151.415.401,00

100.000.000,00
378.758.968,00
973.599.169,00

251.963.325,00

H S AN S o Sl S S Y
PPV Y
S S EEEE S
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Figura 4. Ventana de creacion de un rubro.

Para crear un rubro presupuestal, se oprime el botén agregar® vy le aparecera la
ventana en la cual se deberan diligenciar los campos, en algunos de estos
campos se encontraran el icono buscar “=lla cual permitira buscar la informacion
de ese campo, luego de diligenciar todos los campos se oprime el botén confirmar

y quedara guardado el rubro presupuestal.

- ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
3 SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL Sl e 2L
— ALCALDIA MUNICIPAL —

_ GESTION PRESUPUESTAL

[4] Iniciacion

& Fuentes de Financiacion Ty —
hf. ul. C

[+ Modificaciones Rubro Presupuestal Rubro Municipio (Mayor/ Detalle)

B , 151.039.107.423,00
Mayor
si CONSULTAS DEL SISTEMA 93.410.766.312,00

Deseripcion

PRESUPUESTO DE INGRESOS

B LISTADOS DEL SISTEMA 87.925.106.348,00

24.485.563.457,00

Documento Oficial
o

A UTILIDADES Y PROCESOS Oficial

ESPECIALES 105.551.781,00

hoR ol ol ol o}

66.000.652,00

378.756.968,00

973.599.169,00

PPV LLYLY

A
x Entidad Valor Valor 39.551.129,00
® ADMINISTRACION CENTRAL E 0,00 151.039.107.423,00 000
x Parametrizacion SIA GOEHLID
4.988.650.535,00
x Rubro Descripcion
x 1.151.415.401,00
x 100.000.000,00

251.963.325,00

Figura 5. Ventana de edicion de un rubro.

Para editar un rubro presupuestal, se oprime el botén E’ y le apareceréa la
ventana, en algunos de estos campos se encontraran el icono "= la cual
permitird buscar la informacién de ese campo, luego de diligenciar todos los
campos se oprime el botén y quedara editado el rubro presupuestal.
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. ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
ﬁ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL Sy Bl

ALCALDIA MUNICIPAL

‘f} GESTION PRESUPUESTAL

RUBROS PRESUPUESTALES

Panel de Gestion de Rubros S

M Iniciacion

@

g le Financiacion @ Buscar en  Rubro P Pagina: 1/ 5
Modif. Consul. EEm.  Rubro Presupues Informacién General (Mayor/ Detalie) Valor

Z ﬂ x Rubro Presupuestal Rubro Municipio (Mayor/ Detalle) Mayor 151.039.107.423,00

L E LS AL SE = D ® 1 1 Mayor Mayer 93.410.766.312,00
{ UISTADOS DEL SISTEMA = D % 1o Descripcion Mayor §7.925.106.348,00
= D % 1o ColEmITIESE) P RS Mayor 24.485.563.457,00

b E}%éucﬂ]fésv BELIELS = D % nowom Documento Oficial  Oficial Mayer 105.551.781,00
Z D x 1101010101 o Detalle 66.000.652,00

E Entidad Valor Valor Detalle 39.551.129,00

F £ x oo ADMINISTRACION | 0,00 151.039.107.423,00 Detalle 0,00

= », *K rioton02 Parametrizacién SIA Mayer 6.618.824.904,00

F L X noowon Detalle 4.986.650.535,00

Rubro Descripcion

= L x 1101010202 Detalle 1.151.415.401,00

2 p *x 1101010203 Detalle 100.000.000,00

# £ ¥ oo Detalle 378.758.968,00

= L * 11010103 Detalle 973.599.169,00

[ p *x 11010104 Detalle 251.963.325,00

Figura 6. Ventana de consulta de un rubro.

Para consultar un rubro presupuestal, se oprime el boton P y le aparecera una
ventana en donde se puede observar la informacion del rubro presupuestal.

. ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
ﬁ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL administrator 2016
PN

ALCALDIA MUNICIPAL

@ GESTION PRESUPUESTAL

[ Iniciacion RUBROS PRESUPUESTALES
Panel de Gestion de Rubros Presupuestales
& Fuentes de Financiacion 5 : © Pagina: 175
odif . Modif. - (Mayor/ Detalle]
[ Modficaciones Informacién General = J
= P Mayor 151.039.107.423,00
@i CONSULTAS DEL SISTEMA Z p Rubro Presupuestal Rubro Municipio (Mayor/ Detalle) Mayor 93.410.766.312,00
1 1 Mayor
& LISTADOS DEL SISTEMA “E £ Deserincio Lz GRS ED
@ »p F:;srL‘J';fJ‘::To DE INGRESOS e s
UTILIDADES Y PROCESOS
32 ESPECIALES = P ) o oficial Oficia Mayor 105.551.781,00
Z p ecumento Ulicial icia Detalle £6.000.652,00
0
E p Detalle 39.551.129,00
Z p x Entidad Valor Valor — oD
ADMINISTRACION 0,00 151.039.107.423,00 :
= L x i Mayor 6.618.824.904,00
= P *x Parametrizacion SIA Detalle 4.988.650.535,00
E oo X Rubre Descripcion Ceatd TSI
E L x . ACTUAL Detalle 100.000.000,00
= L x . ANTERIORES Detalle 378.758.968,00
Z p x Detalle 973.599.169,00
¥ p x Detalle 751.963.325,00

Figura 7. Ventana de eliminacion de un rubro.

Para eliminar un rubro presupuestal, se oprime el botc’)nxy le aparecera la
ventana que al oprimir el botén U el rubro presupuestal quedara eliminado.

-
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. ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
ﬁ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL administrator pois {

Administrator [

et ALCALDIA MUNICIPAL

@ GESTION PRESUPUESTAL

[ Iniciacion @ RUBROS PRESUPUESTALES

Panel de Gestion de Rubros Presupuestales

H [+] Pagina: 1/ 5

im.  Rubro Presupuestal o pcic (Mayor/ Detalle)

Buscar en | Rubro Presupuestalﬂ valor Contiene

(§ CONSULTAS DEL SISTEMA Listados y Reportes

B LISTADOS DEL SISTEMA

LISTADO DE PRESUPUESTO INICIAL DE INGRESO
9 UTILIDADES Y PROCESOS =
A ESPECIALES Listado de el Presupuesto Inicial de Ingresos
-
FUENTE DE FINANCTACION
DDDD!.I

Detallar B

‘ ENTIDAD

s L x 11010104 11010104 SOBRETASA AMBIENTAL VIGENCIA ANTERIOR Detalle 251.963.325,00

Figura 8. Ventana de impresién de listado de presupuesto inicial de ingreso.

Para imprimir un listado de rubro presupuestal, se oprime el boton B y le
aparecera la ventana, en algunos de estos campos se encontraran el icono == la
cual permitira buscar la informacion de ese campo, se puede seleccionar el tipo
de formato en el cual se generara el listado, en modo PDF o XLS, luego se le da a
la opcion imprimir, se le abrirh una pestafia donde se genera el listado en el
formato elegido.

6.1.2. FUENTES FINANCIACION
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A ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
a SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL administrator 2016 [

LU ET Cerrar sesicn

ALCALDIA MUNICIPAL

B) GESTION PRESUPUESTAL MOBRECS

FUENTES DE FINANCIACION

Panel de gestion de funtes de Financiacion

st ) veor ° pegins 112

] Iniciacion

&g

& Rubros

5 Fuentes de Financiacién

1 ®
7

F Modiicaciones Comsul.  Efim. Cédigo Nombre

# yeol *® 126 SUPERAVIT APORTES DEPARTAMENTALES

o0 SIS RALCIE = pel x 125 SUPERAVIT SGP SALUD PUBLICA

{& LISTADOS DEL SISTEMA = yel x 124 SUPERAVIT SGP POBLACION POBRE MO AFILIADOD
] yeol x 123 SGP SALUD PUBLICA 40% GESTION

» Ey&%ﬂ]&ssv R = Fel x® 122 SUPERAVIT RECLIRSOS PROPICS TRANSITO
= yel b4 121 RESERVAS RESGUARDOS INDIGENAS
(] Fel % 120 SUPERAVIT REGALIAS POR COMPENSACION SISTEMA ANTERIOR
N SUPERAVIT PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR

B A % w
= pel ® 18 SUPERAVIT SGP CULTURA
] yeol x 17 SUPERAVIT FONDO DE SEGURIDAD
= pel x 16 SUPERAVIT ESTAMPILLA PRO-CULTURA
= yeol x 115 SUPERAVIT EST. PRO-ADULTO
# yeol *® 114 SUPERAVIT SOBRETASA BOMBERIL

Figura 9. Panel de fuentes de financiacion.

En este sub item se crean todas las fuentes de financiacion que se utilicen en la
entidad, se pueden agregar el nimero de fuentes que sea necesario y asimismo
se pueden editar, listar y eliminar en el momento que sea conveniente, para
realizar las opciones antes mencionadas y su aplicabilidad véase la tabla de
nomenclatura de grafica de los botones del aplicativo SIIAFE.

A~ ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL |4
ﬁ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL Rt S

Administrator  (yRTEELLY

ALCALDIA MUNICIPAL

C§) GESTION PRESUPUESTAL P NLRTEERy  GESTicn PRESUPESTALY INICUACIEN ' FUERTES DE FINACIACIEN

[ Iniciacion - ;.';-? FUENTES DE FINANCIACION
S

Panel de gestion de funtes de Financiacion

& Rubros

Fuente Ingreso
Pagina: 1/ 2

[ Modificaciones

- P x Codigo

) CONSULTAS DEL SISTEMA » pos _— m

& LISTADOS DEL SISTEMA £ x L2 Nombre
|Eiy Cad x "

% UTILIDADES ¥ PROCESOS ® o x m
E L x
E & x w
B L x
= yel * 18 SUPERAVIT SGP CULTURA
Z p x 17 SUPERAVIT FONDO DE SEGURIDAD
= pe » 118 SUPERAVIT ESTAMPILLA PRO-CULTURA
= yel x 115 SUPERAVIT EST, PRO-ADULTO
= yol x 14 SUPERAVIT SOBRETASA BOMEERIL
£ pel x 13 SUPERAVIT CORPONARING
[F o] - 17 RFSFRVAS SGP AGIIA WAH\ F 7 SANFAMIFNTO RAS.
Figura 10. Ventana de creacién de una fuente de financiacion.

Para crear una fuente de financiacion, se oprime el boton ® y le aparecera la
ventana en la cual se deberan diligenciar los campos, luego de diligenciar todos
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los campos se oprime el boton y quedara guardada la fuente de
financiacion.

- ALCALDIA MUNICIPAL [ADMINISTRACION CENTRAL [
ﬁ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL ad"“"i_ﬂ_ratﬂf 201

ALCALDIA MUNICIPAL

@ GESTION PRESUPUESTAL

FUENTES DE FINANCIACION

Panel de gestion de funtes de Financiacion

[H Iniciacion

i

& Rubros

= Fuente Ingreso J pagina: 1/ 2

() CONSULTAS DEL SISTEMA

Eg@

&4 LISTADOS DEL SISTEMA Nombre

SUPERAVIT APORTES DEPARTAMENTALES

E
E
3

2 EHRT oS B 2
[Z R
& o
= P
= pel SUPERAVIT SGP CULTURA.
= pel 17 SUPERAVIT FONDO DE SEGURIDAD
= pel 116 SUPERAVIT ESTAMPILLA PRO-CULTURA
&= pel 15 SUPERAVIT EST. PRO-ADULTO
= pel 114 SUPERAVIT SOBRETASA BOMBERIL
= p 13 SUPERAVIT CORPONARINO
=

RFSFRVAS SGP AGIIA POTARI F ¥ SANFAMIFNTO RAS.

Flgura 11 Ventana de edicién de una fuente de financiacion.

Para editar una fuente de financiacion, se oprime el boton = y le aparecera la

ventana, luego de diligenciar todos los campos se oprime el boton y
guedara editada la fuente de financiacion.

. ALCALDIA MUNICIPAL [ADMINISTRACION CENTRAL [l
$ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL i L

ALCALDIA MUNICIPAL

@ GESTION PRESUPUESTAL

FUENTES DE FINANCIACION

Panel de gestion de funtes de Financiacion

[ Iniciacién

&

& Rubros

e Buscar en = Cddigo Pagina: 1 /2

Fuente Ingreso

Informacion General

Cadigo

Tz

Nombre

* SUPERAVIT APORTES DEPARTAMENTALES

[H Modificaciones
@“ CONSULTAS DEL SISTEMA
B LISTADOS DEL SISTEMA

U'I1LIDADES Y PROCESOS
> ESPECIALES

PAE

118 ‘SUPERAVIT SGP CULTURA

17 ‘SUPERAVIT FONDO DE SEGURIDAD
116 ‘SUPERAVIT ESTAMPILLA PRO-CULTURA
115 SUPERAVIT EST. PRO-ADULTO

114 SUPERAVIT SOBRETASA EOMBERIL

IFREFER B RREREERH ®

Figura 12. Ventana de consultar una fuente de financiacion.

Para consultar una fuente de financiacion, se oprime el botén pe y le aparecera
una ventana en donde se puede observar la informacion de la fuente de

-
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. . ., . . , - Cancelar -
financiacion para salir de esta ventana se oprime el boton I

- . ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
ﬁ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL “"“::W":‘m:::[ we_H

ALCALDIA MUNICIPAL

@ GESTION PRESUPUESTAL

B Iniciacién ;;-? FUENTES DE FINANCIACION

Panel de gestion de funtes de Financiacion

& Rubros

@ B Buscar en  Codigo Pe———— Pagina: 1/ 2
] Modificaciones s
(§) CONSULTAS DEL SISTEMA g ﬁ
& LISTADOS DEL SISTEMA & pel *126
Z 'O x Nombre
.% g?&é%ﬂ)fés" PROCESOS L’; p x * SUPERAVIT APORTES DEPARTAMENTALES
4 121
T conemar
[ R
= pel x 18 SUPERAVIT SGP CULTURA
= yol x 17 SUPERAVIT FONDO DE SEGURIDAD
= L x 116 SUPERAVIT ESTAMPILLA PRO-CULTURA
l'i_. O - 115 IDEBLUIT ET BON.ANIITO - . .,
Figura 13. Ventana de eliminacion de una fuente de financiacion.

Para eliminar una fuente de financiacion, se oprime el botén xy le aparecera la
ventana que al oprimir el boton la fuente de financiacion quedara
eliminada.

p ALCALDIA MUNICIPAL AADMINISTRACION CENTRAL [
ﬁ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL adm:!:'sitm:::: 2|6
L Cerrar sesion

ALCALDIA MUNICIPAL

@ GESTION PRESUPUESTAL

[4 Iniciacion ;:? FUENTES DE FINANCIACION
<)

Panel de gestion de funtes de Financiacion

& Rubros

Pagina: 1 /2

[ Modificaciones
SUPERAVIT APORTES DEPARTAMENTALES

@1‘ DS LEL SR SUPERAVIT SGP SALUD PUBLICA

B LISTADOS DEL SISTEMA

.p UTILIDADES Y PROCESOS
* ESPECIALES

inanciacion

Figura 14. Ventana de impresion de listado de fuentes de financiacion.

Para imprimir un listado de fuente de financiacién, se oprime el botdn B y le
aparecera la ventana, en algunos de estos campos se encontraran el icono == el
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cual permitira seleccionar la informacidn de ese campo, se puede seleccionar el
tipo de formato en el cual se generard el listado, en modo PDF o XLS, luego se le
da a la opcion imprimir, se le abrird una pestafia donde se genera el listado en el
formato elegido.

6.2. MODIFICACIONES

En este item se puede modificar el presupuesto de ingreso, soportado por un
documento oficial, se puede realizar adiciones o recortes como la circunstancias lo
requieran.

6.2.1. DOCUMENTOS OFICIALES

ﬁ ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
\ - administrator 2016 B
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL hiiinifomen]

ALCALDIA MUNICIPAL

@ GESTION PRESUPUESTAL

) Iniciacién

[4 Modificaciones

Informacién General

Documento Oficial Fecha Tipo
* *
1 == acuerdo del Ccvm:ejca
.

Descripcion
*

@ CONSULTAS DEL SISTEMA ESTO DE INGRESOS Y G...
B LISTADOS DEL SISTEMA

% UTILIDADES Y PROCESOS
* ESPECIALES
AL INTERIOR DEL PRE.

ESTAL AL PRESUPUESTO...

En este sub item se crean los documentos oficiales, se oprime el botén agregar®
y le aparecera la ventana en la que se diligencia el numero del documento oficial,
la fecha del documento, el tipo de documento y una descripcion del mismo, luego
de eso se oprime el botén y quedara guardado el documento oficial.
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6.2.2. ADICIONES

p ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
ﬁ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL administrator 2016 [

L st Sl Cerrar sesidn

ALCALDIA MUNICIPAL

{B) GESTION PRESUPUESTAL (-l GESTION SRESUPUESTAL' MODIFICACIONES ) ADICIONES

B Inciacicn =\ MODIFICACIONES DE ADICION .
) v e osnin o ciciones

[ Modificaciones Consecutiva Fecha Estado
R o000y b - utlvo
=) Documentos Oficiales Buscar en  Consecutivo wvals - ]
Nar. Mficial Nacwmentn (icinl
B

BB Adcionss i r——" B
J i 2016.ALC.01.000011  ACUERDO 018 Descripeion 2.308.606.885,18
2016.ALC.01.000010 DECRETD 145 ' 511.191.387,00
Q CONSULTAS DEL SISTEMA E J 2016.ALC.01.000004 DECRETO 119 56.109.463,75 .

2016.ALC.01.000003 ACUERDO 007 9.201.603.073,00 .

B LISTADOS DEL SISTEMA

8.531.211.181,00 .

.'A) UTILIDADES Y PROCESOS J ] 2016.ALC.01.000001  ACUERDO 005
* ESPECIALES

8.878.558.315,00

lotal Adiciones
0,00

-

Figura 16. Ventana de creacién de una modificacién de adicién presupuestal.

En este sub item se crean las adiciones presupuestales de ingreso, se oprime el
botén ® y le aparecera la ventana de modificacion de adiciones, la que le pedira
diligenciar campos como la fecha, el niumero del documento oficial creado
previamente, el rubro presupuestal, la fuente de financiaciéon y el valor que se va

adicionar, en algunos de estos campos se encontraran el icono E la cual
permitird buscar la informacion de ese campo, luego de eso se oprime el boton
| contimar | y quedara guardado el documento de adicién de ingreso.

A2 ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
administrator 2016
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL . -
R Adrminiscrator (CESg——.
I ALCALDIA MUNICIPAL
@GES"GN TR B 0 L cesmion sazsumussTaL ) MODIFICATIONES ) ADICIONES.
— < — =
B Iniciacion - |:—®’ MODIFICACIONES DE ADICION HoS 1
= Panel de Gestion de Adiciones m
[ Modificacicnes Informaciin General
Buscaren tive H walor 4 Fomsondtivs foe [ Pagina: 1/ 1
[ Documentos Oficiales ® & onsecutivo wmny | o o
Modif. Consul Anul  Dup.  Consecutivo Doc_Oficial  Doo RSSO Dot i Ceih
g P @ |4 016.AC01.00011 ACUERDO OIS AC arwoms [j CERCE A 2.308.606.885, 18 Active
= Tessripeién .
[& Recortes H £ @ & 016AC01.000000 DECRETO M5 DECH | pooeon oy 511.151.367,00 Activo
@ consutras oeL sisTEmA i p @ ] 2016.ALC.01.000004 DECRETO 149  DEC| 56.109.463.75 Active
¥ P @ & meacoom amow - - — 9.201.603.07,00 ctiva
B s ! pel @ &  2016.ALC.01.000002 00§ POR| e N F} o < e EIES1B.750,00 8.531.211.181,00 Active
= L i 8.678.558.315,00 Acti
[4% UTILIDADES Y PROCESOS ESPECIALES Lo F—= aly - e 315, iva
[ e e = [
s 12 & Rl UTLDAD ¢ EXCEDINTES =HAMSS 616,00
o 00
;. [
w R om
o 0
o 000
Total Adiciones.
L 5

Figura 17. Ventana de edicion de una modificacion de adicion presupuestal.

Para editar la adicion presupuestal, se oprime el boton [ y le aparecera la
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la cual

permitird buscar la informacién de ese campo, luego de diligenciar todos los
campos se oprime el botén | confimar | y quedara editado el rubro presupuestal.

ﬁ ALCALDIA MUNICIPAL

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

seion
MURCIPAL

@ GESTION PRESUPUESTAL

[4 Iniciacion
M Modificaciones

[§=] Documentos Oficiales

@ CONSULTAS DEL SISTEMA
a LISTADOS DEL SISTEMA

las UTILIDADES Y PROCESOS
* ESPECIALES

ALCALDIA MUNICIPAL

ADMINISTRACION CENTRAL n

administrator 2016 [
B Cel Cerrar sesion

[LEIELJ) GESTin PRESUPUESTAL MODIFICACINES ) ADICIGNES )

MODIFICACIONES DE ADICION

Panel de ( Mcdrﬁcaclon

Informacion General

Eé

Consecutive Fecha Estado.
oooots 30/08/2016 Activo
Doc. Oficial Documento Dficial
ACUERDD 018 ACUERDO DE ADICION ¥ TRASLADO 018

Descripeién
* DECRETQ DE ADICION 018

o -5G7 EDUCACION C. MATRKULA

on 1ioiosmanotos n OIS - 367 ALMENTATION ESCOLIR
03 Tiovmosmenonasat = OWENCIOSDT - 6P PRMERA WFANCIA
o0 1ot B 102120101 - DESAHORRD FONPET

s 1 B TICR09 - UTIIDAD Y EXCEDENTES FIANCIEROS

icion 007
e

ICION 018 2.308.606.885,18

ICION PAE 145 511.191.387,00

ICION 119 56.109.463,75
9.201.603.073,00

CUAL SE CREAN RUER... 8.531.211.181,00

ARTRTRN ICION 005 8.878.558.315,00
FERETS
203705 5780
18781 73818
35.184.418.00
Total adiciones
2.308.606.885, 18

Cancelar

Figura 18. Ventana de consultar de una modificacion de adicién presupuestal.

Para consultar una modificacién de adicion, se oprime el boton b y le aparecera

una ventana en

presupuestal, para salir de esta ventana se oprime el boton

donde se puede

observar la informacion de

la adicién

Cancelar

SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

ﬁ ALCALDIA MUNICIPAL

UNCIPAL

@ GESTION PRESUPUESTAL

[ Iniciacion

[ Modificaciones
=) Documentos Oficiales
& Adi
[ Recortes
§9 CONSULTAS DEL SISTEMA
{S LISTADOS DEL SISTEMA

v UTILIDADES Y PROCESOS
> ESPECIALES

ALCALDIA MUNICIPAL

ADMINISTRACION CENTRAL u

administrator 2016 [ -]
BLLE G Cerrar sesion

MODULOS

GESTION PRESUPUESTAL § MODIFICACIONES ) ADICIONES

MODIFICACION

Panel de Gestion de Adici

B

Buscaren €| coseatm Fecha Statn
o0 A sve
e oficl trcumentn afelst

FTRETO 119 TETRFT OF 10N 119

[———
OBLME |0 0L AILIIN 1T

e =

I

Total Modificacion

LDICION 018 2.308.606.885,18
RDICION PAE 145 511.191.387,00
EDICION 119 56.109.463,75

LDICION 007 9.201.603.073,00

L CUAL SE CREAN RUER.. 8.531.211.181,00

LDICION 005 8.878.558.315,00

Figura 19. Ventana de anulacion de una modificacion de adicion presupuestal.

Para anular una adicién presupuestal se oprime el botén ®y le aparecera una
ventana en donde se puede observar la informacion de la adicion presupuestal,

>
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en uno de estos campo se escribe el motivo por el cual se esta realizando la
anulacion del documento, luego de eso se oprime el botén | conmar y quedara
anulado el documento de adicién de ingreso.

@ ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
\ ! administrator 2016 |~
oot SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL il

ALCALDIA MUNICIPAL

(@) GEsToN PRESUBUESTAL LEIUE T GESTIoN PRESUPUESTAL) MODIFICACIONES ) ADICIONES )

B Iniciacion =\ MODIFICACIONES DE ADICION
:® Panel de Gesiion de Adiciones
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] Documentos Oficisles ® =& Buscar en  Consecutivo n valor { 000000 @ EstadoTodos B
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@ CONSULTAS DEL SISTEMA L’; p 2016.ALC.01.000004 DECRETO 119 DECRETO DE ADICION 119 04/05/2016 DECRETO DE ADICION 119 56.109.463,75
L'i p 2016.ALC.01.000003 ACUERDO 007  ACUERDO DE ADICION 007 25/05/2016 ACUERDO DE ADICION 007 9.201.603.073,00
B USTADOS DEL SISTEMA L'i p 2016.ALC.01.000002 006 POR MEDIO DEL CUAL SE CREAN RUBR_.. 25/05/2016 POR MEDIO DEL CUAL SE CREAN RUER... 8.531.211.181,00
UTILIDADES Y PROCESOS Ei p 2016.ALC.01.000001 ACUERDO 005 ACUERDO DE ADICION 005 24/05/2016 ACUERDO DE ADICION 005 8.878.558.315,00

* ESPECIALES

Figura 20. Panel de generacion de archivo del lote de una modificacion de adicion presupuestal en PDF.

. ., . , L .
Para tener la informacion del lote en PDF, se oprime el boton & el cual permite
generar un archivo en formato PDF, en una pestafia del navegador.

ALCALDIA MUNICIPAL
o =
= =
. LSTARG BE - £
a— — —
e ——— s
o=
SEE spE =
cmnn mmUTO R s==t
= =
== i

Figura 21. Archivo en PDF del lote de una modificacién de adicion presupuestal.
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Figura 22. Ventana de impresion de listado de una adiciones presupuestales.

Para imprimir un listado de adiciones presupuestales, se oprime el botén B
aparecera una ventana, en algunos de estos campos se encontraran el icono ==
la cual permitira buscar la informacion de ese campo, ademas encontraremos los
combos de seleccién ' los cuales permitiran seleccionar las diferentes opciones
de cada campos, luego se le da a la opcién imprimir, se le abrira una pestafia
donde se genera el listado de adiciones presupuestales.

6.2.3. RECORTES
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e ALCALDIA MUNICIPAL errar sesiin
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@ CONSULTAS DEL SISTEMA
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v UTILIDADES Y PROCESOS
> ESPECIALES

Figura 23. Ventana de creacién de una modificaciéon de recorte presupuestal.

En este item se crean los Recortes Presupuestales de item, se oprime el boton ®
y le aparecerd la ventana de modificacion Recortes, la que le pedira diligenciar
campos como la fecha, el numero del documento oficial creado previamente, el
rubro presupuestal, la fuente de financiacion y el valor que se va reducir, en
algunos de estos campos se encontraran el icono == la cual permitira buscar la
informacion de ese campo, luego de eso se oprime el botén | Confimar | y quedara
creado el documento de recortes de ingresos.

o ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
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e —

ALCALDIA MUNICIPAL
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Figura 24. Ventana de edicidon de una modificacion de recorte presupuestal.
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Para editar un recorte presupuestal, se oprime el boton E' y le aparecera la
ventana, en algunos de estos campos se encontraran el icono “=l la cual
permitira buscar la informacion de ese campo, luego de diligenciar todos los
campos se oprime el boton | confimar | y quedara editado el rubro presupuestal.

) i ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL ﬂ
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Figura 25. Ventana de consulta de una modificacién de recorte presupuestal.

Para consultar una modificacion de recorte presupuestal, se oprime el botén P y
le aparecera una ventana en donde se puede observar la informacion del recorte

. . . Cancelar
presupuestal, para salir de esta ventana se oprime el boton
P ) ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
ﬁ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL adminfstrator ar

ALCALDIA MUNICIPAL

@ GESTION PRESUPUESTAL

[4 Iniciacién

[ Modificaciones

lﬁ Documentos Oficiales
® Adiciones

=

@ CONSULTAS DEL SISTEMA

20/05/2016 DECRETO DE REDUCCION 128

B LISTADOS DEL SISTEMA

% UTILIDADES Y PROCESOS
* ESPECIALES
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Figura 26. Ventana de anulacion de una modificacion de recorte presupuestal.

Para anular un recorte presupuestal se oprime el boton ®y le aparecerd una
ventana en donde se puede observar la informacién de la adicion presupuestal,
en uno de estos campo se escribe el motivo por el cual se esta realizando la
anulacion del documento, luego de eso se oprime el botén y quedara
anulado el documento de recorte de ingreso.

L ALCALDIA MUNICIPAL ADMINISTRACION CENTRAL [
@ SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL administrator 2016 [
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Figura 27. Panel de generacion de archivo del lote de una maodificacion de recorte presupuestal en PDF.

. ., . , A .
Para tener la informacién del lote en PDF, se oprime el botén e el cual permite
generar un archivo en formato PDF, en una pestafa del navegador.

Figura 28. Archivo en PDF del lote de una modificacion de recorte presupuestal.
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Figura 29. Ventana de impresion de listado de modificaciones de recorte presupuestal.

Para imprimir un listado de recortes presupuestales, se oprime el boton B
aparecera una ventana, en algunos de estos campos se encuentran el icono =
la cual permitira buscar la informacion de ese campo, ademas encontraremos con
combo box'+ los cuales permitiran seleccionar las diferentes opciones de cada
campos, luego se le da a la opcién imprimir, se le abrird una pestafia donde se
genera el listado de recortes presupuestales.

7. CONSULTA DEL SISTEMA

Este item se utiliza para realizar consulta de todos los movimientos que se
realicen en un periodo de tiempo especifico.

7.1.POR RUBROS PRESUPUESTALES

Este sub item se utiliza para realizar consulta de todos los movimientos
presupuestales por rubros, que se realicen en un periodo de tiempo especifico., en
este proceso se pueden revisar todos las adiciones y recortes del presupuesto de
ingreso, este archivo se puede exportar en formato Excel o en formato PDF.
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8. LISTADOS DEL SISTEMAS
8.1.PRESUPUESTO DE INGRESO
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Figura 30. Ventana de listados de iniciacién presupuestal.

En este item se generan diferentes clases de listados de presupuesto de ingreso
en las diferentes etapas. En la inicializacion presupuestal se pueden generar los
listados de presupuesto inicial de ingreso, el listado de fuente de financiacion y la

ejecucion presupuestal.
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Figura 31. Ventana de listados de adiciones presupuestales.
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En la etapa de las modificaciones presupuestales se puede generar listados de
adiciones presupuestales y el listados de los recortes presupuestales.
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=5 Administrator
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PRESUPUESTAL  PRESUPUESTALES|  EJECUCION

3ty procesos
LISTADO DE EJECUCION PRESUPUESTAL DE INGRESO

o= | Listado de Ejecuciones Presupuestal de Ingreso de |2 Vigencia,
LISTADO DE MOVIMIENTOS PRESUPUESTAL POR RUBRO

o= | Listado de Unc o un Conjunto de Rubros Presupuestales Con Sus Movimientes Asociados.

= EJECUCION PRESUPUESTAL ACUMULADA

Figura 32. Ventana de listados de ejecucion presupuestal.

En los listados de ejecucidon se puede generar tres tipos de listados, el listado de
ejecucion presupuestal de ingreso, el listado de movimiento presupuestal de
ingreso por rubro y el listado de ejecucion presupuestal acumulada.

LISTADO DE PRESUPUESTO INICIAL DE INGRESO
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Listadie de 2l Presupueste Inicial de Ingresos

TIFD

- ey
ME H = |FDF |~ | .
| e rain”
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Dietallar B

Figura 33. llustracién para generar listado.

Para imprimir los listados se oprime el botén gue se encuentran en la parte
izquierda de cada listado, del cual se despliegan varios campos, en los cuales se
encuentra el icono == la cual permitird buscar la informaciéon de ese campo,
ademas encontraremos con combo box los cuales permitiran seleccionar las
diferentes opciones de cada campos, luego se le da a la opcién imprimir, se le
abrirdA una pestafia donde se genera el listado con las caracteristica que
seleccionamos.
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9. UTILIDADES Y PROCESOS ESPECIALES.
9.1.CAMBIO DE RUBROS PRESUPUESTAL.
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00
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Figura 34. Panel de cambio de rubro presupuestal.

Este item sirve para realizar cambios en un rubro presupuestal, esta herramienta
permite transferir toda la informacion que se encuentra asociada al rubro origen al
rubro destino, el procedimiento es sencillo, se diligencia los campos de rubro
origen (Es el rubro al que vamos a cambiar) y los campos de rubro destino (Es el
rubro por el que vamos a cambiar el rubro origen, en alguno de los campos se
encuentra el icono == la cual permitira buscar la informacion de ese campo. por

altimo se pulsa el botén y el proceso queda finalizado.
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